
ПОЛИТИКА 
администрации Александровского района Оренбургской области  в отношении обработки 

персональных данных

I. Общие положения
1.   Настоящая   политика  администрации  Александровского  района  Оренбургской  области 
(далее  - Оператор)  в  отношении  обработки  персональных  данных  физических  лиц (далее  - 
Политика)  разработана  в  соответствии  с  Федеральным  законом от 27 июля 2006 года  № 
152-ФЗ  «О  персональных  данных»  (далее  - Федеральный закон «О персональных данных»).
2. Политика определяет:
-   основные   вопросы,   связанные   с   обработкой   персональных  данных Оператором  с 
использованием   средств   автоматизации,   в   том   числе   в  информационно-
телекоммуникационных  сетях,  или  без  использования  таких  средств,   если   обработка 
персональных  данных  без  использования  таких средств  соответствует  характеру  действий 
(операций),   совершаемых   с  персональными  данными  с  использованием  средств 
автоматизации, то есть позволяет  осуществлять  в  соответствии  с  заданным  алгоритмом 
поиск персональных  данных,  зафиксированных  на  материальном  носителе,  и содержащихся 
в  картотеках  или  иных  систематизированных  собраниях персональных данных, и (или) 
доступ к таким персональным данным;
-  принципы,  порядок  и  условия  обработки  персональных  данных работников  Оператора  и 
иных  лиц,  чьи  персональные  данные обрабатываются  Оператором,  а  также  устанавливает 
ответственность должностных лиц Оператора, имеющих доступ к персональным данным, за
невыполнение  требований  норм,  регулирующих  обработку  и  защиту персональных данных.
3.   Целью  настоящей  Политики  является  обеспечение  защиты  прав  и  свобод  человека  и 
гражданина  при  обработке  его  персональных  данных,  в  том  числе   защиты  прав  на 
неприкосновенность  частной жизни,  личную и семейную тайну.
4.   Настоящей   Политикой   должны   руководствоваться   все   работники  Оператора, 
осуществляющие обработку персональных данных или имеющие к ним доступ.

II. Основные понятия
5. В настоящей Политике применены основные понятия:
-  персональные  данные  -  любая  информация,  относящаяся  к  прямо  или  косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
- оператор  -  администрация Александровского района Оренбургской области,  самостоятельно 
или совместно  с  другими  лицами  организующие  и  (или)  осуществляющие обработку 
персональных  данных,   а   также  определяющие  цели  обработки персональных данных, 
состав  персональных данных,  подлежащих обработке,  действия  (операции),  совершаемые  с 
персональными данными;
- обработка  персональных  данных  -  любое  действие  (операция)  или совокупность действий  
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации  или  без  использования 
таких   средств   с   персональными  данными,   включая   сбор,   запись,   систематизацию, 
накопление,   хранение,  уточнение   (обновление,   изменение),   извлечение,   использование, 
передачу  (распространение,   предоставление,   доступ),   обезличивание,   блокирование,
удаление, уничтожение персональных данных; 
- автоматизированная  обработка  персональных  данных  -  обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники;



- смешанная  обработка  персональных  данных  -  способ  обработки персональных  данных, 
который   предполагает   сочетание   как  автоматизированной,  так  и  неавтоматизированной 
обработки персональных данных;
-  распространение   персональных  данных  -   действия,   направленные   на  раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;
-  предоставление   персональных   данных   -   действия,   направленные   на  раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
- блокирование  персональных  данных  -  временное  прекращение обработки персональных 
данных (за  исключением случаев,  если обработка  необходима для  уточнения персональных 
данных);
-  уничтожение  персональных  данных  -  действия,  в  результате  которых  становится 
невозможным восстановить  содержание  персональных данных в  информационной   системе 
персональных  данных  и  (или)  в  результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных; 
-  обезличивание  персональных  данных  -  действия,  в  результате  которых  становится 
невозможным  без  использования  дополнительной  информации определить  принадлежность 
персональных  данных  конкретному  субъекту персональных данных;
-  специальные   категории   персональных   данных   -   категории  персональных  данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических  взглядов,  религиозных 
или  философских  убеждений, состояния здоровья, интимной жизни субъекта персональных 
данных;
-  биометрические   персональные   данные   -   сведения,   которые  характеризуют 
физиологические  и  биологические  особенности  человека,  на  основании   которых   можно 
установить  его личность  (биометрические персональные  данные)  и  которые  используются 
оператором  для установления личности субъекта персональных данных;
- трансграничная  передача  персональных  данных  -  передача персональных  данных  на 
территорию   иностранного   государства   органу  власти   иностранного   государства, 
иностранному  физическому  лицу  или иностранному юридическому лицу;
- информационная  система  персональных  данных  -  совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств;
- веб-сайт - совокупность графических и информационных материалов, а также программ для 
ЭВМ и  баз  данных,  обеспечивающих их  доступность  в  сети  интернет  по  сетевому  адресу 
https://aleksandrovka56.ru;
- пользователь  веб-сайта  -  физическое  лицо,  к  которому  относятся персональные данные и 
которое посетило веб-сайт  https://aleksandrovka56.ru ;
- сookie-файлы  -  небольшие  текстовые  файлы,  размещаемые  на персональном  компьютере 
или  мобильном  устройстве  с  целью  анализа активности  субъекта  персональных  данных  на 
веб-сайте   https://aleksandrovka56.ru собираются  с  помощью  сервиса  веб-аналитики  Яндекс 
Метрика.

III. Правовые основания обработки персональных данных
6.  Основанием  обработки  персональных  данных  Оператором  являются  следующие 
нормативные акты и документы:
- Конституция Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;



- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
-  Федеральный  закон  от  27  июля  2006  года   №  152-ФЗ  «О персональных данных»;
-  Федеральный  закон  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
-   договора,   заключаемые   между   Оператором   и   субъектом  персональных  данных;
-  договора (поручения),  заключаемые  между  Оператором  и  другим юридическим лицом, на 
обработку персональных данных;
- согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных.
7.  В  случаях,  прямо  не  предусмотренных  законодательством Российской  Федерации,  но 
соответствующих   полномочиям   Оператора,  обработка   персональных   данных 
осуществляется с  согласия  субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных.

IV. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных
8.   Обработка  персональных  данных  ограничивается  достижением конкретных,  заранее 
определенных   и   законных   целей.   Не   допускается  обработка   персональных   данных, 
несовместимая  с  целями  сбора персональных данных.
9.  Содержание  и  объем  обрабатываемых  персональных  данных соответствует заявленным 
целям обработки:
1)  Ведение  кадрового  и  бухгалтерского  учета.  Обрабатываемые   персональные   данные: 
фамилия,  имя,  отчество; сведения  об  изменении  фамилии,  имени,  отчества  (когда,  где  и  
по  какой  причине);  дата  рождения;  место  рождения;  семейное  положение;  социальное 
положение; имущественное  положение;  доходы;  пол;  адрес  электронной почты; адрес места 
жительства;  адрес  регистрации;  номер  телефона;  СНИЛС;  ИНН;  гражданство;  данные 
документа,  удостоверяющего  личность;  данные  документа,  удостоверяющего  личность  за 
пределами Российской Федерации;  данные документа,   содержащиеся  в   свидетельстве   о 
рождении; реквизиты банковской  карты;  номер  расчетного  счета;  номер  лицевого  счета; 
профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы,   данные  о 
трудовой занятости  на  текущее  время  с  указанием наименования  и  расчетного  счета 
организации); отношение  к  воинской обязанности; сведения о воинском учете; сведения об 
образовании; сведения о государственных наградах; сведения о социальных льготах.
Специальные  категории  персональных  данных:  сведения  о  состоянии  здоровья.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники, соискатели, 
родственники работников, уволенные работники.
Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных  на  обработку  его  персональных 
данных,   обработка   персональных  данных   необходима   для   достижения   целей, 
предусмотренных международным  договором  Российской  Федерации  или  законом,  для 
осуществления  и   выполнения  возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на 
оператора функций, полномочий и обязанностей.
Перечень  действий  с  персональными  данными:  сбор,  запись, систематизация, накопление, 
хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,   использование,   передача 
(предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Способы   обработки:   смешанная;   с   передачей   по   внутренней   сети



юридического лица, с передачей по сети Интернет.
Срок   обработки   и   хранения   персональных   данных:   хранение  персональных   данных 
субъектов   персональных   данных   осуществляется   в  форме,  позволяющей  определить 
субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требует  цель  их  обработки  в 
соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации 
и нормативными документами  Оператора  или  до  момента  отзыва  субъектом  персональных 
данных своего согласия на обработку персональных данных.
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые  персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа   обработки: 
шредирование/удаление  информации  из  баз данных/иным способом.

2) Обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской Федерации.
Обрабатываемые  персональные  данные:  фамилия,  имя,  отчество; сведения  об  изменении 
фамилии,  имени,  отчества  (когда,  где  и  по  какой причине); дата рождения; место рождения; 
семейное  положение;  социальное  положение;   имущественное   положение;   доходы;   пол; 
адрес  электронной почты;  адрес  места  жительства;  адрес  регистрации;  номер  телефона; 
фотография;  СНИЛС;  ИНН;  гражданство;  данные  документа, удостоверяющего личность; 
данные документа, удостоверяющего личность за  пределами  Российской  Федерации;  данные 
документа,  содержащиеся  в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер 
расчетного счета;   номер  лицевого  счета;   профессия;  должность;  сведения  о  трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы,  данные о трудовой занятости на текущее время с 
указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности; 
сведения о воинском учете; сведения об образовании; сведения о государственных наградах; 
сведения о социальных льготах.
Специальные категории персональных: сведения о состоянии здоровья. 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники, соискатели, 
родственники работников, уволенные работники.
Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных  на  обработку  его  персональных 
данных,   обработка   персональных  данных   необходима   для   достижения   целей, 
предусмотренных международным  договором  Российской  Федерации  или  законом,  для 
осуществления  и   выполнения  возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на 
оператора функций, полномочий и обязанностей.
Перечень  действий  с  персональными  данными:  сбор,  запись, систематизация, накопление, 
хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,   использование,   передача 
(предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Способы  обработки:  смешанная;  с  передачей  по  внутренней  сети юридического лица, с 
передачей по сети Интернет.
Срок   обработки   и   хранения   персональных   данных:   хранение  персональных   данных 
субъектов   персональных   данных   осуществляется   в  форме,  позволяющей  определить 
субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требует  цель  их  обработки  в 
соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации 
и нормативными документами  Оператора  или  до  момента  отзыва  субъектом  персональных 



данных своего согласия на обработку персональных данных. 
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые   персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа   обработки: 
шредирование/удаление  информации  из  баз данных/иным способом.

3)  Обеспечение  соблюдения  законодательства  Российской  Федерации  о  противодействии 
коррупции.
Обрабатываемые  персональные  данные:  фамилия,  имя,  отчество; сведения  об  изменении 
фамилии,  имени,  отчества  (когда,  где  и  по  какой причине); дата рождения; место рождения; 
семейное  положение;  социальное  положение;   имущественное   положение;   доходы;   пол; 
адрес   электронной  почты;  адрес  места  жительства;  адрес  регистрации;  номер  телефона; 
СНИЛС;  ИНН;  гражданство;  данные  документа,  удостоверяющего  личность;  данные 
документа,  удостоверяющего  личность  за  пределами  Российской  Федерации;  данные 
документа,   содержащиеся  в  свидетельстве  о  рождении;  реквизиты банковской  карты; 
номер  расчетного  счета;  номер  лицевого  счета; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы,   данные  о  трудовой  занятости  на  текущее  время  с 
указанием наименования и расчетного счета организации).
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники,  соискатели, 
родственники  работников,  уволенные  работники, иные  категории  субъектов  персональных 
данных,  персональные  данные которых обрабатываются.
Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных  на  обработку  его  персональных 
данных,   обработка   персональных  данных   необходима   для   достижения   целей, 
предусмотренных международным  договором  Российской  Федерации  или  законом,  для 
осуществления  и   выполнения  возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на 
оператора функций, полномочий и обязанностей. 
Перечень  действий  с  персональными  данными:  сбор,  запись, систематизация, накопление, 
хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,   использование,   передача 
(предоставление,   доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение.
Способы  обработки:  смешанная;  с  передачей  по  внутренней  сети юридического лица, с 
передачей по сети Интернет. 
Срок   обработки   и   хранения   персональных   данных:   хранение  персональных   данных 
субъектов   персональных   данных   осуществляется   в  форме,  позволяющей  определить 
субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требует  цель  их  обработки  в 
соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации 
и нормативными документами  Оператора  или  до  момента  отзыва  субъектом  персональных 
данных своего согласия на обработку персональных данных.
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые  персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа   обработки: 
шредирование/удаление  информации  из  баз данных/иным способом.



4)  Оказание  муниципальных   услуг  и  осуществление  муниципальных  функций  в 
информационных и государственных информационных системах, оператором которых является 
администрация Александровского района.
Обрабатываемые  персональные  данные:  фамилия,  имя,  отчество;  пол;  фотография;   дата 
рождения;   место   рождения;   гражданство;   сведения   об  изменении   фамилии,   имени, 
отчества  (когда,  где  и  по  какой  причине); сведения о стаже (общий трудовой стаж, стаж 
государственной  гражданской  службы   Оренбургской   области,   стаж   работы   по 
специальности);  данные документа,  удостоверяющего  личность  (номер  и  вид  документа, 
удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем органе); 
сведения о допуске к государственной тайне; отношение к воинской обязанности и воинское 
звание; сведения о месте регистрации и месте  фактического  проживания;  номер  страхового 
свидетельства  обязательного   пенсионного   страхования   (СНИЛС);   идентификационный 
номер  налогоплательщика  (ИНН);  адрес  электронной  почты;  номер  телефона  (рабочий 
телефон, мобильный телефон, внутренний телефон); лицевой счет; должность; подразделение; 
организация;  сведения,  содержащиеся  в  штатном  расписании   и   приказах   о   приеме, 
переводах,   командировках,   увольнении,  изменении   частей   денежного   содержания, 
премировании,   поощрениях   и  взысканиях,  предоставлении  ежегодных  оплачиваемых 
отпусков; сведения о присвоении  классных  чинов  государственной  гражданской  службы 
Оренбургской области (дата присвоения, наименование чина, надбавка,  дата и номер акта о 
присвоении); сведения о награждении государственными и ведомственными наградами,  иными 
наградами;   сведения  о   документах,   на  основании  которых  производится  удержания  из 
заработной платы; сведения о наличии несовершеннолетних детей и  иные сведения,  в  случае 
наличия прав  на  налоговые  вычеты;  сведения  о  детях  (данные  свидетельства  о рождении 
ребенка, дата рождения ребенка, ФИО ребенка, пол ребенка, ИНН ребенка,  СНИЛС  ребенка); 
вид   на   жительство;   разрешение   на   временное  проживание;  сведения  из  листка 
нетрудоспособности;  сведения о количестве дней  неиспользуемого  отпуска;   сведения  из 
заявления  о  выплате (перерасчете)  пособия  (оплате  отпуска);  сведения  о  льготном  статусе;  
реквизиты банковского  счета  (платежной карты)  для  перевода  заработной платы,  иных 
выплат;  сведения  о  предыдущих  мест  работы  о  доходах; сведения об образовании;  дата 
смерти; место смерти; причина смерти (код МКБ и наименование  диагноза);  реквизиты актов 
гражданского  состояния (состояние в браке, наличие детей и др.); дата записи АГС о смерти; 
номер записи АГС о смерти; серия и номер свидетельства о смерти; дата выдачи свидетельства 
о смерти; орган ЗАГС; дата записи АГС о перемене имени; номер  записи  АГС  о  перемене 
имени;   серия   и   номер   свидетельства   о  перемене  имени;  дата  выдачи  свидетельства  о 
перемене имени, сведения о судимости, серия и номер полиса ОМС, дата выдачи полиса ОМС, 
реквизиты банковского  счета.
Специальные  категории  персональных  данных:  сведения  о  состоянии  здоровья, 
национальность.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники,  соискатели, 
родственники  работников,  уволенные  работники, контрагенты,  представители  контрагентов, 
посетители  сайта,  учащиеся, студенты,  иные категории субъектов  персональных данных, 
персональные  данные   которых   обрабатываются,   лица,   обратившиеся   за   оказанием 
государственных и муниципальных услуг,  с  жалобами,  предложениями и их родственников. 
Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных  на  обработку  его  персональных 



данных;   обработка   персональных  данных   необходима   для   достижения   целей, 
предусмотренных международным  договором  Российской  Федерации  или  законом,  для 
осуществления  и   выполнения  возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на 
оператора функций,  полномочий и обязанностей;  обработка персональных данных необходима 
для  исполнения  полномочий  федеральных  органов   исполнительной   власти,   органов 
государственных  внебюджетных фондов,  исполнительных  органов  государственной  власти 
субъектов  Российской   Федерации,   органов   местного   самоуправления   и   функций 
организаций,   участвующих   в   предоставлении   соответственно  государственных  и 
муниципальных услуг,  предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  включая 
регистрацию  субъекта  персональных  данных  на  едином  портале  государственных  и 
муниципальных услуг  и  (или)  региональных  порталах  государственных  и  муниципальных
услуг.
Перечень  действий  с  персональными  данными:  сбор,  запись, систематизация, накопление, 
хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,   использование,   передача 
(предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Способы  обработки:  смешанная;  без  передачи  по  внутренней  сети юридического лица, без  
передачи по сети Интернет.
Срок   обработки   и   хранения   персональных   данных:   хранение  персональных   данных 
субъектов   персональных   данных   осуществляется   в  форме,  позволяющей  определить 
субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требует  цель  их  обработки  в 
соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации 
и нормативными документами  Оператора  или  до  момента  отзыва  субъектом  персональных 
данных своего согласия на обработку персональных данных. 
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые  персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим 
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа   обработки: 
шредирование/удаление  информации  из  баз данных/иным способом.

5)  Обеспечение  прохождения  ознакомительной,  производственной  или  преддипломной 
практики  на  основании  договора  с  учебным  заведением.  Обрабатываемые  персональные 
данные: фамилия, имя, отчество, дата рождения,  место  рождения,  адрес  электронной  почты, 
адрес  места жительства, номер телефона, сведения об образовании.
Категории  субъектов,  персональные  данные  которых  обрабатываются:  учащиеся,  студенты.
Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных на обработку его персональных 
данных.
Перечень  действий  с  персональными  данными:  сбор,  хранение, удаление, уничтожение.
Способы  обработки:  смешанная;  без  передачи  по  внутренней  сети юридического лица, без  
передачи по сети Интернет.
Срок   обработки   и   хранения   персональных   данных:   хранение  персональных   данных 
субъектов   персональных   данных   осуществляется   в  форме,  позволяющей  определить 
субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требует  цель  их  обработки  в 
соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации 



и нормативными документами  Оператора  или  до  момента  отзыва  субъектом  персональных 
данных своего согласия на обработку персональных данных.
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые  персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим 
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа   обработки: 
шредирование/удаление  информации  из  баз данных/иным способом.

6) Рассмотрение обращений граждан.
Обрабатываемые  персональные  данные:  фамилия,  имя,  отчество,  дата  рождения,   адрес 
электронной  почты,  адрес  места  жительства,  данные документа, удостоверяющего личность, 
данные  документа,  удостоверяющего  личность  за  пределами  Российской  Федерации.
Категории  субъектов,  персональные  данные  которых  обрабатываются:  иные   категории 
субъектов   персональных   данных,   персональные   данные  которых  обрабатываются, 
посетители  веб-сайта,   граждане,   обратившиеся  с  заявлением,  предложениями,  жалобами, 
обращениями.
Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных  на  обработку  его  персональных 
данных,   обработка   персональных  данных   необходима   для   достижения   целей, 
предусмотренных международным  договором  Российской  Федерации  или  законом,  для 
осуществления  и   выполнения  возложенных  законодательством  Российской  Федерации  на 
оператора функций, полномочий и обязанностей.
Перечень   действий   с   персональными   данными:   сбор,   запись,  накопление,   передача 
(предоставление, доступ), удаление, уничтожение.
Способы  обработки:  смешанная;  с  передачей  по  внутренней  сети юридического лица, с 
передачей по сети Интернет.
Срок   обработки   и   хранения   персональных   данных:   хранение  персональных   данных 
субъектов   персональных   данных   осуществляется   в  форме,  позволяющей  определить 
субъекта персональных данных, не дольше чем этого требует цель их обработки в соответствии 
со  сроками  хранения,  определяемыми  законодательством  Российской  Федерации  и 
нормативными
документами  Оператора  или  до  момента  отзыва  субъектом  персональных данных своего 
согласия на обработку персональных данных.
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые  персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа   обработки: 
шредирование/удаление  информации  из  баз данных/иным способом.

7)  Создание  общедоступных  источников  информационного обеспечения (в том числе ведение 
официального сайта организации).
Обрабатываемые персональные данные:  фамилия,  имя,  отчество,  дата  рождения,  пол,  адрес 
электронной почты, должность, подразделение, номер телефона.
Категории  субъектов,  персональные  данные  которых  обрабатываются:  работники. 



Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных на обработку его персональных 
данных.
Перечень  действий  с  персональными  данными:  сбор,  запись, систематизация, накопление, 
хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,   использование,   передача 
(предоставление,   доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение.
Способы  обработки:  смешанная;  с  передачей  по  внутренней  сети юридического лица, с 
передачей по сети Интернет.
Срок   обработки   и   хранения   персональных   данных:   хранение  персональных   данных 
субъектов   персональных   данных   осуществляется   в  форме,  позволяющей  определить 
субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требует  цель  их  обработки  в 
соответствии со сроками хранения, определяемыми законодательством Российской Федерации 
и нормативными документами  Оператора  или  до  момента  отзыва  субъектом  персональных 
данных своего согласия на обработку персональных данных.
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые  персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа   обработки: 
шредирование/удаление  информации  из  баз данных/иным способом.

8) Сбор статистической информации о действиях пользователя на веб-сайте для улучшение 
качества веб-сайта и его содержания.
Обрабатываемые персональные данные: cookie-файлы. 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: пользователи веб-сайта.
Правовое  основание  обработки  персональных  данных:  обработка персональных  данных 
осуществляется  с  согласия  субъекта  персональных данных на обработку его персональных 
данных.
Перечень  действий  с  персональными  данными:  сбор,  запись, систематизация, накопление, 
хранение, уничтожение, обезличивание.
Способы  обработки:  смешанная;  с  передачей  по  внутренней  сети юридического лица, с 
передачей по сети Интернет.
Порядок   уничтожения   персональных   данных:   обрабатываемые  персональные   данные 
подлежат  уничтожению  либо  обезличиванию  по достижении  цели  обработки  или  в  случае 
утраты  необходимости  в достижении  цели,  если  иное  не  предусмотрено  действующим
законодательством.  
Способ  уничтожения  персональных  данных  зависит  от  способа  обработки:  удаление 
информации  из  баз  данных/иным  способом  с  документом,  подтверждающим  уничтожение 
персональных данных.

V. Порядок и условия обработки персональных данных
10.   Обработка   персональных   данных   осуществляется   Оператором   в  соответствии  со 
следующими принципами:
-  обработка  персональных  данных  осуществляется  на  законной  и справедливой основе;
-   обработка   персональных   данных   ограничивается   достижением  конкретных,  заранее 



определенных и законных целей, обработке подлежат только  персональные  данные,  которые 
отвечают  целям  их  обработки, содержание  и  объем  обрабатываемых  персональных  данных 
должны соответствовать заявленным целям обработки;
-  не  допускается  объединение  баз  данных,  содержащих  персональные  данные,  обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
-  обработке подлежат только персональные данные,  которые отвечают целям их обработки;
-  содержание  и  объем  обрабатываемых  персональных  данных соответствуют заявленным 
целям обработки;
- обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к заявленным целям их 
обработки;
-  при  обработке  персональных  данных  обеспечиваются  точность персональных  данных,  их 
достаточность,   а   в   необходимых   случаях   и  актуальность   по   отношению  к   целям 
обработки персональных  данных. Оператор принимает необходимые меры либо обеспечивает 
их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных;
-   хранение   персональных  данных  осуществляется   в   форме,  позволяющей определить 
субъекта   персональных  данных,   не   дольше,   чем  этого   требуют  цели  обработки 
персональных  данных,   если  срок   хранения  персональных   данных   не   установлен 
федеральным   законом,  договором,  стороной   которого,   выгодоприобретателем   или 
поручителем  по  которому является  субъект  персональных  данных;
-  обрабатываемые   персональные  данные  подлежат  уничтожению  по  достижении  целей 
обработки или в случае утраты  необходимости  в достижении  этих  целей,  если  иное  не 
предусмотрено федеральным законом.
11.  Согласие  на  обработку  персональных  данных  субъектов персональных  данных,  чьи 
данные  обрабатываются  в  целях  рассмотрения обращений  граждан, не  требуется  при 
обработке  персональных  данных  в случаях их обработки в  соответствии с  положениями 
законодательства  об обращениях  граждан  в  соответствии  с  пунктом  2  части  1  статьи  6
Федерального закона «О персональных данных».
12.  Согласие  на  обработку  персональных  данных  субъектов персональных  данных,  чьи 
данные   обрабатываются   в   целях    исполнения  полномочий   федеральных   органов 
исполнительной  власти,  органов государственных  внебюджетных  фондов,  исполнительных 
органов  государственной  власти  субъектов  Российской  Федерации,  органов  местного
самоуправления  и  функций  организаций,  участвующих  в  предоставлении соответственно 
государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным  законом  от 27 июля 
2010 года  № 210-ФЗ  «Об  организации предоставления  государственных  и муниципальных 
услуг»,   включая  регистрацию   субъекта   персональных   данных   на   едином  портале 
государственных  и  муниципальных  услуг  и  (или)  региональных  порталах государственных 
и  муниципальных  услуг,  не  требуется  при  обработке персональных данных в случаях их 
обработки в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона «О персональных 
данных».
13. Информация об использовании веб-сайта, собранная при помощи сервиса  веб-аналитики 
Яндекс   Метрика,   осуществляется   с   согласия   на  обработку   персональных   данных 
пользователя  веб-сайта,  передается  ООО «Яндекс» (119021, Россия, Москва, ул. Л. Толстого, 
16) (далее – Яндекс)  и хранится  для  российских  пользователей  с  использованием  баз 
данных,  находящихся  на  территории  Российской  Федерации.  Яндекс   обрабатывает 
полученную  информацию  для  оценки  использования  веб-сайта  и  составления  отчетов  о 
деятельности  веб-сайта, и предоставления других услуг. Яндекс обрабатывает  информацию  в 



порядке,   установленном   в   условиях  использования   сервиса   Яндекс   Метрика   в 
соответствии  с  политикой конфиденциальности Яндекса (https://yandex.ru/legal/confidential).
14.   В   случае,    при  котором  предоставление   персональных  данных  в  соответствии   с 
федеральным   законом    и   (или)   получение   Оператором  согласия   на   обработку 
персональных  данных   являются   обязательными,  работник   Оператора,   осуществляющий 
получение  персональных   данных,  обязан  разъяснить  субъекту  персональных  данных 
юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие 
на их обработку.
15.  Необходимо  получить  согласие  субъекта  персональных  данных  на  обработку  его 
персональных данных:
- при передаче персональных данных третьей стороне (на основании письменного  согласия 
субъекта  персональных  данных  Оператор  может поручить  обработку  персональных  данных 
третьим  лицам.  Условием договора об оказании услуг  по обработке  персональных данных 
третьими лицами  является  обязанность  обеспечения  этими  лицами конфиденциальности 
персональных  данных  и   безопасности   персональных  данных  при   их   обработке,   за 
исключением  случаев,  предусмотренных федеральными законами);
-  при  распространении  (в  том  числе  при  размещении  на  официальном  сайте   Оператора) 
персональных  данных,  за  исключением  персональных данных,  подлежащих  опубликованию 
в  соответствии  с  федеральными законами;
-  при принятии решений,  порождающих юридические последствия в отношении  субъекта 
персональных  данных  или  иным  образом затрагивающих его права и законные интересы, на 
основании исключительно автоматизированной обработки его персональных данных.
16.  Согласие  на  обработку  персональных  данных,  разрешенных субъектом  персональных 
данных   для   распространения,   оформляется  отдельно  от  иных  согласий  субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных.
17.  Согласие  на  обработку  персональных  данных  субъекта  необходимо  получать 
непосредственно у субъекта персональных данных в любой форме, позволяющей подтвердить 
факт  его  получения,  если  иное  не  установлено федеральным законом.
18. Организация сбора и хранения письменных согласий на обработку персональных  данных 
субъектов  персональных  данных  возлагается  на Оператора.
19.   Объем   и   содержание   обрабатываемых   персональных   данных  регламентируется 
Федеральным   законом   «О   персональных   данных»,  другими  федеральными  законами, 
письменным согласием гражданина.
20. Оператор вправе получать и обрабатывать данные о частной жизни субъекта персональных 
данных только с его письменного согласия.
21.  Использование,  предоставление и распространение персональных данных  осуществляется 
в  соответствии  с  федеральными  законами,  на основании которых они обрабатываются.
Возможность   использовать   персональные   данные   имеют  исключительно  работники, 
допущенные к персональным данным.
22. Оператор  и  иные  лица,  получившие  доступ  к  персональным данным,  обязаны  не  
раскрывать  третьим  лицам  и   не   распространять персональные  данные  без   согласия 
субъекта   персональных   данных,   если  иное  не  предусмотрено  федеральным  законом 
Российской Федерации.
23.  Оператор  вправе  поручить  обработку  персональных  данных другому  лицу  с  согласия 
субъекта  персональных  данных,  если  иное  не предусмотрено  федеральным законом,  на 
основании  заключаемого  с  этим лицом  договора,  в  том  числе  государственного  или  
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муниципального  контракта,   либо   путем   принятия   государственным   органом   или 
муниципальным  органом  соответствующего  акта  (далее  -  поручение оператора).  Лицо, 
осуществляющее   обработку   персональных   данных   по  поручению  оператора,   обязано 
соблюдать   принципы  и   правила   обработки  персональных   данных,   предусмотренные 
Федеральным   законом   «О  персональных   данных»,   соблюдать   конфиденциальность 
персональных  данных,   принимать   необходимые   меры,   направленные   на   обеспечение 
выполнения   обязанностей,   предусмотренных   Федеральным   законом   «О  персональных 
данных».  В поручении оператора должны быть определены перечень  персональных  данных, 
перечень  действий  (операций)  с персональными  данными,  которые  будут  совершаться 
лицом, осуществляющим  обработку  персональных  данных,  цели  их  обработки, должна 
быть  установлена  обязанность  такого  лица  соблюдать конфиденциальность  персональных 
данных,  требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Федерального закона 
«О персональных  данных»,  обязанность  по  запросу  оператора  персональных данных  в 
течение  срока  действия  поручения  оператора,  в  том  числе  до обработки  персональных 
данных,  предоставлять  документы  и  иную информацию,  подтверждающие  принятие  мер  и 
соблюдение   в   целях  исполнения  поручения  оператора  требований,  установленных  в 
соответствии с  статьей  6  Федерального  закона  «О персональных  данных»,  обязанность 
обеспечивать  безопасность  персональных  данных  при  их  обработке,  а  также  должны быть 
указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 
19 Федерального закона «О персональных данных»,  в  том  числе  требование  об  уведомлении 
оператора  о  случаях, предусмотренных частью  3.1  статьи  21 Федерального  закона  «О
персональных данных».
24.  В  целях  информационного  обеспечения  могут  создаваться общедоступные источники 
персональных  данных  (в  том  числе  справочники,  адресные   книги).   В   общедоступные 
источники  персональных  данных  с письменного согласия субъекта персональных данных 
могут  включаться  его  фамилия,  имя,  отчество,  год  и  место  рождения,  адрес,  абонентский 
номер,  сведения  о  профессии  и  иные  персональные  данные,  сообщаемые  субъектом
персональных данных.
Сведения  о  субъекте  персональных  данных  должны  быть  в  любое время исключены из 
общедоступных  источников  персональных  данных  по  требованию  субъекта  персональных 
данных либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
25.  Специальные  категории  персональных  данных,  касающихся расовой  принадлежности, 
политических   взглядов,   религиозных   или  философских  убеждений,  интимной  жизни 
Оператором  не  обрабатываются,  за   исключением  случаев,   предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.  Обработка  специальных  категорий  персональных 
данных,  касающихся   национальной   принадлежности   и   состояния   здоровья,
допускается:
-  в  случае,  если  субъект  персональных  данных  дал  согласие  в письменной форме на 
обработку своих персональных данных;
-  в   соответствии с  законодательством о государственной социальной помощи,  трудовым 
законодательством,  пенсионным  законодательством Российской Федерации.
26.  Трансграничная  передача  персональных  данных  Оператором  не осуществляется.
27.  Обработка  биометрических  персональных  данных  Оператором осуществляется только 
при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных.
28.  В  зависимости  от  конкретной  цели  обработки  персональных данных, обрабатываемых в 
случаях, предусмотренных раздела 4 настоящей Политики,  Оператор  может  совершать  иные 



действия,   предусмотренные  федеральными  законами,  на  основании  которых  они 
обрабатываются.
29.  Персональные  данные  обрабатываются  в  сроки,  обусловленные заявленными целями их 
обработки.
30.  Обработка  персональных  данных  осуществляется  с  момента  их получения Оператором 
и прекращается:
- по достижении целей обработки персональных данных;
-  в  связи  с  отсутствием  необходимости  в  достижении  заранее заявленных целей обработки 
персональных данных.
31. Срок хранения персональных данных в электронном виде должен соответствовать сроку 
хранения бумажных оригиналов.
32.  Сроки  хранения  персональных  данных,  содержащихся  на материальных  носителях 
информации,   устанавливаются   в   соответствии   с  нормативной  правовой  документацией 
Оператора.

VI. Права субъекта персональных данных
33.  Субъект  персональных  данных  имеет  право  на  получение информации, касающейся 
обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
-  обрабатываемые   персональные   данные,   относящиеся   к  соответствующему  субъекту 
персональных данных,  источник их  получения,  если   иной  порядок представления   таких 
персональных  данных  не предусмотрен федеральным законом;
-  сроки  обработки  персональных  данных,  в  том  числе  сроки  их хранения Оператором;
-   порядок   осуществления   субъектом   персональных   данных  прав,  предусмотренных 
законодательством  Российской  Федерации  в области персональных данных;
-  иную  информацию,  предусмотренную  законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных.
34. Информация, указанная в пункте 33 настоящей Политики:
-  должна  быть  представлена  субъекту  персональных  данных  в доступной форме  и  в  ней 
не   должны   содержаться   персональные   данные,  относящиеся   к  другим   субъектам 
персональных  данных,  за  исключением случаев,  если  имеются законные  основания  для 
раскрытия  таких персональных данных;
-  представляется  субъекту  персональных  данных  или  его представителю,  действующего на 
основании доверенности,  оформленной в соответствии  с  действующим  законодательством 
Российской   Федерации,  при  обращении  либо  при  получении  запроса,  оформленного  в 
соответствии с требованиями  части  3  статьи  14 Федерального  закона  «О  персональных
данных»,   от  субъекта   персональных   данных   или  его  представителя,  действующего  на 
основании  доверенности,  оформленной  в  соответствии  с  действующим  законодательством 
Российской Федерации;
-  предоставляется  Оператором  субъекту  персональных  данных  или  его  представителю, 
действующего на  основании доверенности,   оформленной в  соответствии с   действующим 
законодательством Российской Федерации,   в  течение   десяти  рабочих  дней  с   момента 
обращения   либо   получения  оператором  запроса  субъекта  персональных  данных  или  его 
представителя.



Указанный  срок  может  быть  продлен,  но  не  более  чем  на  пять  рабочих  дней  в  случае 
направления   Оператором   в   адрес   субъекта   персональных   данных  мотивированного 
уведомления   с   указанием   причин   продления   срока  предоставления  запрашиваемой 
информации.
35.   Субъект   персональных   данных   вправе   требовать   от   Оператора  уточнения  его 
персональных  данных,  их  блокирования  или  уничтожения  в  случае,   если   персональные 
данные  являются  неполными, устаревшими, неточными,  незаконно  полученными  или  не 
являются   необходимыми  для  заявленной  цели  обработки,   а   также  принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.
36.  Право  субъекта  персональных  данных  на  доступ  к  его персональным данным  может  
быть  ограничено  в  соответствии  с федеральными  законами,  в  случаях,  предусмотренных 
часть  8 статьи  14 Федерального закона «О персональных данных».

VII. Обязанности Оператора по устранению нарушений законодательства, допущенных 
при обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению 

персональных данных
37.  В  случае  выявления  неправомерной  обработки  персональных данных  при  обращении 
субъекта   персональных   данных   или   его  представителя   либо   по   запросу   субъекта 
персональных  данных  или  его представителя  либо  уполномоченного  органа  по  защите 
прав   субъектов  персональных   данных   Оператор   обязан   осуществить   блокирование
неправомерно  обрабатываемых  персональных  данных,  относящихся  к  этому  субъекту 
персональных  данных,  или  обеспечить  их  блокирование  (если обработка  персональных 
данных  осуществляется  другим  лицом, действующим по поручению Оператора) с  момента 
такого обращения или получения  указанного  запроса   на   период  проверки.   В  случае 
выявления  неточных   персональных   данных   при   обращении   субъекта   персональных
данных  или  его  представителя  либо  по  их  запросу  или  по  запросу уполномоченного 
органа  по  защите  прав  субъектов  персональных данных Оператор  обязан  осуществить 
блокирование  персональных  данных, относящихся  к  этому  субъекту  персональных  данных, 
или   обеспечить   их  блокирование  (если  обработка  персональных  данных  осуществляется 
другим  лицом,  действующим  по  поручению  Оператора)  с  момента  такого  обращения
или  получения  указанного  запроса  на  период  проверки,  если  блокирование  персональных 
данных  не  нарушает  права  и  законные  интересы  субъекта персональных данных или 
третьих лиц.
38. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании 
сведений,  представленных  субъектом  персональных  данных  или  его  представителем  либо 
уполномоченным  органом  по  защите  прав  субъектов  персональных  данных,  или  иных 
необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение 
(если обработка  персональных  данных  осуществляется  другим  лицом, действующим по 
поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 
снять блокирование персональных данных.
39.  В  случае  выявления  неправомерной  обработки  персональных данных,  осуществляемой 
оператором   или   лицом,   действующим   по  поручению  Оператора,  Оператор  в  срок,  не 
превышающий  трех  рабочих  дней  с   даты   этого   выявления,   обязан   прекратить 
неправомерную   обработку  персональных   данных   или   обеспечить   прекращение 
неправомерной обработки  персональных  данных  лицом,   действующим  по  поручению 
Оператора.  В  случае,  если  обеспечить  правомерность  обработки персональных  данных 



невозможно,  Оператор  в  срок,  не  превышающий десяти  рабочих  дней  с  даты  выявления 
неправомерной   обработки  персональных  данных,  обязан  уничтожить  такие  персональные 
данные  или  обеспечить  их  уничтожение.  Об  устранении  допущенных  нарушений  или  об 
уничтожении  персональных  данных  Оператор  обязан  уведомить  субъекта персональных 
данных или его  представителя,  а  в  случае,  если обращение субъекта  персональных  данных 
или  его  представителя  либо  запрос уполномоченного  органа  по  защите  прав  субъектов 
персональных  данных  были   направлены   уполномоченным   органом   по   защите   прав 
субъектов персональных данных, также указанный орган.
40.  В  случае  установления  факта  неправомерной  или  случайной передачи (предоставления, 
распространения,  доступа)  персональных данных,  повлекшей  нарушение   прав   субъектов 
персональных   данных,   Оператор  обязан   с   момента   выявления   такого   инцидента 
Оператором,  уполномоченным  органом  по  защите  прав  субъектов  персональных  данных
или   иным  заинтересованным  лицом  уведомить   уполномоченный  орган   по  защите  прав 
субъектов персональных данных:
1)   в   течение  двадцати  четырех  часов  о   произошедшем  инциденте,   о  предполагаемых 
причинах,  повлекших  нарушение  прав  субъектов персональных  данных,  и  предполагаемом 
вреде,   нанесенном  правам  субъектов   персональных   данных,   о   принятых   мерах   по 
устранению  последствий  соответствующего  инцидента,  а  также  предоставить  сведения  о
лице,   уполномоченном Оператором на   взаимодействие   с   уполномоченным органом  по 
защите  прав  субъектов  персональных  данных,  по  вопросам, связанным с выявленным 
инцидентом;
2)  в  течение  семидесяти  двух  часов  о  результатах  внутреннего расследования  выявленного 
инцидента,  а  также  предоставить  сведения  о лицах,  действия  которых  стали  причиной 
выявленного  инцидента  (при наличии).
41.   В   случае   достижения   цели   обработки   персональных   данных  Оператор   обязан 
прекратить   обработку   персональных   данных   или  обеспечить   ее   прекращение   (если 
обработка   персональных   данных  осуществляется   другим  лицом,   действующим  по 
поручению  Оператора)   и  уничтожить   персональные   данные   или   обеспечить   их 
уничтожение   (если  обработка   персональных   данных   осуществляется   другим   лицом,
действующим  по  поручению  Оператора)  в  срок,  не  превышающий  тридцати  дней  с  даты 
достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено  договором, 
стороной  которого,  выгодоприобретателем  или поручителем  по  которому  является  субъект 
персональных  данных,  иным соглашением между  Оператором и  субъектом  персональных 
данных  либо если Оператор  не  вправе  осуществлять  обработку  персональных данных без
согласия субъекта   персональных данных на   основаниях,   предусмотренных Федеральным 
законом  «О  персональных  данных»  или  другими федеральными законами.
42.  В   случае   отзыва   субъектом   персональных   данных   согласия   на  обработку   его 
персональных   данных   Оператор   обязан   прекратить   их  обработку   или   обеспечить 
прекращение  такой  обработки  (если  обработка персональных  данных  осуществляется 
другим  лицом,   действующим  по  поручению Оператора)   и  в   случае,   если сохранение 
персональных  данных  более  не  требуется  для  целей  обработки  персональных  данных, 
уничтожить  персональные  данные   или   обеспечить   их   уничтожение   (если   обработка 
персональных   данных   осуществляется   другим   лицом,   действующим   по  поручению 
Оператора)  в  срок,  не  превышающий  тридцати  дней  с  даты поступления  указанного 
отзыва,  если  иное  не  предусмотрено  договором, стороной  которого,  выгодоприобретателем 
или  поручителем  по  которому является  субъект  персональных  данных,  иным  соглашением 



между Оператором  и  субъектом  персональных  данных  либо  если  Оператор  не вправе 
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных  данных 
на   основаниях,   предусмотренных  Федеральным законом «О персональных  данных»  или 
другими федеральными законами.
43.  В  случае  обращения  субъекта  персональных  данных  к  Оператору  с  требованием   о 
прекращении  обработки  персональных  данных  Оператор обязан  в  срок,  не  превышающий 
десяти   рабочих   дней   с   даты   получения  Оператором   соответствующего   требования,  
прекратить  их  обработку  или обеспечить  прекращение  такой  обработки  (если  такая 
обработка  осуществляется  лицом,  осуществляющим  обработку  персональных  данных),  за 
исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью  2  статьи  10 
и  частью  2  статьи  11  Федерального  закона  «О персональных данных». Указанный срок 
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в 
адрес субъекта персональных  данных  мотивированного  уведомления  с  указанием  причин
продления срока предоставления запрашиваемой информации.
44.  В  случае  отсутствия  возможности  уничтожения  персональных данных в течение срока, 
указанного  в  пунктах  39-43  настоящей  Политики,  Оператор   осуществляет   блокирование 
таких  персональных   данных   или  обеспечивает   их   блокирование   (если   обработка 
персональных  данных  осуществляется   другим  лицом,   действующим  по   поручению 
Оператора)  и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть 
месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
45. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их  обработки  или  при 
наступлении  иных  оснований  прекращения  их обработки:
- на бумажном носителе: уничтожаются путем измельчения в шредере;
-  в  электронном виде:  уничтожение персональных данных средствами встроенных функций 
информационной системы персональных данных, либо персональные  данные  стираются  с 
информационных   носителей   или  физически   уничтожаются   сами   информационные 
носители, на  которых хранятся персональные данные.
Уничтожение   персональных   данных   производится   с   соблюдением  требований, 
утвержденных  приказом  Федеральной  службы  по  надзору  в сфере связи, информационных 
технологий  и  массовых  коммуникаций  от  28  октября  2022  года  №  179  «Об  утверждении 
Требований к подтверждению уничтожения персональных данных». 

VIII. Меры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства 
Российской Федерации в сфере персональных данных

46.   Оператор   устанавливает   следующие   меры,   направленные   на  выявление   и 
предотвращение  нарушений  законодательства  Российской Федерации в сфере персональных 
данных:
-  издание  локальных  актов  по  вопросам  обработки  и  защиты персональных данных;
-  назначение  ответственного  за  организацию  обработки  персональных  данных   при   их 
обработке  Оператором  (далее  –  Ответственный  за организацию обработки персональных 
данных);
-  определение  лиц,  уполномоченных  на  обработку  персональных данных  Оператором  и 
несущих  ответственность  в  соответствии  с  законодательством Российской Федерации за 
нарушение режима обработки персональных данных;
-  ознакомление  работников,  непосредственно  осуществляющих обработку  персональных 
данных,  с  положениями  законодательства Российской Федерации о персональных данных, в 



том числе требованиями к защите  персональных  данных,  документами,  определяющими 
политику  Оператора   в   отношении   обработки   персональных   данных,   локальными
актами  по   вопросам  обработки  персональных  данных  и   (или)   обучение  указанных 
работников;
- получение согласий на обработку персональных данных у субъектов персональных  данных 
(их  законных  представителей)  за  исключением случаев,  предусмотренных  Федеральным 
законом  «О  персональных данных»;
-   осуществление   внутреннего   контроля   и   (или)   аудита   соответствия  обработки 
персональных  данных  Федеральному  закону  «О  персональных данных» и принятым в 
соответствии с  ним нормативным правовым актам,  требованиям  к   защите  персональных 
данных,   политике   Оператора   в  отношении  обработки  персональных  данных,  локальным 
актам Оператора;
-  оценка  вреда,  который  может  быть  причинен  субъектам персональных  данных  в  случае 
нарушения  Федерального  закона   «О персональных  данных»,   соотношение  указанного 
вреда  и   принимаемых  Оператором  мер,   направленных  на  обеспечение  выполнения 
обязанностей,  предусмотренных  Федеральным  законом  «О  персональных  данных»;
-  опубликование  на  официальном  сайте  Оператора  документов, определяющих политику 
Оператора в отношении обработки персональных данных, реализуемые требования к защите 
персональных данных;
- учет машинных носителей персональных данных;
-  применение  мер  по  обнаружению  фактов  несанкционированного  доступа  к
персональным данным;
-   осуществление   мероприятий   по   резервному   копированию   в   целях  дальнейшего 
восстановления  персональных  данных  в  случае несанкционированного доступа к ним;
-   принятие  мер  по  определению  угроз  безопасности  персональных данных  при  их 
обработке  в  информационных  системах  персональных данных;
-   применение   правовых,   организационных   и   технических   мер   по  обеспечению 
безопасности   персональных   данных   при   их   обработке   в  информационных  системах 
персональных  данных  Оператора,  необходимых  для   выполнения   требований   к   защите 
персональных  данных,  исполнение которых  обеспечивает  установленные  Правительством 
Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;
-  применение  прошедших  в  установленном порядке  процедур  оценки  соответствия  средств 
защиты информации;
-  оценка  эффективности  принимаемых  мер  по  обеспечению безопасности  персональных 
данных  до  ввода  в  эксплуатацию информационной системы персональных данных;
-   установление   правил   доступа   к   персональным   данным,  обрабатываемым   в 
информационных   системах   персональных   данных  Оператора,   а   также   обеспечением 
регистрации   и   учета   всех   действий,  совершаемых   с   персональными   данными   в 
информационных  системах персональных данных Оператора;
-  контроль  за  принимаемыми  мерами  по  обеспечению  безопасности персональных  данных 
и  уровней  защищенности  информационных  систем персональных данных.

IX. Ответственность за нарушения требований Федерального закона «О персональных 
данных»

47. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «О персональных  данных», 
несут  предусмотренную  законодательством Российской Федерации ответственность.
48.  Моральный  вред,  причиненный  субъекту  персональных  данных вследствие нарушения 



его прав,  нарушения правил обработки персональных данных, установленных Федеральным 
законом «О персональных данных», а также  требований  к  защите  персональных  данных, 
установленных  в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных», подлежит
возмещению  в   соответствии  с   законодательством  Российской  Федерации.  Возмещение 
морального  вреда  осуществляется  независимо от  возмещения имущественного  вреда  и 
понесенных  субъектом  персональных  данных убытков.

X. Заключительные положения
49.  Настоящая  Политика  является  внутренним  документом  Оператора,  является 
общедоступной и  подлежит  размещению  на  официальном  сайте Оператора;
50.   Политика  подлежит  изменению,  дополнению  в  случае  изменения  действующего 
законодательства  Российской  Федерации  по  обработке  и защите персональных данных.

____________________________________________________________


