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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрации Александровского района  

Оренбургской области № 839-п от 25.10.2023 

О некоторых мерах правового регулирования вопросов, связанных с оказанием  

муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  

в соответствии с социальными сертификатами 

  

 
В целях приведения в соответствие персонального состава общественного Совета 

по инвестиционному климату и развитию малого и среднего предпринимательства, руко-

водствуясь ч. 8 ст. 34 Устава муниципального образования Александровский район 

Оренбургской области: 

1. Внести изменения в постановление администрации Александровского района 

Оренбургской области от 05.05.2015 № 282-п «О создании общественного Совета по ин-

вестиционному климату и развитию малого и среднего предпринимательства» (в редак-

ции от 04.12.2020 № 1022-п), изложив приложение № 1 к постановлению в новой редак-

ции согласно приложению к настоящему постановлению.   

2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района  
 

Приложение 1  

к постановлению  

от 25.10.2023г. № 839-п 

 

ПРАВИЛА  

формирования в электронном виде социальных сертификатов  

на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных  

общеразвивающих программ» и реестра их получателей 

 

1. Общие положения 
1. Настоящие Правила определяют порядок формирования в электронном виде социального сер-

тификата на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих про-

грамм» (далее – социальный сертификат, муниципальная услуга) в соответствии с Федеральным зако-

ном от 13.07.2020 № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание го-

сударственных услуг» (далее – Федеральный закон № 189-ФЗ), Федеральным законом от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

2. Для целей настоящих Правил используются следующие понятия: 

1) получатель социального сертификата – потребитель муниципальной услуги в возрасте от 5 до 

18 лет, проживающий на территории Александровского района Оренбургской области и имеющий пра-

во на получение муниципальных услуг в соответствии с социальным сертификатом; 

2) уполномоченный орган – муниципальное казенное учреждение «Отдел образования админи-

страции Александровского района Оренбургской области», утверждающий муниципальный социаль-

ный заказ на оказание муниципальных услуг по реализации дополнительных образовательных про-

грамм (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств) (далее –

социальный заказ) и обеспечивающий предоставление муниципальной услуги потребителям в соответ-

12+ 
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ствии с показателями, характеризующими качество и (или) объем оказания муниципальной услуги и ус-

тановленным муниципальным социальным заказом; 

3) исполнитель муниципальных услуг (далее - исполнитель услуг) - юридическое лицо, в том 

числе государственное (муниципальное) учреждение, либо индивидуальный предприниматель - произ-

водитель товаров, работ, услуг, оказывающий муниципальные услуги потребителям на основании со-

глашения о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных ус-

луг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом, заключенным в соответствии с 

Правилами заключения в электронной форме и подписания усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно уполномоченного органа, 

исполнителя муниципальных услуг в социальной сфере, соглашений о финансовом обеспечении (воз-

мещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с 

социальным сертификатом на получение муниципальной услуги в социальной сфере, утвержденными 

постановлением администрации Александровского района (далее – соглашение в соответствии с серти-

фикатом); 

4) информационная система «Навигатор дополнительного образования детей Оренбургской об-

ласти» (далее – информационная система) – программно-коммуникационная среда, создаваемая и ис-

пользуемая с целью автоматизации процедур выбора потребителями исполнителей услуг, учета исполь-

зования социальных сертификатов; 

5) реестр получателей социального сертификата – перечень сведений о получателях социального 

сертификата в электронной форме, учитываемый в информационной системе, ведение которого осуще-

ствляется оператором реестра получателей социального сертификата в порядке, определенном в соот-

ветствии с настоящими Правилами; 

6) оператор реестра получателей социального сертификата – муниципальный опорный центр до-

полнительного образования детей муниципального образования Александровский район Оренбургской 

области, созданный на базе муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

Александровского района Оренбургской области «Центр развития», которому уполномоченным орга-

ном переданы функции по ведению реестра получателей социального сертификата в соответствии с 

приказом муниципального казенного учреждения «Отдел образования администрации Александровско-

го района Оренбургской области» от 24.10.2023 №206. 

Иные понятия, применяемые в настоящих Правилах, используются в значениях, указанных в Фе-

деральном законе № 189-ФЗ. 

3. Социальный сертификат в электронном виде представляет собой реестровую запись, создан-

ную в информационной системе. 

4. Социальный сертификат формируется уполномоченным органом в электронном виде в соот-

ветствии с общими требованиями к форме и содержанию социального сертификата, установленными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2020 № 1915 «Об утверждении общих 

требований к форме и содержанию социального сертификата на получение государственной услуги» 

(далее – Общие требования). 

Состав сведений о социальном сертификате определяется в соответствии с Общими требования-

ми. 

Норматив обеспечения (номинал) социального сертификата, число действующих социальных сер-

тификатов, в том числе в разрезе отдельных категорий потребителей, объем обеспечения социальных 

сертификатов, а также при необходимости ограничения по использованию детьми сертификата допол-

нительного образования при выборе дополнительных общеразвивающих программ определенных на-

правленностей устанавливаются программой персонифицированного финансирования, утверждаемой 

уполномоченным органом ежегодно до начала очередного финансового года, определяемого как период 

действия программы персонифицированного финансирования. 

5. Уполномоченный орган при необходимости передает функции по обеспечению формирования 

социальных сертификатов в информационной системе муниципальному опорному центру дополнитель-

ного образования детей, наделенному правовым актом администрации муниципального образования 

функциями по организационному, методическому и аналитическому сопровождению и мониторингу 

развития системы дополнительного образования детей на территории муниципального образования (да-
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лее – оператор). В этом случае на оператора распространяются требования, устанавливаемые настоя-

щими Правилами, по отношению к уполномоченному органу. 

 

2. Порядок выдачи социального сертификата 
6. Основанием для формирования социального сертификата является поданное получателем 

социального сертификата, его законным представителем заявление о зачислении на обучение и получе-

ние социального сертификата (далее – заявление о зачислении), содержащее следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) получателя социального сертификата; 

б) дата рождения получателя социального сертификата; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного представителя получателя со-

циального сертификата услуги; 

г) контактная информация законного представителя получателя социального сертификата (ад-

рес электронной почты, телефон); 

д) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) получателя социаль-

ного сертификата; 

е) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) законного представи-

теля получателя социального сертификата; 

ж) наименование дополнительной общеразвивающей программы, реализуемой в рамках му-

ниципальной услуги в соответствии с социальным сертификатом; 

з) наименование исполнителя услуги. 

Заявление о зачислении подается в адрес уполномоченного органа в бумажной форме либо в элек-

тронном виде посредством информационной системы. Уполномоченный орган определяет организации, 

уполномоченные от его лица на прием указанных заявлений. 

Информация, предусмотренная подпунктами «а»-«з» настоящего пункта, при получении данного 

заявления направляется уполномоченным органом в адрес исполнителя услуг, указанного в заявлении о 

получении социального сертификата, посредством информационной системы.  

7. В случае, если потребитель, которому не был выдан социальный сертификат, обращается 

к исполнителю услуг с заявлением о зачислении на дополнительную общеразвивающую программу, 

реализуемую в рамках социального заказа, то такое заявление признается также заявлением о зачисле-

нии, предусмотренным пунктом 6 настоящих Правил. Информация о поступившем заявлении в течение 

одного рабочего дня передается исполнителем услуг в уполномоченный орган посредством информа-

ционной системы. 

В заявлении о зачислении на дополнительную общеразвивающую программу, реализуемую в рам-

ках социального заказа, указывается информация, предусмотренная подпунктами «а» - «з» пункта 6 на-

стоящих Правил. 

8. Правовым основанием для обработки персональных данных в информационной системе в 

соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональ-

ных данных» (далее – 152-ФЗ) является согласие субъектов персональных данных на обработку персо-

нальных данных операторами персональных данных. Согласие подается одновременно с заявлениями, 

предусмотренными пунктами 6-7 настоящих Правил, в адрес уполномоченного органа и (или) исполни-

теля услуг в бумажной форме или в электронной форме посредством информационной системы. В слу-

чае предоставления получателем сертификата персональных данных, предусмотренных частью 1 статьи 

10 152-ФЗ, согласие на обработку персональных данных дается исключительно в бумажной форме. 

9. Социальный сертификат после его формирования или изменения информации, содержа-

щейся в нем, подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, имеющего право действо-

вать от имени уполномоченного органа. 

10. В целях осуществления персонифицированного учета получателей социального сертифи-

ката оператором реестра получателей социального сертификата в информационной системе осуществ-

ляется ведение реестра получателей социального сертификата, содержащего следующие сведения: 

а) номер реестровой записи; 

б) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) потребителя услуги; 

в) вид документа, удостоверяющего личность потребителя услуги, его серия, номер и дата выда-
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чи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 

г) пол потребителя услуги; 

д) дата рождения потребителя услуги; 

е) место (адрес) проживания потребителя услуги; 

ж) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) потребителя услуги; 

з) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) потре-

бителя услуги; 

и) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) потребителя 

услуги, его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего 

документ (при наличии); 

к) контактная информация родителя (законного представителя) потребителя услуги (адрес элек-

тронной почты, телефон); 

л) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя (законного 

представителя) потребителя услуги; 

м) идентификационный номер дополнительной общеразвивающей программы, включенной в ре-

естр образовательных программ, по которой обучается или обучался потребитель услуги (в случае по-

дачи заявления, предусмотренного пунктом 7 настоящих Правил); 

н) информация о социальном сертификате. 

11. Сведения, указанные в подпункте «а» пункта 10 настоящих Правил, формируется автома-

тически в информационной системе. 

Сведения, указанные в подпунктах «б» – «м» пункта 10 настоящих Правил, формируются опера-

тором реестра получателей социального сертификата на основании заявления получателя социального 

сертификата, его законного представителя, поданного в соответствии с пунктами 6-7 настоящих Пра-

вил.  

12. Сведения, указанные в подпункте «н» пункта 10 настоящих Правил, формируются в соот-

ветствии с Общими требованиями. 

13. В случае, если получатель социального  сертификата, его законный представитель при по-

даче одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил, отказывается от обработ-

ки персональных данных (персональных данных получателя социального  сертификата и его законного 

представителя) посредством информационной системы, реестровая запись о получателе социального 

сертификата в реестре получателей социальных сертификатов в информационной системе обезличива-

ется. 

14. Уполномоченный орган: 

в течение пяти рабочих дней с даты получения одного из заявлений, предусмотренных пунктами 

6-7 настоящих Правил, рассматривает полученное заявление, осуществляет проверку наличия (отсутст-

вия) оснований для отказа в формировании соответствующей информации, включаемой в реестр полу-

чателей социального сертификата, предусмотренных пунктом 15 настоящих Правил и принимает реше-

ние о формировании соответствующей информации, включаемой в реестр получателей социального 

сертификата, или об отказе в формировании соответствующей информации, включаемой в реестр полу-

чателей социального сертификата; 

в день принятия решения о формировании соответствующей информации, включаемой в реестр 

получателей социального сертификата, или об отказе в формировании соответствующей информации, 

включаемой в реестр получателей социального сертификата, направляет получателю социального сер-

тификата, его законному представителю и исполнителю услуги посредством информационной системы 

уведомление о формировании соответствующей информации, включаемой в реестр получателей соци-

ального сертификата, или об отказе в формировании соответствующей информации, включаемой в ре-

естр получателей социального сертификата. 

15. Основаниями для отказа в формировании соответствующей информации, включаемой в ре-

естр получателей социального сертификата, являются: 

1) ранее осуществленное включение сведений о получателе социального сертификата в реестр по-

лучателей социального сертификата; 

2) предоставление получателем социального сертификата, его законным представителем непол-



Вестник Александровского района № 10         10 ноября 2023 г. 

 

 

5 

ных (недостоверных) сведений, указанных в заявлениях, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих 

Правил; 

3) отсутствие согласия получателя социального сертификата на обработку персональных данных; 

4) превышение общего объема оказания муниципальной услуги, установленного для социальных 

сертификатов, используемых получателями социальных сертификатов, социальным заказом на соответ-

ствующий календарный год. 

16. Получатель социального сертификата, его законный представитель вправе изменить сведения, 

указанные в подпунктах «б»-«в», «з»-«к» пункта 10 настоящих Правил, посредством подачи заявления 

об изменении сведений о потребителе, содержащим: 

а) перечень сведений, подлежащих изменению; 

б) причину либо причины изменения сведений. 

Заявление может быть подано на бумажном носителе либо посредством информационной систе-

мы. 

17. Исключение сведений о получателе социального сертификата из реестра получателей соци-

ального сертификата осуществляется оператором реестра получателей социального сертификата в тече-

ние 2-х рабочих дней с даты поступления заявления получателя социального сертификата, его законно-

го представителя об отказе от включения сведений о нем в реестр получателей социального сертифика-

та, поданное на бумажном носителе либо в электронном виде посредством информационной системы. 

18. Оператор реестра получателей социального сертификата направляет получателю социального 

сертификата уведомление об исключении сведений о потребителе из реестра получателей социального 

сертификата в день исключения сведений в соответствии с пунктом 17 настоящих Правил, посредством 

информационной системы. 

19. Формы и порядок работы с заявлениями и согласиями на обработку персональных данных, 

указанными в пунктах 6, 7, 8, 16 и 17 настоящих Правил, устанавливаются уполномоченным органом. 

 

3. Порядок заключения, изменения и расторжения договоров об образовании  

с использованием социального сертификата 
20. Для заключения договора об образовании между получателем социального сертификата, его 

законным представителем и исполнителем услуг необходимо соблюдение для социального сертификата 

и дополнительной общеобразовательной программы следующих условий: 

а) для дополнительной общеобразовательной программы исполнителем услуг открыта возмож-

ность заключения договоров об образовании; 

б) возможность использования социального сертификата для обучения по соответствующей на-

правленности дополнительной общеобразовательной программы предусмотрена социальным заказом; 

в) доступный объем оказания муниципальной услуги для социального сертификата в соответст-

вующем периоде действия социального заказа больше или равен объему часов образовательной услуги 

по выбранной дополнительной общеобразовательной программе в соответствии с установленным рас-

писанием. В случае, если доступный объем оказания муниципальной услуги для социального сертифи-

ката в соответствующем периоде действия социального заказа меньше объема часов образовательной 

услуги по выбранной дополнительной общеобразовательной программе в соответствии с установлен-

ным расписанием необходимо включение условия о доплате за счет средств получателя социального 

сертификата, его законного представителя в части объема часов образовательной услуги, превышающей 

установленный объем социального сертификата. 

21. Оператор реестра получателей социального сертификата в течение одного рабочего дня после 

формирования уполномоченным органом социального сертификата и информации, включаемой в ре-

естр получателей социального сертификата, направляет в адрес исполнителя услуг, указанного в заяв-

лениях, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил, информацию о получателе социального 

сертификата, предусмотренную пунктом 10 настоящих Правил, и выбранной им образовательной про-

грамме, а также информацию об акцепте получателем социального сертификата, его законным предста-

вителем, сформированного в информационной системе на основании поданного в соответствии с пунк-

тами 6-7 настоящих Правил заявления о зачислении, договора об образовании в случае выполнения всех 

условий, предусмотренных пунктом 20 настоящих Правил. 
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22. Дата планируемого начала освоения дополнительной общеразвивающей программы устанав-

ливается в договоре об образовании как дата ближайшего занятия по программе согласно установлен-

ному исполнителем услуг расписанию. 

23. В случае, предусмотренном пунктом 13 настоящих Правил, получатель социального сертифи-

ката предъявляет исполнителю услуг номер социального сертификата, а также информацию, преду-

смотренную пунктом 6 настоящих Правил. Исполнитель услуг после получения такой информации 

формирует в срок не более 2–х рабочих дней в адрес уполномоченного органа запрос о возможности 

заключения договора об образовании посредством информационной системы, содержащий: 

а) идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального сертификата в реестре 

получателей социального сертификата; 

б) идентификатор (номер) социального сертификата; 

в) идентификатор (номер) дополнительной общеобразовательной программы; 

г) дату планируемого начала освоения получателем социального сертификата дополнительной 

общеобразовательной программы. 

24. Уполномоченный орган в день получения запроса исполнителя услуг, предусмотренного 

пунктом 23 настоящих Правил, проверяет соответствие номера реестровой записи о получателе соци-

ального сертификата в реестре получателей социального сертификата, номера социального сертификата 

и фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) получателя социального сертификата. 

25. В случае выявления несоответствия номера социального сертификата и фамилии, имени и от-

чества (последнее – при наличии) получателя социального сертификата с записью в реестре получате-

лей социального сертификата уполномоченный орган в день получения запроса исполнителя услуг, 

предусмотренного пунктом 23 настоящих Правил, направляет посредством информационной системы 

исполнителю услуг уведомление о необходимости уточнения сведений о номере социального сертифи-

ката. 

26. В случае выполнения всех условий, указанных в пункте 20 настоящих Правил, уполномочен-

ный орган формирует и направляет посредством информационной системы исполнителю услуг договор 

об образовании (проект договора об образовании в случае, предусмотренном пунктом 13 настоящих 

Правил), а также предоставляет исполнителю услуг сведения об объеме оказания муниципальной услу-

ги для социального сертификата, направляемом на оплату образовательной услуги, в пределах норма-

тивных затрат на реализацию дополнительной общеобразовательной программы в расчете на человеко-

час умноженных на количество человеко-часов реализации дополнительной общеобразовательной про-

граммы. 

27. Получатель социального сертификата вправе получить образовательную услугу в объеме, 

превышающем установленный социальным сертификатом объем оказания муниципальной услуги, при 

этом получатель социального сертификата либо его законный представитель возмещает разницу за счет 

собственных средств в соответствии с заключаемым договором об образовании. В указанный договор в 

качестве приложения включается размер оплаты, осуществляемой получателем социального сертифика-

та либо его законным представителем за счет собственных средств, а также не менее одного из следую-

щих показателей: 

а) показатели, характеризующие качество оказания муниципальной услуги, превышающие соот-

ветствующие показатели, определенные социальным сертификатом; 

б) показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги, превышающие соответ-

ствующие показатели, определенные социальным сертификатом; 

28. Договор об образовании может быть заключен (акцептирован) в бумажной форме или в элек-

тронной форме посредством информационной системы и содержит следующие условия: 

а) оплата образовательных услуг, оказываемых получателю социального сертификата в соответ-

ствии с социальным сертификатом, производится за счет средств местного бюджета Александровского 

МО, осуществляющего финансовое обеспечение социального сертификата; 

б) образовательная услуга признается оказанной в полном объеме в случае фактической реализа-

ции образовательной услуги в установленном объеме в группе обучающихся независимо от числа фак-

тических посещений получателем социального сертификата учебных занятий в соответствующем меся-

це;  
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в) согласие получателя социального сертификата, его законного представителя на продление ис-

полнителем услуг договора об образовании для обучения по выбранной дополнительной общеобразова-

тельной программе в случае, если договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 34 

настоящих Правил по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия договора образова-

нии при условии продолжения реализации дополнительной общеобразовательной программы; 

г) срок, установленный исполнителем услуг для акцепта договора об образовании; 

д) в случае, предусмотренном пунктом 27 настоящих Правил, в договор об образовании включа-

ется как минимум одно из условий, предусмотренных подпунктами «а» – «б» пункта 27 настоящих 

Правил. 

29. Договор об образовании считается заключенным (акцептованным) с момента подписания полу-

чателем социального сертификата, его законным представителем договора об образовании посредством 

информационной системы при подаче одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих 

Правил, после проверки соблюдения условий, предусмотренных пунктом 20 настоящих Правил, или со-

вершения исполнителем услуг отметки о подписании договора об образовании в бумажной форме не 

позднее 14 календарных дней после подачи получателем социального сертификата, его законным пред-

ставителем одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил, в бумажной форме.  

30. Исполнитель услуг имеет право установить минимальное число предложений со стороны по-

лучателей социального сертификата, их законных представителей о заключении договоров об образова-

нии, необходимое для заключения таких договоров (минимальный размер группы). При поступлении со 

стороны получателей социального сертификата, их законных представителей меньшего количества 

предложений о заключении договоров об образовании, чем указанное минимальное число, исполнитель 

услуг имеет право отклонить указанные предложения. 

31. В случае необходимости предоставления получателем социального сертификата, его закон-

ным представителем документов о состоянии здоровья получателя социального сертификата (иных до-

кументов, предусмотренных правилами приема на обучение по дополнительной общеразвивающей про-

грамме), исполнитель услуг направляет посредством информационной системы получателю социально-

го сертификата, его законному представителю сведения о необходимости предоставления соответст-

вующих документов с указанием срока предоставления соответствующих документов. 

32. В случае, если в срок, указанный в соответствии с пунктом 31 настоящих Правил исполните-

лем услуг, получатель социального сертификата, его законный представитель не предоставил соответ-

ствующие документы, то получатель социального сертификата, его законный представитель считается 

отклонившимся от заключения договора об образовании. В случае состоявшегося акцепта договора об 

образовании, он расторгается в одностороннем порядке на основании уведомления исполнителя услуг, 

направленного в уполномоченный орган. 

33. Договор об образовании может быть расторгнут в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации по инициативе получателя социального сертификата, его законного представителя, по 

соглашению сторон не ранее чем с первого числа месяца, следующего за месяцем направления уведом-

ления о его расторжении. Получатель социального сертификата может направить уведомление о рас-

торжении договора об образовании посредством информационной системы. 

34. В случае расторжения договора об образовании исполнитель услуг направляет посредством 

информационной системы в уполномоченный орган уведомление о расторжении указанного договора, 

внося информацию в сведения о социальном сертификате, формируемые в соответствии с Общими тре-

бованиями. По окончании срока действия договора об образовании действие такого договора продлева-

ется до момента окончания периода обучения по дополнительной общеразвивающей программе, но не 

более чем до окончания периода действия социального заказа, в соответствии с которой определен но-

минал социального сертификата, и одновременно не более чем до достижения получателем социального 

сертификата возраста 18 лет, в случае, если договор об образовании не расторгнут в соответствии с 

пунктом 33 настоящих Правил по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия договора 

об образовании. 

35. Типовая форма договора об образовании, формы и порядок направления запросов и уведомле-

ний, указанных в пунктах 23, 25-26, настоящих Правил, устанавливаются Уполномоченным органом. 

_______________ 
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Приложение 2  

к постановлению  

от 25.10.2023 г. № 839-п 

ПОРЯДОК 

формирования реестра исполнителей муниципальной услуги  

«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в соответствии  

с социальным сертификатом 

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру формирования Реестра исполнителей муници-

пальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в соответствии с социаль-

ным сертификатом (далее - Реестр исполнителей услуги, услуга, исполнитель услуги), порядок форми-

рования включаемой в него информации, порядок включения в него исполнителей услуги, исключения 

из него исполнителей услуги, а также определяет оператора Реестра исполнителей услуги. 

1.2. Понятия, применяемые в настоящем Порядке, используются в значениях, указанных в 

Федеральном законе от 13.07.2020 № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе 

на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере». 

1.3. Реестр исполнителей услуги формируется в соответствии с постановлением Правительст-

ва Российской Федерации от 13.02.2021 № 183 «Об утверждении Положения о структуре реестра ис-

полнителей государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере в соответствии с социальным 

сертификатом на получение государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере и порядке 

формирования информации, включаемой в такой реестр, а также Правил исключения исполнителя го-

сударственных (муниципальных) услуг в социальной сфере из реестра исполнителей государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение 

государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере» (далее соответственно – Положение о 

структуре реестра исполнителей услуг, Правила исключения) с учетом особенностей, установленных 

настоящим Порядком. 

1.4. Уполномоченным органом на формирование Реестра исполнителей услуги является му-

ниципальное казенное учреждение «Отдел образования администрации Александровского района 

Оренбургской области» (далее – Уполномоченный орган). 

1.5. Оператором Реестра исполнителей услуги является муниципальный опорный центр до-

полнительного образования детей муниципального образования Александровский район Оренбургской 

области, созданный на базе муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

Александровского района Оренбургской области «Центр развития», которому уполномоченным орга-

ном переданы функции по ведению Реестра исполнителей услуги в соответствии с приказом муници-

пального казенного учреждения «Отдел образования администрации Александровского района Орен-

бургской области» от 24.10.2023 №206. 

1.6. Формирование Реестра исполнителей услуги в муниципальном образовании осуществля-

ется с использованием региональной информационной системы «Навигатор дополнительного образова-

ния детей Оренбургской области» (далее - информационная система). 

 

2. Включение исполнителей услуги в Реестр исполнителей услуги 
2.1. Включение исполнителей услуги в Реестр исполнителей услуги осуществляется на заяви-

тельной основе на основании информации, предоставляемой юридическими лицами, независимо от их 

организационно-правовой формы, и индивидуальными предпринимателями, в целях обеспечения осу-

ществления отбора обозначенным в социальном сертификате потребителем услуг либо его законным 

представителем исполнителя (исполнителей) услуги из реестра исполнителей услуги по социальному 

сертификату (далее – отбор). 

2.2. В Реестр исполнителей услуги в целях обеспечения осуществления отбора включаются ис-

полнители услуги, имеющие лицензию, дающую право в соответствии с законодательством Российской 
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Федерации на осуществление образовательной деятельности по реализации дополнительных общеобра-

зовательных программ, и направившие заявку на включение в Реестр исполнителей услуги (далее – за-

явка). 

2.3. Заявка направляется Исполнителем услуги Оператору Реестра исполнителей услуги путем 

заполнения экранных форм в информационной системе с указанием следующих сведений: 

1) полное наименование юридического лица в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (для юри-

дических лиц), фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, осуществ-

ляющего образовательную деятельность, в соответствии со сведениями ЕГРИП (для индивидуальных 

предпринимателей); 

2) основной государственный регистрационный номер юридического лица в соответствии со 

сведениями ЕГРЮЛ (для юридических лиц), основной государственный регистрационный номер инди-

видуального предпринимателя в соответствии со сведениями ЕГРИП (для индивидуальных предприни-

мателей); 

3) идентификационный номер налогоплательщика; 

4) наименование и код организационно-правовой формы юридического лица по Общероссий-

скому классификатору организационно-правовых форм в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (для 

юридических лиц); 

5) адрес (место нахождения) юридического лица в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (для 

юридических лиц), адрес места жительства индивидуального предпринимателя в соответствии со све-

дениями ЕГРИП; 

6) контактный номер телефона руководителя исполнителя (индивидуального предпринимате-

ля); 

7) адрес электронной почты (при наличии);  

8) номер и дата выдачи лицензии, дающей право в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации на осуществление образовательной деятельности по реализации дополнительных об-

щеразвивающих программ (за исключением индивидуальных предпринимателей, осуществляющих об-

разовательную деятельность непосредственно); 

9) контактные данные руководителя исполнителя (индивидуального предпринимателя); 

2.4. К заявке Участник отбора вправе приложить копию лицензии, дающей право в соответст-

вии с законодательством Российской Федерации на осуществление образовательной деятельности по 

реализации дополнительных общеобразовательных программ, заверенную печатью (при наличии) и 

подписью руководителя (уполномоченного представителя) исполнителя. 

2.5. Уполномоченный орган дополнительно запрашивает в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия: 

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственно-

го реестра индивидуальных предпринимателей); 

2) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

Исполнитель услуги вправе по собственной инициативе представить указанные в подпунктах 1 и 2 

настоящего пункта документы. 

2.6. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность представляемых документов 

и сведений, кроме полученных Уполномоченным органом в порядке, установленном абзацем первым 

пункта 2.5 настоящего Порядка, возлагается на исполнителя услуги. 

2.7. Уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней с даты получения заявки, указанной в 

пункте 2.3 настоящего Порядка: 

рассматривает заявки и документы (информацию), указанные в пункте 2.5 настоящего Порядка, 

осуществляет проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа в формировании соответствующей 

информации, включаемой в Реестр исполнителей услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего 

Порядка, принимает решение о формировании соответствующей информации, включаемой в Реестр ис-

полнителей услуги, или об отказе в формировании соответствующей информации, включаемой в Реестр 

исполнителей услуги, решение оформляется распоряжением Уполномоченного органа (далее - распо-

ряжение); 
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посредством изменения статуса запроса в информационной системе уведомляет представившего 

заявку исполнителя услуги о принятом решении и направляет посредством информационной системы 

проект соглашения о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием услуги (да-

лее - соглашение), в случае принятия решения о формировании соответствующей информации, вклю-

чаемой в Реестр исполнителей услуги. В случае отказа в формировании соответствующей информации, 

включаемой в Реестр исполнителей услуги, исполнителю услуги посредством изменения статуса запро-

са в информационной системе разъясняются причины отказа. 

2.8. Оператор Реестра исполнителей в день принятия Уполномоченным органом решения о 

формировании соответствующей информации, включаемой в Реестр исполнителей услуги, включает 

исполнителя услуги в Реестр исполнителей услуги в информационной системе. 

2.9. Основаниями для принятия Уполномоченным органом решения об отказе во включении 

информации об исполнителе услуги в Реестр исполнителей услуги являются: 

1) наличие в Реестре исполнителей услуги информации об исполнителе услуги в соответствии 

с ранее поданной заявкой; 

2) установление факта недостоверности представленной исполнителем услуги информации. 

2.10.  Отказ во включении информации об исполнителе услуги в Реестр исполнителей услуги по 

основаниям, указанным в пункте 2.9 настоящего Порядка, не препятствует повторному обращению ис-

полнителя услуги в Уполномоченный орган после устранения обстоятельств, послуживших основанием 

для отказа. 

2.11. В случае изменения информации, указанной в пункте 4 и подпункте «л» пункта 5 Положе-

ния о структуре реестра исполнителей услуг, Уполномоченный орган формирует изменения для внесе-

ния в Реестр исполнителей услуги в течение трех рабочих дней с даты получения заявки об изменении 

соответствующих сведений от исполнителя услуги в соответствии с требованиями Положения о струк-

туре реестра исполнителей услуг, установленными для первоначального формирования таких сведений. 

 

3. Правила формирования сведений об услуге и условиях ее оказания  

в информационной системе 
3.1. Оператор Реестра исполнителей услуги обеспечивает формирование информации, подле-

жащей включению в раздел III «Сведения о государственной (муниципальной) услуге в социальной 

сфере и условиях ее оказания» Реестра исполнителей услуги (далее - раздел III), включающей в себя в 

соответствии с подпунктом «л» пункта 5 Положения о структуре реестра исполнителей услуг в том чис-

ле следующие сведения о дополнительных общеразвивающих программах, реализуемых исполнителем 

услуги в рамках предоставления услуги в соответствии с социальным сертификатом: 

1) идентификатор (номер) дополнительной общеразвивающей программы, определяемый Опе-

ратором Реестра исполнителей услуги в виде порядкового номера записи об образовательной програм-

ме в информационной системе; 

2) возможность зачисления получателя социального сертификата для прохождения обучения по 

дополнительной общеразвивающей программе, устанавливаемая Оператором Реестра исполнителей услуги 

в связи с получением уведомления исполнителя услуги о завершении (об открытии) набора на указанную 

дополнительную общеразвивающую программу, направляемого в соответствии с настоящим Порядком; 

3) наименование дополнительной общеразвивающей программы; 

4) направленность дополнительной общеразвивающей программы; 

5) место реализации дополнительной общеразвивающей программы на территории Александ-

ровского района (за исключением программ, реализуемых в дистанционной форме); 

6) цели, задачи и ожидаемые результаты реализации дополнительной общеразвивающей про-

граммы; 

7) форма обучения по дополнительной общеразвивающей программе и используемые образова-

тельные технологии; 

8) описание дополнительной общеразвивающей программы; 

9) возрастная категория обучающихся; 

10) категория(-и) состояния здоровья обучающихся (включая указание на наличие ограниченных 

возможностей здоровья); 
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11) дата начала и дата окончания обучения по дополнительной общеразвивающей программе, а 

также период её реализации в месяцах; 

12) продолжительность реализации дополнительной общеразвивающей программы в часах; 

13) ожидаемая минимальная и максимальная численность обучающихся в одной группе;  

14) минимальный и предельный объемы оказания услуги по реализации дополнительной обще-

развивающей программы в соответствии с социальным сертификатом за текущий календарный год в 

человеко-часах  

15) сведения о квалификации педагогических работников, реализующих дополнительную обще-

развивающую программу; 

16) нормативные затраты (нормативная стоимость); 

17) количество договоров об образовании по дополнительной общеразвивающей программе; 

18) численность обучающихся, завершивших обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе;  

19) сведения о результатах прохождения дополнительной общеразвивающей программой серти-

фикации в форме независимой оценки качества дополнительных общеразвивающих программ; 

20) дата включения дополнительной общеразвивающей программы в раздел III. 

3.2. Сведения, указанные в подпунктах 3 - 15 пункта 3.1 настоящего Порядка, вносятся в инфор-

мационную систему Оператором Реестра исполнителей услуги на основании информации, представ-

ленной исполнителем услуги в заявлении, предусмотренном пунктом 3.3 настоящего Порядка.  

Сведения, указанные в подпунктах 1-2, 16 - 20 пункта 3.1 настоящего Порядка заполняются авто-

матически, в том числе посредством осуществления информационной системой автоматизированного 

учета договоров об образовании, заключенных за соответствующий период между исполнителем услуги 

и потребителями в соответствии с социальным сертификатом. 

3.3. Основанием для включения сведений о дополнительной общеразвивающей программе в раз-

дел III является заявление Исполнителя услуги, направленное в адрес уполномоченного органа путем 

заполнения экранных форм в информационной системе, содержащее сведения, предусмотренные под-

пунктами 3-15 пункта 3.1 настоящего Порядка. 

3.4. К заявлению прикладывается соответствующая дополнительная общеразвивающая программа 

в форме прикрепления документа(-ов) в электронном виде.  

Для каждой дополнительной общеразвивающей программы подается отдельное заявление. 

Уполномоченный орган в течение 10-ти дней со дня получения заявления исполнителя услуги, преду-

смотренного пунктом 3.3 настоящего Порядка, в целях подтверждения соответствия дополнительной обще-

развивающей программы Требованиями к условиям и порядку оказания услуги, утвержденным приказом 

Уполномоченного органа, обеспечивает проведение процедуры сертификации в форме независимой оценки 

качества в соответствии с Регламентом проведения независимой оценки качества дополнительных общеоб-

разовательных программ, утвержденным приказом Министерства образования Оренбургской области от 

14.03.2018 № 01- 21/476 «Об утверждении порядка проведения независимой оценки качества условий осу-

ществления образовательной деятельности организациями, осуществляющими образовательную деятель-

ность на территории Оренбургской области» (далее – Регламент НОК) и включает сведения о дополнитель-

ной общеразвивающей программе в раздел III при одновременном выполнении следующих условий: 

1) представленная дополнительная общеразвивающая программа содержит все необходимые 

компоненты, предусмотренные законодательством Российской Федерации; 

2) достоверность сведений, указанных в заявлении, предусмотренном пунктом 3.4 настоящего 

Порядка, подтверждается содержанием приложенной к заявлению дополнительной общеразвивающей 

программы; 

3) по результатам сертификации в форме независимой оценки качества получен итоговый сред-

ний балл по результатам оценок всех экспертов не ниже установленного Регламентом НОК. 

3.5. Оператор Реестра исполнителей услуги направляет исполнителю услуг уведомление о вклю-

чении сведений о дополнительной общеразвивающей программе в раздел III посредством информаци-

онной системы не позднее 2-х рабочих дней с даты включения указанных сведений в раздел III. 

3.6. В случае установления факта невыполнения одного или более условий, установленных пунк-

том 3.5 настоящего Порядка, уполномоченный орган отказывает во включении сведений о дополни-
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тельной общеразвивающей программе в раздел III, при этом Оператор Реестра исполнителей услуги на-

правляет исполнителю услуги уведомление об отказе во внесении сведений о дополнительной  обще-

развивающей программе в раздел III посредством информационной системы в течение установленного 

абзацем первым пункта 3.5 настоящего Порядка срока. 

3.7. Исполнитель услуги имеет право подавать заявление, предусмотренное пунктом 3.3 настояще-

го Порядка, неограниченное число раз. 

3.8. Исполнитель услуги имеет право изменить сведения о дополнительной общеразвивающей 

программе, включенной в раздел III, направив Оператору Реестра исполнителей услуги путем заполне-

ния экранных форм в информационной системе заявление об изменении сведений о дополнительной 

общеразвивающей программе, содержащее новые, измененные сведения, предусмотренные пунктом 3.1 

настоящего Порядка. 

3.9. Оператор Реестра исполнителей услуги в течение 10-ти рабочих дней с момента получения за-

явления исполнителя услуги об изменении сведений о дополнительной программе проверяет выполне-

ние условий, установленных пунктом 3.5 настоящего Порядка. 

В случае выполнения исполнителем указанных условий Оператор Реестра исполнителей услуги 

вносит необходимые изменения в раздел III.  

3.10. В случае невыполнения хотя бы одного из условий, установленных пунктом 3.5 настоящего 

Порядка, Оператор Реестра исполнителей услуги в срок, указанный в пункте 3.10 настоящего порядка, 

направляет исполнителю уведомление об отказе в изменении сведений о дополнительной общеразви-

вающей программе в разделе III с указанием причины такого отказа. 

3.11. Формы заявлений и уведомлений, указанных в пунктах 3.3, 3.6-3.7, 3.9 и 3.11 настоящего 

Порядка, устанавливаются уполномоченным органом. 

3.12. В случае исключения исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги сведения, ука-

занные в пункте 3.1, сохраняются в разделе III в целях обеспечения осуществления автоматизированно-

го учета в информационной системе. 
 

4. Исключение исполнителей услуги из Реестра исполнителей услуги 
4.1. Исключение исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги осуществляется в сле-

дующих случаях: 

1) при несогласии исполнителя услуги с измененными в соответствии с частью 2 статьи 23 Фе-

дерального закона «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государствен-

ных (муниципальных) услуг в социальной сфере» условиями оказания услуги на основании заявления 

исполнителя услуги в Уполномоченный орган; 

2) включение исполнителя услуги в реестр недобросовестных исполнителей государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере; 

3) прекращение деятельности исполнителя (ликвидация, реорганизация, прекращение физиче-

ским лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя); 

4) утрата исполнителем права на осуществление образовательной деятельности по реализации 

дополнительных общеразвивающих программ; 

5) направление исполнителем в адрес Уполномоченного органа посредством заполнения экран-

ных форм в информационной системе заявления об исключении из Реестра исполнителей услуги. 

4.2. В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 4.1 настоящего Порядка, исключение ис-

полнителя услуг из реестра исполнителей услуг осуществляется в соответствии с Правилами исключения. 

4.3. В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 4.1 настоящего Порядка, Уполномочен-

ный орган в течение трех рабочих дней, следующих за днем включения исполнителя услуг в реестр не-

добросовестных исполнителей государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере вносит со-

ответствующие изменения в реестровую запись и переносит ее в архив, где она подлежит хранению в 

течение пяти лет. 

4.4. В случае выявления фактов, предусмотренных подпунктами 3 и 4 пункта 4.1 настоящего 

Порядка, уполномоченный орган направляет в течение 3 рабочих дней, следующих за днем их выявле-

ния, вносит соответствующие изменения в реестровую запись и переносит ее в архив, где она подлежит 

хранению в течение пяти лет. 
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4.5. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней с даты получения заявления об ис-

ключении исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги вносит соответствующие изменения в 

реестровую запись и переносит ее в архив, где она подлежит хранению в течение пяти лет. 

4.6. Уполномоченный орган в день внесения изменений в Реестр исполнителей услуги форми-

рует и направляет исполнителю услуги уведомление об исключении его из Реестра исполнителей услу-

ги в электронном виде с использованием информационной системы с указанием основания для такого 

исключения. 

4.7. Исполнитель услуги считается исключенным из Реестра исполнителей услуги с даты на-

правления исполнителю услуги уведомления, предусмотренного пунктом 4.6 настоящего Порядка. 
______________ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 840-п от 25.10.2023 

Об утверждении порядка определения нормативных затрат на оказание 

муниципальной услуги в соответствии с социальным сертификатом 

 

На основании приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

22.09.2021 № 662«Об утверждении общих требований к определению нормативных затрат 

на оказание государственных (муниципальных) услуг в сфере дошкольного, начального 

общего, основного общего, среднего общего, среднего профессионального образования, 

дополнительного образования детей и взрослых, дополнительного профессионального об-

разования для лиц, имеющих или получающих среднее профессиональное образование, 

профессионального обучения, опеки и попечительства несовершеннолетних граждан, 

применяемых при расчете объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения госу-

дарственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) 

услуг (выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением», во исполне-

ние постановления администрации Александровского района от 27.03.2023 №217-п «Об 

организации оказания муниципальных услуг в социальной сфере при формировании му-

ниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере 

на территории муниципального образования Александровский район Оренбургской об-

ласти», постановления администрации Александровского района от 27.03.2023 г. №218-п 

«О порядке формирования муниципальных социальных заказов на оказание муниципаль-

ных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправ-

ления муниципального образования Александровский район Оренбургской области, о 

форме и сроках формирования отчета об их исполнении», руководствуясь ч. 8 ст. 34 Уста-

ва Александровского муниципального района Оренбургской области: 

1. Утвердить Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальной 

услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в соответствии с со-

циальным сертификатом согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации по социальным вопросам. 

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования и распро-

страняется на правоотношения, возникшие с 01.09.2023. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района  
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Приложение к постановлению 
от 25.10.2023 г. № 840-п 

 

Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги 

«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в соответствии  

с социальным сертификатом 

 

1. Общие положения 

1. Настоящий Порядок определения нормативных затрат на оказание муници-

пальной услуги в соответствии с социальным сертификатом по реализации дополнитель-

ных общеразвивающих программ (далее - Порядок) устанавливает порядок определения 

величины составляющих базовых нормативов затрат. 

2. Настоящий Порядок применяется уполномоченным органом муниципального 

образования Александровский район Оренбургской области, который выполняет функции 

учредителя организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные общераз-

вивающие программы, при оказании услуг по реализации дополнительных общеобразова-

тельных общеразвивающих программ в системе персонифицированного финансирования, 

а также в целях реализации обязательств перед бюджетными и автономными организа-

циями, учредителем которых не является уполномоченный орган, некоммерческими орга-

низациями и коммерческими организациями (в том числе индивидуальными предприни-

мателями), возникающих в рамках системы персонифицированного финансирования. Зна-

чения основных параметров и отраслевых коэффициентов, используемых для определе-

ния нормативных затратна оказание муниципальных услуг по реализации дополнитель-

ных общеобразовательных общеразвивающих программ, устанавливаются нормативны-

ми актами органов местного самоуправления муниципального образования Александ-

ровский район Оренбургской области (далее – уполномоченный орган). 

3. НастоящийПорядокразработан в целях: 

установления экономически обоснованных механизмов и единых методов опреде-

ления нормативных затрат на оказание муниципальных услуг по реализации дополни-

тельных общеобразовательных общеразвивающих программ; 

обеспечения финансовой прозрачности процедур планирования объемов бюджет-

ных ассигнований на финансовое обеспечение дополнительного образования. 

4. Образовательные организации, организации, осуществляющие обучение и реа-

лизующие дополнительные общеразвивающие программы в рамках системы персонифи-

цированного финансирования, вправе установить цену оказания муниципальной услуги 

по реализации дополнительной общеразвивающей программы в расчете на человеко-час 

в размере, меньшем, чем нормативные затраты, рассчитанные в порядке, установленном 

настоящимПорядком, но не ниже, чем нормативные затраты на оказание такой услуги в 

соответствии с муниципальным заданием. 

 

2. Расчет нормативных затрат на оказание муниципальных услуг по реализации 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

5. Нормативные затраты на оказание муниципальных  услуг по реализации до-

полнительных общеобразовательных общеразвивающих программ определяются в рас-

чете на человеко-час по каждому виду и направленности образовательных программ с 
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учетом форм обучения, типа образовательной организации, сетевой формы реализации 

образовательных программ, образовательных технологий, специальных условий получе-

ния образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, обеспечения 

дополнительного профессионального образования педагогическим работникам, обеспе-

чения безопасных условий обучения и воспитания, охраны здоровья обучающихся, а 

также с учетом иных предусмотренных Федеральным законом № 273-ФЗ особенностей 

организации и осуществления образовательных услуг (для различных категорий обу-

чающихся). 

Объем муниципальных услуг по реализации дополнительных общеобразователь-

ных общеразвивающих программ определяется образовательной программой, разрабо-

танной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, 

если иное не установлено федеральными законами.  

6. Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг по реализации до-

полнительных общеобразовательных общеразвивающих программ определяются по сле-

дующей формуле: 

                  , где 

  – нормативные затраты на оказание i-ой муниципальной услуги по реализации 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ; 

      – базовый норматив затрат на оказание i-той муниципальной услуги по реали-

зации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ; 

    – отраслевой корректирующий коэффициент, отражающий объективные харак-

теристики образовательных организаций и специфику оказываемых ими услуг по реали-

зации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, включая 

форму обучения, сетевую форму реализации образовательных программ, образователь-

ные технологии, специальные условия получения образования обучающимися с ограни-

ченными возможностями здоровья. Значения отраслевых коэффициентов устанавливают-

ся уполномоченным органом. 

7. Базовый норматив затрат на оказание i-той муниципальной услуги по реали-

зации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ рассчитыва-

ются по следующей формуле:  

            
      

       
   

, где 

     – базовый норматив затрат на оказание i-той муниципальной услуги по реали-

зации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ; 

     
      

–базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием i-ой 

муниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общераз-

вивающих программ; 

     
   

– базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание i-ой 

муниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общераз-

вивающих программ.  

8. Базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием i-ой муни-

ципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвиваю-

щих программ, рассчитывается по следующей формуле: 

     
      

      
         

          
         

  ,где 

8.1.      
   – затраты на оплату труда педагогических работников, непосредственно 
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связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги по реализации дополнительных об-

щеобразовательных общеразвивающих программ, в том числе отчисление страховых 

взносов, рассчитываемый по формуле: 

     
                  , где 

  – годовой фонд оплаты труда работников, непосредственно связанных с оказа-

нием муниципальной услуги, включая страховые взносы, на соответствующий финансо-

вый год; 

      – среднее число учащихся в расчете на 1 педагогического работника на соот-

ветствующий год, значение устанавливается уполномоченным органом; 

     –средняя норма времени в год на одного ребенка, значение устанавливается 

уполномоченным органом; 

8.2.      
   – затраты на повышение квалификации и затраты на прохождение ме-

дицинских осмотров педагогическими работниками, непосредственно связанными с ока-

занием i-ой муниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, которые определяются по формуле: 

     
    =      

           
   

, где 

     
     – затраты на повышение квалификации педагогических работников, вклю-

чая затраты на суточные и расходы на проживание педагогических работников на время 

повышения квалификации, которые определяются по формуле: 

     
              

                        

     – продолжительность программы повышения квалификации в днях, значение 

устанавливается уполномоченным органом; 

    
     – сумма затрат на повышение квалификации педагогических работников, 

включая размер расходов по найму жилого помещения, размер суточных при служебном 

командировании, стоимость программы повышения квалификации в день, проезд педа-

гогических работников до места прохождения повышения квалификации и обратно, зна-

чение устанавливается уполномоченным органом; 

  – периодичность повышения квалификации, в соответствии с пунктом 2 части 5 

статьи 47 Федерального закона 273-ФЗ; 

     
   

  затраты на прохождение педагогическими работниками медицинских ос-

мотров, которые определяются по формуле: 

     
   

     
   

                     

    
   

 – стоимость консультации врачей, медицинских исследований и анализов, 

значение устанавливается уполномоченным органом. 

8.3.      
  – затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного дви-

жимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания i-ой муниципаль-

ной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ, которые определяются по формуле: 

     
              

                       

      – стоимость комплекта средств обучения по одной направленности в расчете 

на 1 класс-комплект, значение устанавливается уполномоченным органом; 
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   – срок полезного использования комплекта средств обучения в годах, значение 

устанавливается уполномоченным органом; 

    – средняя наполняемость группы при реализации части образовательной про-

граммы, определяется как среднее от установленных минимальной и максимальной на-

полняемости группы; 

     – норматив использования оборудования и методических пособий в часах на 

год, значение устанавливается уполномоченным органом; 

8.4.      
  – затраты на приобретение методических пособий, используемых в про-

цессе оказания i-ой муниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразо-

вательных общеразвивающих программ, которые определяются по формуле: 

     
        

       
          

               

    
  – стоимость одного экземпляра методических пособий, значение устанавлива-

ется уполномоченным органом; 

    
   – количество методических пособий на 1 обучающегося, значение устанавли-

вается уполномоченным органом; 

    
   – срок полезного использования методических пособий в годах, значение ус-

танавливается уполномоченным органом. 

9. Базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание i-ой му-

ниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общеразви-

вающих программ рассчитывается по следующей формуле: 

     
         

         
     , где 

     
  –Базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание i-ой му-

ниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общеразви-

вающих программ, за исключением затрат на оплату труда и начисления на выплаты по 

оплате труда работников организации, которые не принимают непосредственного уча-

стия в оказании муниципальной услуги. Значение устанавливается уполномоченным ор-

ганом: 

     
         

         
          

     
       

                      
                , где 

     
  –Затраты на коммунальные услуги, включая затраты на горячее и холодное 

водоснабжение, водоотведение и очистку сточных вод, электроснабжение, теплоснабже-

ние; 

     
   –Затраты на содержание объектов недвижимого имущества (в том числе за-

траты на арендные платежи); 

     
     

– Затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, 

рассчитываются на основе стоимости работ по техническому обслуживанию и регла-

ментно-профилактическому ремонту систем кондиционирования и вентиляции, техниче-

скому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту систем пожарной сиг-

нализации и охранно-тревожной сигнализации, техническому обслуживанию и регла-

ментно-профилактическому ремонту систем видеонаблюдения,  техническому обслужи-

ванию и регламентно-профилактическому ремонту систем канализации, наружного во-

допровода,  приборов учета (воды, т/энергии, э/энергии), а также расчетной стоимости 

обслуживания медицинского оборудования,  расчетной стоимости обслуживания (ремон-

та) оргтехники в год; 
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  – Затраты на приобретение услуг связи, включая услуги телефонной связи 

(местной и междугородней), услуги интернета, поддержку сайтов, обслуживание систе-

мы электронного документооборота, оплату пользования административными програм-

мами (1С, Консультант и др.)  и подписку на электронные ресурсы на основе тарифов на 

телефонную связь и тарифов доступа в Интернет; 

     
   – Затраты на приобретение транспортных услуг, включая в том числе расходы 

на организацию подвоза обучающихся к месту учебы; 

     – среднее число учащихся в образовательной организации, оказывающей ус-

луги по реализации дополнительных общеразвивающих программ; 

     – общий фонд учебного времени в год на организацию; 

     
   – затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работни-

ков организации, которые не принимают непосредственного участия в оказании муници-

пальной услуги (административно-управленческого и вспомогательного персонала), 

включая страховые взносы, рассчитываемые по формуле: 

     
         

              

      – коэффициент доли работников административно-управленческого и вспо-

могательного персонала к общей численности педагогических работников, значение ус-

танавливается уполномоченным органом. 

______________ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 841-п от 25.10.2023 

О внесении изменений в постановление администрации Александровского района  

от 27.03.2023 №217-п «Об организации оказания муниципальных услуг  

в социальной сфере при формировании муниципального социального заказа  

на оказание муниципальных услуг в социальной сфере на территории  

муниципального образования Александровский район Оренбургской области» 

 

В соответствии с частью 3 статьи 28 Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ 

«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере», в связи с кадровыми изменениями, руко-

водствуясь ч. 8 ст. 34 Устава Александровского муниципального района Оренбургской 

области: 

1. Внести изменения в постановление администрации Александровского района от 

27.03.2023 №217-п «Об организации оказания муниципальных услуг в социальной сфере 

при формировании муниципального социального заказа на оказание муниципальных ус-

луг в социальной сфере на территории муниципального образования Александровский 

район Оренбургской области», изложив приложение 3 к постановлению в новой редак-

ции, согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации по социальным вопросам. 

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района 
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Приложение к постановлению 

от 25.10.2023 г. № 841-п 

 

 

СОСТАВ 

рабочей группы по организации оказания муниципальных услуг  

в социальной сфере 

 

Фамилия, имя, отчество Должность 

Мокина Елена Львовна - руководитель рабочей группы, начальник отдела образования 

администрации Александровского района; 

Гринько Наталия Ивановна - заместитель руководителя рабочей группы, директор МАУДО 

«Центр развития»; 

Привалова Дина Салимовна - секретарь рабочей группы, руководитель МОЦ; 

 Члены рабочей группы: 

Адайкина Марина Ивановна - главный бухгалтер МКУ «ЦОДОУ»; 

Вострикова Анастасия Петровна - главный экономист МКУ «ЦОДОУ»; 

Жердева Ольга Ивановна - инструктор-методист МАУ СШ Александровского района; 

Филиппова Дарья Юрьевна - ведущий юрисконсульт МКУ «ЦОДОУ»; 

Ямангулова Лира Раисовна - методист МКУ «ЦОДОУ». 

______________ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 874-п от 31.10.2023 

О внесении изменений в постановление Администрации Александровского района  

от 04.07.2022 №552-п  
 

В соответствии со статьями 12,13 Федерального закона  № 210-ФЗ от 27.07.2010  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постанов-

ление правительства Оренбургской области №525-п от 15.07.2016  «О переводе в элек-

тронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых 

в Оренбургской области, комплексом процессных мероприятий «Обеспечение жильем 

молодых семей в Оренбургской области» государственной программы «Стимулирование 

жилищного строительства в Оренбургской области», руководствуясь частью 8 статьи 34 

Устава Александровского муниципального района Оренбургской области: 

1. Внести изменение в постановление администрации Александровского района  

04.07.2022 №552-п (в редакции от 07.02.2023 №90-п) об утверждении Административно-

го регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям 

социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках комплекса про-

цессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области», 

изложив приложение к постановлению в новой редакции согласно приложению. 

2.    Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы ад-

министрации района по социальным вопросам. 

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района  
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Приложение к постановлению 

от 31.10.2023 г. № 874-п 
 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья  

в рамках комплекса процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей  

в Оренбургской области» государственной программы  

«Стимулирование развития жилищного строительства в Оренбургской области» 

 

1. Общие положения 

 

Предмет регулирования регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление моло-

дым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках комплекса процесс-

ных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области» государственной 

программы «Стимулирование развития жилищного строительства в Оренбургской области» (далее – 

муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (далее – административная 

процедура), осуществляемых органом местного самоуправления по предоставлению социальных вы-

плат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям в рамках комплекса процессных меро-

приятий«Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области». 

 

Круг получателей 

2. Получатель муниципальной услуги – молодая семья, включенная в список претендентов для 

получения социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках комплекса процесс-

ных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области». 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом  

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным  

в результате анкетирования, проводимого уполномоченным органом (далее – профилирование), 

 а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

3. Профилирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего 

перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услу-

ги, соответствующего признакам заявителя, проводится в соответствии с п. 42 административного рег-

ламента. 

Заявителю представляется полная и достоверная информации о требованиях к заявителю и дей-

ствиях, которые заявитель должен совершить для получения муниципальной услуги. 

Способ обращения за получением муниципальной услуги и получения результата предоставле-

ния муниципальной услуги выбирается заявителем самостоятельно. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, может быть получена на офи-

циальном сайте Департамента молодежной политики Оренбургской области molodezh56.orb.ru, а также 

в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

www.gosuslugi.ru (далее - Портал)." 

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах много-

функциональных центров предоставления государственных муниципальных услуг (далее - МФЦ), уча-

ствующих в предоставлении муниципальной услуги, указывается на официальном сайте, информацион-

ных стендах, в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, а также в элек-

тронной форме через Портал. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление молодым семьям социальных выплат 
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на приобретение (строительство) жилья в рамках комплекса процессных мероприятий«Обеспечение 

жильем молодых семей в Оренбургской области» государственной программы «Стимулирование разви-

тия жилищного строительства в Оренбургской области». 

5. Муниципальная услуга носит заявительный порядок. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

6. Муниципальная услуга «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобрете-

ние (строительство) жилья в рамках комплекса процессных мероприятий «Обеспечение жильем моло-

дых семей в Оренбургской области» государственной программы «Стимулирование развития жилищно-

го строительства в Оренбургской области» предоставляется органом местного самоуправления -  адми-

нистрацией Александровского района Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления). 

7. Органы государственной власти, местного самоуправления, организации, участвующие в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

департамент молодежной политики Оренбургской области; 

органы местного самоуправления соответствующего муниципального образования; 

уполномоченный банк; 

уполномоченная организация; 

МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии). 

В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в МФЦ, сотрудник МФЦ 

может принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

8. Приём документов от заявителя, рассмотрение документов и выдача результата предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела по молодежной политике, 

физической культуре, спорту и туризму администрации Александровского района.
               

9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществ-

ления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги а также представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных  законодательством Российской Федерации. 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в 

рамках комплекса процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской об-

ласти»; 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возмож-

ность получения: 

1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал: 

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использовани-

ем квалифицированной электронной подписи; 

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (ор-

ганизацией), подтверждающего содержание электронного документа. 

2) в случае подачи заявления через МФЦ (при наличии Соглашения): 

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использовани-

ем квалифицированной электронной подписи; 

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (ор-

ганизацией), подтверждающего содержание электронного документа. 

Результат предоставления муниципальной услуги не вносится в качестве реестровой записи, а 

также не фиксируется в информационной системе. 
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В результате предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется социальная вы-

плата путем перечисления средств на счет, открытый в уполномоченном банке. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

11. Прохождение всех административных процедур, необходимых для получения результата му-

ниципальной услуги: 

1) включение молодой семьи в список молодых семей, изъявивших желание получить социаль-

ную выплату в планируемом году – до 1 июня года, предшествующего планируемому году; 

2) предоставление свидетельства, удостоверяющего право молодой семьи - участницы комплекса 

процессных мероприятий на получение социальной выплаты – в течение одного месяца после получе-

ния уведомления по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам органом местного са-

моуправления; 

3) получение социальной выплаты – с даты получения молодой семьей свидетельства на получе-

ние социальной выплаты и сроком окончания реализации свидетельства, утвержденным нормативно-

правовым актом Правительства Оренбургской области (не более 7 месяцев). 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги неизменный независимо от способа 

подачи через Портал либо через МФЦ. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

12. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, инфор-

мация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 

местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников раз-

мещаются на официальном сайте органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Едином портале государствен-

ных и муниципальных услуг (функций).   

 

 

Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

13. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы: 

1) для включения молодой семьи в список изъявивших желание получить социальную выплату в 

планируемом году в срок с 1 января до 20 мая: 

- заявление по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламен-

ту(если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заяв-

ление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется); 

К заявлению на получение социальной выплаты прилагаются документы, подтверждающие фи-

нансовую возможность молодой семьи оплатить расчетную (среднюю) стоимость жилья, превышаю-

щую размер социальной выплаты. Перечень документов, подтверждающих финансовую возможность 

молодой семьи оплатить расчетную (среднюю) стоимость жилья, превышающую размер социальной 

выплаты, определяется органом местного самоуправления. 

В случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части 

суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту молодая семья не представляет 

документы, подтверждающие финансовую возможность оплатить расчетную (среднюю) стоимость жи-

лья, превышающую размер социальной выплаты. В данном случае молодая семья представляет сле-

дующие документы: 

а) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое 

помещение (жилой дом), приобретенное (построенный) с использованием средств жилищного кредита, 

либо при незавершенном строительстве жилого дома договор строительного подряда или иные доку-

менты, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство); 

б) копию договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по дого-

вору участия в долевом строительстве); 

в) копию договора жилищного кредита; 
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г) копию договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в 

случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы ос-

новного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищ-

ного кредита; 

д) справку кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному 

кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения 

которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользова-

ние соответствующим кредитом. 

В случае если такие документы были представлены молодой семьей ранее при постановке на 

учет, то молодая семья повторно представляет только документ, указанный в подпункте "д" настоящего 

пункта. 

2) для получения свидетельства, удостоверяющего право молодой семьи - участницы комплекса 

процессных мероприятий на получение социальной выплаты в течение 15 рабочих дней после получе-

ния уведомления о необходимости представления документов для получения такого свидетельства: 

- заявление по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламен-

ту(если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через Портал, заяв-

ление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно заявителем не представляется); 

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (не требуется 

в случае, если представление документов осуществляется в электронном виде через Портал, и заявитель 

прошел авторизацию через единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА)); 

- копия свидетельства о заключении брака (не распространяется на неполную семью); 

- решение уполномоченного органа местного самоуправления о признании молодой семьи нуж-

дающейся в улучшении жилищных условий, принятое в текущем году; 

-  копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифици-

рованного) учета каждого члена семьи. 

3) для получения социальной выплаты: 

а) для оплаты приобретаемого жилого помещения по договору купли-продажи жилого поме-

щения или строительства жилого дома распорядитель счета представляет в банк договор банковского 

счета, договор купли-продажи жилого помещения либо договор строительного подряда, выписку (вы-

писки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на приобретаемое жилое поме-

щение (построенный жилой дом) и документы, подтверждающие наличие достаточных средств для 

оплаты приобретаемого жилого помещения по договору купли-продажи жилого помещения или 

строящегося жилого дома в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 

б) в случае направления социальной выплаты для оплаты цены договора строительного подряда 

на строительство жилого дома, распорядитель счета представляет в банк: 

- документы, подтверждающие право собственности, постоянного (бессрочного) пользования 

или пожизненного наследуемого владения членов молодой семьи на земельный участок;  

- уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве пара-

метров жилого дома установленным параметрам и допустимости размещения жилого дома на земель-

ном участке либо разрешение на строительство, выданное одному из членов молодой семьи;  

- договор строительного подряда, предусматривающий информацию об общей площади жилого 

дома, планируемого к строительству, и расчет стоимости производимых работ по строительству жи-

лого дома. 

в) в случае направления социальной выплаты для уплаты цены договора участия в долевом 

строительстве, распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета, договор участия в 

долевом строительстве (договор уступки прав и договор участия в долевом строительстве) и докумен-

ты, подтверждающие наличие достаточных средств для уплаты цены договора участия в долевом 

строительстве (договора уступки прав) в части, превышающей размер предоставляемой социальной 

выплаты. 

г) в случае использования социальной выплаты в качестве первоначального взноса, распоряди-

тель счета представляет в банк: 

- договор банковского счета; 
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- договор жилищного кредита; 

- в случае приобретения жилого помещения по договору купли-продажи - договор купли-

продажи жилого помещения; 

- в случае строительства жилого дома - договор строительного подряда; 

- в случае использования жилищного кредита для уплаты цены договора участия в долевом 

строительстве (договора уступки прав) – копию договора участия в долевом строительстве (копию до-

говора уступки прав). 

д) в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга и уплаты 

процентов по жилищным кредитам, распорядитель счета представляет в банк следующие документы: 

- договор банковского счета; 

- копия договора жилищного кредита; 

- копия договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в 

случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга  (части суммы ос-

новного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищ-

ного кредита; 

- выписка (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на приобре-

тенное жилое помещение или документы на строительство при незавершенном строительстве жилого 

дома; 

- договор участия в долевом строительстве, содержащий одно из условий привлечения денеж-

ных средств участников долевого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Феде-

рального закона "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов не-

движимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации" (до-

говор уступки прав требований), если не осуществлена государственная регистрация прав собствен-

ности членов молодой семьи на жилое помещение, являющееся объектом долевого строительства по 

договору участия в долевом строительстве; 

- договор участия в долевом строительстве (договор уступки прав) и выписка (выписки) из 

Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая право собственности членов мо-

лодой семьи на жилое помещение, если осуществлена государственная регистрация прав собственно-

сти членов молодой семьи на указанное жилое помещение; 

- справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному 

кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погаше-

ния которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за 

пользование указанным жилищным кредитом или кредитом (займом). 

е) в случае направления социальной выплаты для осуществления последнего платежа в счет уп-

латы паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собствен-

ность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является чле-

ном жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива, распорядитель 

счета представляет в банк: 

- справку об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения 

им права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование;  

- копию устава кооператива; 

- выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую его членство в кооперативе;  

- выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах кооператива 

на жилое помещение, которое приобретено для молодой семьи - участницы мероприятия ведомствен-

ной целевой программы; 

- копию решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.  

В договорах строительного подряда, купли-продажи и в договорах участия (или договорах ус-

тупки прав требований) обязательно указываются реквизиты свидетельства (номер, дата выдачи, орган, 

выдавший свидетельство), размер социальной выплаты, а также определяется порядок уплаты стоимо-

сти цены договора в части превышения размера предоставляемой социальной выплаты. При отсутствии 

вышеуказанной информации социальная выплата владельцу свидетельства не предоставляется. 
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При подачи через МФЦ, заявитель должен иметь при себе оригиналы документов для проверки 

сотрудником МФЦ соответствия копий представляемых документов (за исключением нотариально за-

веренных) их оригиналам. 

14. Перечень документов, которые орган местного самоуправление получает по каналам межве-

домственного взаимодействия в случае самостоятельного непредставления заявителем: 

1) копию свидетельства о заключении брака (не распространяется на неполную семью); 

2) копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифици-

рованного) учета каждого члена семьи 

3) документ, удостоверяющий государственную регистрацию права собственности на приобре-

таемое жилое помещение; 

4) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве парамет-

ров жилого дома установленным параметрам и допустимости размещения жилого дома на земельном 

участке либо разрешение на строительство. 

15. Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-

ния, возникающие в связи с предоставлением типовой муниципальной услуги;  

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовы-

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муници-

пальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов ме-

стного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-

управления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального за-

кона;  

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот-

ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. 

 

Порядок предоставления заявления и документов, прилагаемых к заявлению, 

с целью получения муниципальной услуги 

16. Заявитель вправе предоставить документы, указанные в пункте 13 пп. 1-2 настоящего Адми-

нистративного регламента следующими способами: 

1) в электронном виде через Портал; 

2) через МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии). 

17. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов через МФЦ (при наличии Со-

глашения о взаимодействии) заявитель предоставляет копии документов. Сотрудник МФЦ обязан уста-

навливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных доку-

ментов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально 

заверенных) их оригиналам. 

18. Получатель муниципальной услуги предоставляет документы, указанные в пункте 13 пп. 3 

настоящего Административного регламента посредством личного обращения в уполномоченный банк. 

19. Предоставление муниципальной услуги может быть осуществлено через Портал при наличии 

технической возможности. 

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Пор-

тал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение элек-

тронных форм, а также прикрепления к заявлениям электронных копий документов.  

1) Заявление, направляемое заявителя должно быть заполнено в форме, представленной на Пор-

тале. 

2) При обращении доверенного лица требуется нотариальная доверенность. 

20. Требования к электронным документам, предоставляемым заявителем для получения услуги. 

http://mobileonline.garant.ru/#/document/12177515/entry/706
http://mobileonline.garant.ru/#/document/12177515/entry/7014
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1) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих 

форматов: 

jpg, png, pdf; 

в случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные 

подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

2) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носи-

теле осуществляется:  

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с 

разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста; 

в режиме "оттенки серого" при наличии в документе изображений, отличных от цветного изо-

бражения. 

3) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов 

на бумажном носителе. 

21. За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, являются: 

1) представлен неполный перечень документов, указанных в пункте 13 Административного рег-

ламента; 

2) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при пред-

ставлении документов в электронном виде: 

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным 

регламентом; 

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Админи-

стративным регламентом; 

3) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) по которому должен 

быть направлен ответ заявителю; 

4) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоро-

вью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недо-

пустимости злоупотребления правом; 

5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услу-

ги.  

Уполномоченный орган, принявший решение об отказе в регистрации заявления, обязан неза-

медлительно проинформировать заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия дан-

ного решения. 

Решение об отказе в приеме документов подписывается уполномоченным должностным лицом и 

выдается заявителю с указанием причин отказа. 

Решение об отказе в приеме документов по запросу, поданному в электронной форме через Пор-

тал, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и 

направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об 

отказе в приеме документов. 

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответ-

ствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале. 
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

23.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

24.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 13 на-

стоящего Административного регламента; 

- нарушение установленного в подпунктах 1 и 2 пункта 13 настоящего Административного рег-

ламента срока представления документов; 

- наличие недостоверных или искаженных сведений в представленных документах, указанных в 

пункте 13 настоящего Административного регламента; 

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной 

выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за ис-

ключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, единовременной денежной вы-

платы в целях улучшения жилищных условий взамен предоставления земельного участка в собствен-

ность бесплатно в соответствии с Законом Оренбургской области от 22 сентября 2011 года N 413/90-V-

ОЗ «О бесплатном предоставлении на территории Оренбургской области земельных участков гражда-

нам, имеющим трех и более детей», а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в 

части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным за-

коном от 3 июля 2019 года N 157-ФЗ «О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в 

части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в 

статью 13.2 Федерального закона «Об актах гражданского состояния»; 

- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи в список 

претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году превышает 35 лет; 

- несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных 

средств, требованиям пункта 42 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приоб-

ретение (строительство) жилья и их использования, утвержденных постановлением Правительства 

Оренбургской области от 30 апреля 2015 г. № 286-п. 

25. После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

 

Размер платы, взимаемой с получателя при предоставлении муниципальной услуги 

26. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов  

для получения муниципальной услуги 

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для получения 

муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

28. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 (одного) ра-

бочего дня. 

Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, поданных с использованием Портала, и их регистрацию без необходимо-

сти повторного представления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не ус-

тановлено законодательством Российской Федерации. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

29. Приём заявителей посредством обращения в МФЦ  должен осуществляться в специально вы-

деленном для этих целей помещении.  

Помещения, в которых осуществляется приём заявителей, должны находиться в зоне пешеход-

ной доступности к основным транспортным магистралям 
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30. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номе-

ра кабинета (окошка), фамилии, имени, отчества и должности сотрудника МФЦ, осуществляющего 

прием документов. 

31. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной 

услуги документов должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками). В помещении 

должны находится информационные стенды с образцами заполнения запроса и перечнем документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями (писчая 

бумага, ручка). 

32. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы системами конди-

ционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возник-

новении чрезвычайной ситуации. 

33. Места предоставления муниципальной услуги должны быть обеспечены доступными места-

ми общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей. 

34. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвали-

дов обеспечиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Оренбургской области, в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передви-

жение по помещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных 

средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования), средст-

вами связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельно-

го передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-

ния беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учётом ограничений их жизне-

деятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также над-

писей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-

ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и норматив-

но-правовому регулированию, и сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полу-

чению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещения с учётом потребности инвалида 

ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, её 

предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

35. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме в сети Интернет, на Портале; 

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов через Портал; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, а также предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявле-

ния через Портал); 

5) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ  (экстерриториальный принцип). 

36. Показателем качества предоставления муниципальной услуги являются: 
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1) отсутствие очередей при приёме (выдаче) документов; 

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муни-

ципальной услуги; 

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участ-

вующих в предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков 

для выполнения административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-

ментом. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления государственных услуг в электронной форме 

 

37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, не предусмотрены. 

38.Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с 

запросом либо с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный 

запрос) в МФЦ. При комплексном запросе взаимодействие с органами, предоставляющими муници-

пальные услуги, осуществляется МФЦ  без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодейст-

вии. 

39. В случае, если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, регламентом предоставления муниципальной услу-

ги может быть предусмотрено право заявителя - физического лица использовать простую электронную 

подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что 

при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном 

приеме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе  

варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый  

для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях,  

для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления  

муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа  

в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

40. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги: 

1) включение молодой семьи заявителя в список изъявивших желание получить социальную вы-

плату в планируемом году; 

2) получение свидетельства, удостоверяющего право молодой семьи заявителя на получение со-

циальной выплаты. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих администра-

тивных процедур: 

1)для включение молодой семьи заявителя в список изъявивших желание получить социальную 

выплату в планируемом году, предшествующего планируемому году: 

- прием заявления по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному рег-

ламенту и документов, регистрация заявления; 

- рассмотрение документов, указанных в пункте 13 пп. 1, которые представлены заявителем; 

- принятие решения о включении (невключении) заявителя в список изъявивших желание полу-

чить социальную выплату в планируемом году; 

http://mobileonline.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
http://mobileonline.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
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- размещение списка заявителей, изъявивших желание получить социальную выплату в плани-

руемом году на официальном сайте органа местного самоуправления городского округа (муниципаль-

ного района). 

2) для получения свидетельства, удостоверяющего право молодой семьи заявителя на получение 

социальной выплаты: 

- прием заявления по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному рег-

ламенту и документов, регистрация заявления; 

- рассмотрение документов, указанных в пункте 13 пп. 2, которые представлены заявителем; 

- принятие решения о выдаче заявителю свидетельства на получение социальной выплаты (отка-

зе в выдаче заявителю свидетельства на получение социальной выплаты). 

3) для получения муниципальной услуги: 

- предоставление заявителем свидетельства в уполномоченный банк; 

- рассмотрение уполномоченным банком документов, предоставленных заявителем; 

- принятие уполномоченным банком решения о перечислении (отказе в перечислении) социаль-

ной выплаты, направление заявки и документов в орган местного самоуправления; 

- принятие орган местного самоуправления решения о перечислении (отказе в перечислении) со-

циальной выплаты; 

- перечисление социальной выплаты на банковский счет заявителя, либо уведомление заявителя 

об отказе в перечислении социальной выплаты органом местного самоуправления. 

Данная административная процедура проводится сотрудниками уполномоченного банка без уча-

стия сотрудников МФЦ и без подачи заявления через Портал. 

41. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

запись на приём в МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги (далее – запрос);  

формирование запроса;  

приём и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных документов, необходи-

мых для предоставления услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе выполнения запроса;  

осуществление оценки качества предоставления услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

42. При профилировании заявителя необходимо определить какой вариант предоставления му-

ниципальной услуги требуется заявителю. 

Если молодая семья заявителя является участницей мероприятия по обеспечению жильем моло-

дых семей, она может в период с 1 января по 20 мая текущего года подать заявление и пакет документов 

для включения в список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в плани-

руемом году. 

Если молодая семья заявителя в прошлом году в период с 1 января по 20 мая и была включена в 

список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, в 

дальнейшем была включена в список молодых семей-претендентов на получение социальной выплаты, 

то ей необходимо подать заявление и документы для получения свидетельства. 

 

 

Прием заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги 

43. Основанием для включения молодой семьи заявителя в список изъявивших желание получить 

социальную выплату в планируемом году является поступление к ответственному специалисту заявле-

ния согласно приложению № 1 с приложением документов, подтверждающих финансовую возможность 

молодой семьи оплатить расчетную (среднюю) стоимость жилья, превышающую размер социальной 
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выплаты. При поступлении заявлений в электронном виде с Портала ответственный специалист дейст-

вует в соответствии с требованиями нормативных актов, указанных в пункте 12 настоящего админист-

ративного регламента. 

При втором варианте предоставления муниципальной услуги - получении свидетельства, удосто-

веряющего право молодой семьи заявителя на получение социальной выплаты основанием для начала 

административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления согласно 

приложению № 2 с приложением документов, указанных в подпункте 2 пункта 13 настоящего админи-

стративного регламента.При поступлении заявлений в электронном виде с Портала ответственный спе-

циалист действует в соответствии с требованиями нормативных актов, указанных в пункте 12 настоя-

щего административного регламента. 

В дальнейшем прохождение административных процедур остается неизменным независимо от 

выбора варианта предоставления муниципальной услуги. 

44. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и документов, осуществляет проверку и правильность оформления представленных до-

кументов. 

45. Время выполнения административной процедуры: осуществляется не позднее дня, следую-

щего за днём поступления в орган местного самоуправления заявления и документов. 

46. Результатом выполнения административной процедуры является: 

регистрационная запись о дате принятия заявления и регистрация в журнале регистрации заявле-

ний; 

отказ в приеме заявления по основания, указанным в пункте 22 настоящего Административного 

регламента. 

47. Муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, таким образом 

подача запросов, документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги, пре-

доставляемой органом местного самоуправления, а также получение результата предоставления такой 

услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору заявителя, 

независимо от его места жительства или места пребывания (при наличии организованной возможности). 

48. Административные процедуры (действия) при приеме заявления (запроса) и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выполняемые МФЦ, опи-

сываются в соглашении о взаимодействии между органом местного самоуправления Оренбургской об-

ласти и МФЦ. 

Порядок выполнения МФЦ следующих административных процедур (действий) (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ): 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предос-

тавлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления му-

ниципальной услуги в МФЦ. 

Информирование заявителей в МФЦ осуществляется при личном обращении, посредством сети 

Интернет, электронной почты или по телефону. 

Информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, участвующих в 

предоставлении государственных услуг, указывается на официальном сайте МФЦ, информационных 

стендах в местах, предназначенных для предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении государст-

венных и муниципальных услуг являются достоверность предоставляемой информации, четкость в из-

ложении информации, полнота информирования; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение зая-

вителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения соответствующей 

услуги. 

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов: 

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет основной документ, удостоверяю-

http://www.orenmfc.ru/
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щий личность гражданина Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе пол-

номочия представителя действовать от его имени; 

б) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня доку-

ментов, утвержденных административным регламентом и необходимых для оказания соответствующей 

услуги; 

в) в случае представления неполного комплекта документов и их несоответствия отказывает в их 

приеме и указывает на перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

который заявитель должен представить самостоятельно; 

г) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям; 

д) сличает представленные экземпляры оригиналов документов с их копиями (в том числе нота-

риально удостоверенными). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специа-

лист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с ука-

занием фамилии и инициалов и ставит штамп "копия верна" (если данное административное действие 

предусмотрено соглашением о взаимодействии); 

е) распечатывает бланк заявления и предлагает заявителю собственноручно заполнить его; 

ж) проверяет полноту оформления заявления; 

з) принимает заявление; 

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие 

государственные и муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных услуг. 

Межведомственные запросы направляет орган, предоставляющий муниципальную услугу. МФЦ 

направляет запрос в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государствен-

ной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государ-

ственных услуг, при наличии межведомственного запроса в соглашении о взаимодействии. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

49. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), предос-

тавляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непред-

ставление заявителем самостоятельно документов, предусмотренных пунктом 14 Административного 

регламента. 

50. В случае необходимости специалист в течение одного рабочего дня после регистрации заяв-

ления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги направляет межведомственные запросы в: 

 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Оренбургской области с целью получения Выписки из единого государственного реестра 

недвижимости о переходе прав на объект недвижимости; 

 Органы местного самоуправления для получения документов, подтверждающих 

строительство индивидуального жилого дома при выборе первого варианта предоставления 

муниципальной услуги – включении молодой семьи заявителя в список изъявивших желание получить 

социальную выплату в планируемом году; 

 Федеральную налоговую службу Российской Федерации, как к оператору сведений о 

государственной регистрации брака; 

 Пенсионный фонд Российской Федерации как к оператору сведений, подтверждающих 

регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета при выборе второго варианта 

предоставления муниципальной услуги – получение свидетельства, удостоверяющего право молодой 

семьи заявителя на получение социальной выплаты. 

51. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос 

в срок не более пяти рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный за-

прос не установлены федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Рос-

сийской Федерации и нормативными правовыми актами Оренбургской области. 
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52. Непредставление (несвоевременное предоставление) органом по межведомственному запросу 

документов и информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю му-

ниципальной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

(отказе в предоставлении муниципальной услуги) 

53.Основанием для начала административной процедуры является принятие решения уполномо-

ченными должностными лицами об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, независимо 

от выбора варианта предоставления муниципальной услуги. 

54. Уполномоченные должностные лица органа местного самоуправления осуществляют проверку 

наличия установленных в пункте 24 настоящего Административного регламента оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги и принимают решение о предоставлении, либо отказе в предостав-

лении муниципальной услуги, независимо от выбора варианта предоставления муниципальной услуги. 

 

Предоставление результата предоставления муниципальной услуги 

55. Основанием для начала административной процедуры является утверждение списков моло-

дых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году уполномоченным 

должностным лицом органа местного самоуправления. 

56. Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется уполномоченными должност-

ными лицами органа местного самоуправления в следующих случаях: 

1) при включении заявителя в список изъявивших желание получить социальную выплату в пла-

нируемом году, опубликованный на официальном сайте органа местного самоуправления; 

2) при получении свидетельства, удостоверяющего право заявителя на получение социальной 

выплаты; 

3) в случае мотивированного отказа в получении социальной выплаты. 

Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется уполномоченными должностными 

лицами органа местного самоуправления по желанию заявителя: по почте, на адрес электронной почты 

заявителя, по телефону, через МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии), в электронной форме 

в личный кабинет заявителя. 

Время выполнения административной процедуры осуществляется не позднее 3-х дней независи-

мо от выбора варианта предоставления муниципальной услуги. 

При выполнении административной процедуры выдачи заявителю уведомления о принятом ре-

шении специалист МФЦ, осуществляющий выдачу документов: 

а) устанавливает личность заявителя;  

б) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов; 

в) выдает заявителю результат принятого решения о включении в список молодых семей, изъя-

вивших желание получить социальную выплату в планируемом году или письмо с мотивированным от-

казом в предоставлении муниципальной услуги. 

Если за получением результата муниципальной услуги обращается уполномоченное лицо, не 

указанное в расписке, специалист МФЦ делает копию документа, подтверждающего его полномочия, и 

скрепляет ее с распиской; 

г) вводит информацию в автоматизированную информационную систему МФЦ о фактической 

дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю; 

д) подписывает и заверяет печатью на бумажном носителе экземпляр электронного документа 

или выписки из соответствующей информационной системы органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу. 

57. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление заявителю: 

социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья молодым семьям в рамках ком-

плекса процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области»; 

мотивированного отказа в предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) 

жилья молодым семьям в рамках комплекса процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых 

семей в Оренбургской области». 
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Выдача заявителю результата выполнения административной процедуры в виде социальной вы-

платы осуществляется путем перечисления органом местного самоуправления социальной выплаты на 

банковский счет заявителя. 

58. В любое время с момента приема документов заявителю предоставляются сведения о том, на 

каком этапе (в процессе какой административной процедуры) находится представленный им пакет до-

кументов. 

59. Так как результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление соци-

альной выплаты путем перечисления средств на счет, открытый в уполномоченном банке, у заявителя 

отсутствует необходимость исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных органом местного са-

моуправления в документах, выданных в результате предоставления муниципальных услуг. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  

уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления положений 

настоящего Административного регламента, а также принятием ими решений 

60. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим 

Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее пре-

доставления решений осуществляют руководитель органа местного самоуправления. 

61. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержа-

щие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты  

и качества муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  

за полнотой и качеством предоставления 

62. Руководитель органа местного самоуправления (должностное лицо, исполняющее его обя-

занности) организует и осуществляет контроль предоставления муниципальной услуги. 

63. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя прове-

дение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений 

и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездейст-

вия) специалистов. 

64. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществле-

ния плановых проверок устанавливается органом местного самоуправления. Внеплановая проверка 

проводиться по конкретному обращению заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, 

в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления 

 за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

65. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, ви-

новные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. Персональная ответственность специалистов органа местного самоуправления за несоблю-

дение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной ус-

луги закрепляется в их должностных инструкциях. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  

их объединений и организаций 

66. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений настоящего Админи-

стративного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заяв-
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лений путём получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном 

виде, ответов на их запросы. 

 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций,  

осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг,  

а также их должностных лиц 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

67. В случае, если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги реше-

ниями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их 

должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие 

(бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы  

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

68. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, яв-

ляющийся учредителем МФЦ. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого 

МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Портала 

69. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  обеспечивает-

ся посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 

на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальные услуги, на Портале. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

 обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

 а также его должностных лиц 

70. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должно-

стных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджет-

ных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с феде-

ральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерально-

го закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работни-

ков, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

и их работников».  

http://www.gosuslugi.ru/
http://mobileonline.garant.ru/#/document/12177515/entry/0
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Приложение 1  

к Административному регламенту 

 
_____________________________________ 

(наименование должности и органа местного самоуправления) 

от гражданина(ки)_____________________ 

____________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 

проживающего(ей) по адресу: ___________ 

_____________________________________ 

____________________________________, 

номер телефона _______________________ 

 

 

Заявление 

 

Прошу выдать мне, ________________________________________________________________,                                                                   
                                                                                                                             (фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия _________ № __________, выданный ____________________________________, 
                                                                                                                                (кем, когда выдан) 

социальную выплату в 20 __ году на__________________________________________________  
                                                                                                                                                (форма приобретения жилья) 

на территории Оренбургской области.  

 

___________________________  ___________________ ___________ 
               (инициалы, фамилия заявителя)                              (подпись)                                     (дата) 

 

Примечание. Формы приобретения жилья: 

- приобретение жилого помещения; 

- погашение задолженности при приобретении жилого помещения. 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru(для заявителей, за-

регистрированных в ЕСИА) 

СНИЛС --- 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу произвести регистрацию на интернет-портале 

www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (только для заявителей - физических лиц, не зарегистрированных в ЕСИА). 

В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС --- 

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -  

кем выдан - _________________________________________________________ 

дата выдачи - .. 

код подразделения -  

дата рождения - .. 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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место рождения - ______________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного госу-

дарства: 

дата выдачи - .. 

дата окончания срока действия - .. 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу восстановить доступ на интернет-портале 

www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА). 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-

портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 
Приложение 2  

к Административному регламенту 

 
_______________________________________ 

                                                                                                                                     (руководитель органа местного самоуправления) 

от гражданина (ки) ______________________ 
                                                                                                                                                                        (Ф.И.О.) 

                                                                ______________________________________ 

 

проживающего (ей) по адресу:_____________ 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

 

контактный телефон:_____________________ 

_______________________________________ 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

 

Прошу выдать мне _________________________________________________________________,  
                                                                                                                                        (Ф.И.О.) 

паспорт серии_______________ №__________________, выданный_________________________ 

_______________________________________________ «____» ______________ ___________ г.,  

 

свидетельство о праве на получение социальной выплаты на 

__________________________________________________________________________________ 
(форма приобретения) 

__________________________________________________________________________________, также 

даю согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые установлены ком-

плексом процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области». 

Я и члены моей семьи уведомлены, что в соответствии со статьей 56 Жилищного кодекса Российской 

Федерации граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в случае полу-

чения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправ-

ления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения. 

 

 

____________________________________    _____________________    ________________ 
                                          (Ф.И.О. заявителя)                                                                    (подпись)                                                    (дата) 

 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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*Формы приобретения жилья: 

1 – приобретение жилого помещения; 

2 – погашение задолженности при приобретении жилого помещения (на погашение основной суммы долга и уплаты процентов по жилищ-

ным кредитам). 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru(для заявителей, за-

регистрированных в ЕСИА) 

СНИЛС --- 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу произвести регистрацию на интернет-портале 

www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (только для заявителей - физических лиц, не зарегистрированных в ЕСИА). 

В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС --- 

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________ 

        (наименование иностранного государства) 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -  

кем выдан - _________________________________________________________ 

дата выдачи - .. 

код подразделения -  

дата рождения - .. 

место рождения - ______________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - .. 

дата окончания срока действия - .. 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу восстановить доступ на интернет-портале 

www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА). 

 
ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале 

www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 
______________ 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 875-п от 31.10.2023 

О внесении изменений в постановление Администрации Александровского района 

 от 04.07.2022 №553-п 

 

В соответствии со статьями 12,13 Федерального закона  № 210-ФЗ от 27.07.2010  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постанов-

ление правительства Оренбургской области №525-п от 15.07.2016  «О переводе в элек-

тронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых 

в Оренбургской области, комплексом процессных мероприятий «Обеспечение жильем 

молодых семей в Оренбургской области» государственной программы «Стимулирование 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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жилищного строительства в Оренбургской области », руководствуясь частью 8 статьи 34 

Устава Александровского муниципального района Оренбургской области: 

1. Внести изменение в постановление администрации Александровского района 

04.07.2022 №553-п (в редакции от 07.02.2023 №91-п) об утверждении Административно-

го регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет молодых се-

мей для участия в комплексе процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых 

семей в Оренбургской области», изложив приложение к постановлению в новой редак-

ции согласно приложению. 

2.    Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы ад-

министрации района по социальным вопросам. 

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района  
 

Приложение к постановлению 
от 31.10.2023 г. № 875-п 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет молодых семей для участия в комплексе процессных мероприятий 

«Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области» государственной программы 

«Стимулирование развития жилищного строительства в Оренбургской области» 

 

1. Общие положения 

 

Предмет регулирования регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 

молодых семей для участия в комплексе процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых се-

мей в Оренбургской области» государственной программы «Стимулирование развития жилищного 

строительства в Оренбургской области» (далее – муниципальная услуга) разработан в соответствии с 

Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», действующим законодательством, муниципальными 

правовыми актами, а также с учетом иных требований к порядку осуществления государственного кон-

троля (надзора) и распространяется на отношения при постановке на учет молодых семей на территории 

муниципальных образований Оренбургской области в рамках комплекса процессных мероприятий 

«Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области» государственной программы «Стиму-

лирование развития жилищного строительства в Оренбургской области». 

 

Круг заявителей 

2. Заявитель на предоставление муниципальной услуги – постоянно проживающая на территории 

Оренбургской области молодая семья, обратившаяся в орган местного самоуправления с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги, хотя бы один из супругов которой является гражданином Рос-

сийской Федерации, состоящая из супругов без детей, из супругов или одного родителя при неполной 

семье и одного и более несовершеннолетних детей. Возраст супругов (родителя) не должен превышать 

35 лет. Ребенок, создавший свою семью, не включается в члены молодой семьи независимо от его воз-

раста. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом  

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным  

в результате анкетирования, проводимого уполномоченным органом (далее – профилирование),  

consultantplus://offline/ref=B2E959DBEC84AC3A18CD34F4F7A52E9D90C364E8228F36308899EF4F4E1711C2868793369C604AC0o5DFF
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а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

3. Анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего пе-

речня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, 

соответствующего признакам заявителя, не проводиться. 

Заявителю представляется полная и достоверная информации о требованиях к заявителю и дей-

ствиях, которые заявитель должен совершить для получения муниципальной услуги. 

Способ обращения за получением муниципальной услуги и получения результата предоставле-

ния муниципальной услуги выбирается заявителем самостоятельно. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, может быть получена на офи-

циальном сайте Департамента молодежной политики Оренбургской области molodezh56.orb.ru, а также 

в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

www.gosuslugi.ru (далее - Портал)." 

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах много-

функциональных центров предоставления государственных м муниципальных услуг (далее - МФЦ), 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указывается на официальном сайте, информа-

ционных стендах, в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, а также в 

электронной форме через Портал. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

4. Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет молодых семей для участия в 

комплексе процессных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области» 

государственной программы «Стимулирование развития жилищного строительства в Оренбургской об-

ласти». 

5. Муниципальная услуга носит заявительный порядок. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу  

6. Муниципальная услуга «Постановка на учет молодых семей для участия в комплексе процесс-

ных мероприятий «Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области» государственной 

программы «Стимулирование развития жилищного строительства в Оренбургской области» предостав-

ляется органом местного самоуправления -  администрацией Александровского района Оренбургской 

области (далее – орган местного самоуправления). 

7. Органы государственной власти, местного самоуправления, организации, участвующие в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

органы местного самоуправления соответствующего муниципального образования; 

МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии). 

В случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в МФЦ, сотрудник МФЦ 

может принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

8. Приём документов от заявителя, рассмотрение документов и выдача результата предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется должностными лицами  отдела по молодежной политике, 

физической культуре спорту и туризму администрации Александровского района.
               

9. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществ-

ления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные органы и организации за исключением получения услуг, включённых в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, а также представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных  законодательством Российской Федерации. 
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Результат предоставления муниципальной услуги 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

включение молодой семьи в состав участниц комплекса процессных мероприятий«Обеспечение 

жильем молодых семей в Оренбургской области»; 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме. 

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возмож-

ность получения: 

1) в случае подачи заявления в электронной форме через Портал: 

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использовани-

ем квалифицированной электронной подписи; 

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (ор-

ганизацией), подтверждающего содержание электронного документа. 

2) в случае подачи заявления через МФЦ (при наличии Соглашения): 

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использовани-

ем квалифицированной электронной подписи; 

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (ор-

ганизацией), подтверждающего содержание электронного документа. 

Результат предоставления муниципальной услуги не вносится в качестве реестровой записи, а 

также не фиксируется в информационной системе. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, независимо от способа подачи через Портал либо через МФЦ. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

12. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, инфор-

мация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 

местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников раз-

мещаются на официальном сайте органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Едином портале государствен-

ных и муниципальных услуг (функций).   

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

13. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы: 

1). заявление по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту 

в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и при-

ложенных к нему документов) (если предоставление муниципальной услуги осуществляется в элек-

тронном виде через Портал, заявление заполняется по форме, представленной на Портале, и отдельно 

заявителем не представляется); 

2) копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (не требует-

ся в случае, если представление документов осуществляется в электронном виде через Портал и заяви-

тель прошел авторизацию через единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА)); 

3) копия свидетельства о заключении брака (не распространяется на неполную семью); 

4) письмо-гарантия того, что молодая семья способна оплатить стоимость жилья, превышающую 

размер социальной выплаты, подписанную заявителем (по форме согласно приложению №2 к настоя-

щему Административному регламенту); 

5) согласие всех совершеннолетних членов семьи на обработку персональных данных по форме 

согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту; 

6). копия и оригинал документа представителя (уполномоченного на совершение действий в 

рамках оказания услуги нотариально удостоверенного доверенностью) в случае отсутствия (занятости) 
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самого заявителя. 

7) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях. 

8) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифици-

рованного) учета каждого члена семьи. 

В случае постановки на учет для получения социальной выплаты для погашения суммы основно-

го долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам, заявитель допол-

нительно к вышеуказанным документам предоставляет: 

9) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое 

помещение (жилой дом), приобретенное (построенный) с использованием средств жилищного кредита, 

либо при незавершенном строительстве жилого дома договор строительного подряда или иные доку-

менты, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство), 

- в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы ос-

новного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам на приобретение жилого помещения или 

строительство жилого дома; 

10) копию договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по до-

говору участия в долевом строительстве) - в случае использования социальной выплаты для погашения 

суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на 

уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав тре-

бований по договору участия в долевом строительстве; 

11) копию договора жилищного кредита; 

12) копию договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - 

в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы ос-

новного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищ-

ного кредита; 

13) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении на 

день заключения договора жилищного кредита. Предоставляется вместо документа, указанного в под-

пункте 7 настоящего пункта; 

14) справку кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному 

кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения 

которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользова-

ние соответствующим кредитом. 

При подаче через МФЦ, заявитель должен иметь при себе оригиналы документов для проверки 

сотрудником МФЦ соответствия копий представляемых документов (за исключением нотариально за-

веренных) их оригиналам. 

14. В случае непредставления копии свидетельства о заключении брака заявителем самостоя-

тельно ответственный специалист органа местного самоуправления запрашивает его по каналам межве-

домственного взаимодействия. 

15. Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-

ния, возникающие в связи с предоставлением типовой муниципальной услуги;  

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовы-

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муници-

пальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов ме-

стного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-

управления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального за-

кона;  

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот-

ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. 

http://mobileonline.garant.ru/#/document/12177515/entry/706
http://mobileonline.garant.ru/#/document/12177515/entry/7014
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Порядок предоставления заявления и документов, прилагаемых к заявлению, 

с целью получения муниципальной услуги 

16. Заявитель вправе предоставить документы следующими способами: 

1) в электронном виде через Портал; 

2) через МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии). 

17. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов через МФЦ (при наличии Со-

глашения о взаимодействии) заявитель предоставляет копии документов. Сотрудник МФЦ обязан уста-

навливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных доку-

ментов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально 

заверенных) их оригиналам. 

18. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через 

Портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение 

электронных форм, а также прикрепления к заявлениям электронных копий документов.  

1) Заявление, направляемое заявителем должно быть заполнено в форме, представленной на 

Портале. 

2) При обращении доверенного лица требуется нотариальная доверенность. 

19. Требования к электронным документам, предоставляемым заявителем для получения услуги. 

1) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих 

форматов: 

jpg, png, pdf; 

в случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные 

подписи (файл формата SIG), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip. 

2) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носи-

теле осуществляется:  

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с 

разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста; 

в режиме "оттенки серого" при наличии в документе изображений, отличных от цветного изо-

бражения. 

3) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов 

на бумажном носителе. 

20. За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

21. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, является: 

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание заявления; 

- к заявлению не приложены необходимые документы.  

2)текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при пред-

ставлении документов в электронном виде: 

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным 

регламентом; 

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Админи-

стративным регламентом; 

3)не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), по которому должен 

быть направлен ответ заявителю; 

4) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоро-
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вью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недо-

пустимости злоупотребления правом; 

5)вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услу-

ги; 

Уполномоченный орган, принявший решение об отказе в регистрации заявления, обязан неза-

медлительно проинформировать заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия дан-

ного решения. 

Решение об отказе в приеме документов подписывается уполномоченным должностным лицом и 

выдается заявителю с указанием причин отказа. 

Решение об отказе в приеме документов по запросу, поданному в электронной форме через Пор-

тал, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и 

направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об 

отказе в приеме документов. 

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответ-

ствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципаль-

ной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

23. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 9 правил предостав-

ления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, 

утвержденных постановлением Правительства Оренбургской области от 30 апреля 2015 г. № 286-п; 

2) представлен неполный перечень документов, указанных в пункте 13 Административного рег-

ламента; 

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах; 

4) ранее реализованное молодой семьей право на улучшение жилищных условий с использова-

нием государственной поддержки за счет федерального и (или) областного и местного бюджетов, за ис-

ключением средств материнского (семейного) капитала, мер государственной поддержки семей, имею-

щих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Фе-

деральным законом от 3 июля 2019 года № 157-ФЗ "О мерах государственной поддержки семей, имею-

щих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении 

изменений в статью 13.
2
 Федерального закона "Об актах гражданского состояния" и единовременной 

денежной выплаты в целях улучшения жилищных условий взамен предоставления земельного участка в 

собственность бесплатно в соответствии с Законом Оренбургской области от 22 сентября 2011 года N 

413/90-V-ОЗ "О бесплатном предоставлении на территории Оренбургской области земельных участков 

гражданам, имеющим трех и более детей". 

После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов о предоставле-

нии муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги не дол-

жен превышать 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

26. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течении 1 (одного) ра-



Вестник Александровского района № 10         10 ноября 2023 г. 

 

 

45 

бочего дня. 

Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, поданных с использованием Портала, и их регистрацию без необходимо-

сти повторного представления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не ус-

тановлено законодательством Российской Федерации. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

27. Приём заявителей посредством обращения в МФЦ должен осуществляться в специально вы-

деленном для этих целей помещении.  

Помещения, в которых осуществляется приём заявителей, должны находиться в зоне пешеход-

ной доступности к основным транспортным магистралям 

28. Помещения для приёма заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номе-

ра кабинета (окошка), фамилии, имени, отчества и должности сотрудника МФЦ, осуществляющего 

прием документов. 

29. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной 

услуги документов должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками). В помещении 

должны находится информационные стенды с образцами заполнения запроса и перечнем документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями (писчая 

бумага, ручка). 

30. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы системами конди-

ционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возник-

новении чрезвычайной ситуации. 

31. Места предоставления муниципальной услуги должны быть обеспечены доступными места-

ми общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей. 

32. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвали-

дов обеспечиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Оренбургской области, в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передви-

жение по помещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных 

средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования), средст-

вами связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельно-

го передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-

ния беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учётом ограничений их жизне-

деятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также над-

писей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-

ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и норматив-

но-правовому регулированию, и сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полу-

чению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещения с учётом потребности инвалида 

ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, её 

предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
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33. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме в сети Интернет, на Портале; 

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов через Портал; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе через Портал, а также предоставления результата услуги в личный кабинет заявите-

ля (при заполнении заявления через Портал); 

5) возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ  (экстерриториальный прин-

цип). 

34. Показателем качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие очередей при приёме (выдаче) документов; 

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муни-

ципальной услуги; 

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участ-

вующих в предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков 

для выполнения административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-

ментом. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах  

и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме 

35. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муници-

пальной услуги, не предусмотрены. 

36.Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с 

запросом либо с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный за-

прос) в МФЦ. При комплексном запросе взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, осуществляется МФЦ  без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодействии. 

37. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием 

единой системы идентификации и аутентификации, регламентом предоставления муниципальной услу-

ги может быть предусмотрено право заявителя - физического лица использовать простую электронную 

подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что 

при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном 

приеме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе  

варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих админист-

ративных процедур: 

1) прием и проверка документов, регистрация заявления; 

2) формирование пакета документов; 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги); 

http://mobileonline.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
http://mobileonline.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
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4) уведомление заявителя о принятом решении о постановке или об отказе в постановке на учет 

молодых семей для участия в комплексе процессных мероприятий«Обеспечение жильем молодых се-

мей в Оренбургской области». 

39. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

запись на приём в МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги (далее – запрос);  

формирование запроса;  

приём и регистрация органом местного самоуправления  запроса и иных документов, необходи-

мых для предоставления услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе выполнения запроса;  

осуществление оценки качества предоставления услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

40. Профилирование заявителя не требуется. 

 

Прием заявления (запроса) и документов и (или) информации, 

 необходимых для предоставления муниципальной услуги 

41. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственно-

му специалисту от заявителя заявления по утвержденной в приложении № 1 к настоящему Администра-

тивному регламенту форме с приложением пакета документов. При поступлении заявлений в электрон-

ном виде с Портала ответственный специалист действует в соответствии с требованиями нормативных 

актов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента. 

42 Заявление и поступившие документы подлежат проверке на предмет правильности заполне-

ния, комплектности, наличия оснований для отказа в приеме документов. Максимальный срок выпол-

нения данного действия составляет 30 минут; 

43. В случае если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 13 Админи-

стративного регламента, специалист обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление 

в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о воз-

можности повторного обращения для предоставления муниципальной услуги. Максимальный срок под-

готовки такого письма составляет 1 рабочий день; 

44. В случае если заявителем представлен комплект необходимых документов, но заявитель не 

соответствует требованиям, установленным пунктом 2 настоящего Административного регламента, 

специалист обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление в адрес заявителя пись-

ма об отказе в приеме документов с указанием оснований для отказа. Максимальный срок подготовки 

такого письма составляет 1 рабочий день; 

45. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения об отказе 

в приеме документов или регистрация заявления по установленной форме в случае приема документов; 

46. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бу-

мажном носителе письма об отказе в приеме документов или запись в журнале регистрации о приеме 

заявления. 

47. Муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, таким образом 

подача запросов, документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги, пре-

доставляемой органом местного самоуправления, а также получение результата предоставления такой 

услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору заявителя, 

независимо от его места жительства или места пребывания(при наличии организованной возможности). 

48. Административные процедуры (действия) при приеме заявления (запроса) и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выполняемые МФЦ, опи-

сываются в соглашении о взаимодействии между органом местного самоуправления Оренбургской об-

ласти и МФЦ. 
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Порядок выполнения МФЦ следующих административных процедур (действий) (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ): 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предос-

тавлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления му-

ниципальной услуги в МФЦ. 

Информирование заявителей в МФЦ осуществляется при личном обращении, посредством сети 

Интернет, электронной почты или по телефону. 

Информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, участвующих в 

предоставлении государственных услуг, указывается на официальном сайте МФЦ, информационных 

стендах в местах, предназначенных для предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении государст-

венных и муниципальных услуг являются достоверность предоставляемой информации, четкость в из-

ложении информации, полнота информирования; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение зая-

вителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения соответствующей 

услуги. 

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов: 

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет основной документ, удостоверяю-

щий личность гражданина Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе пол-

номочия представителя действовать от его имени; 

б) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня доку-

ментов, утвержденных административным регламентом и необходимых для оказания соответствующей 

услуги; 

в) в случае представления неполного комплекта документов и их несоответствия отказывает в их 

приеме и указывает на перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

который заявитель должен представить самостоятельно; 

г) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям; 

д) сличает представленные экземпляры оригиналов документов с их копиями (в том числе нота-

риально удостоверенными). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специа-

лист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с ука-

занием фамилии и инициалов и ставит штамп "копия верна" (если данное административное действие 

предусмотрено соглашением о взаимодействии); 

е) распечатывает бланк заявления и предлагает заявителю собственноручно заполнить его; 

ж) проверяет полноту оформления заявления; 

з) принимает заявление; 

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие 

государственные и муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных услуг. 

Межведомственные запросы направляет орган, предоставляющий муниципальную услугу. МФЦ 

направляет запрос в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государствен-

ной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государ-

ственных услуг, при наличии межведомственного запроса в соглашении о взаимодействии. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

49. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), предос-

тавляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непред-

ставление заявителем самостоятельно документов, предусмотренных подпунктами 3 и 8 пункта 13 Ад-

министративного регламента. 

http://www.orenmfc.ru/
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50. В случае необходимости специалист в течение одного рабочего дня после регистрации заяв-

ления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги направляет межведомственные запросы в: 

 Федеральную налоговую службу Российской Федерации, как к оператору сведений о 

государственной регистрации брака; 

 Пенсионный фонд Российской Федерации как к оператору сведений, подтверждающих 

регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета. 

51. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос 

в срок не более пяти рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный за-

прос не установлены федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Рос-

сийской Федерации и нормативными правовыми актами Оренбургской области. 

52. Непредставление (несвоевременное предоставление) органом по межведомственному запросу 

документов и информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю му-

ниципальной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

(отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовка проекта муниципального 

правового акта 

53. Основанием для начала процедуры является наличие сформированного пакета документов. 

Сформированный пакет документов служит основанием для принятия решения уполномоченным долж-

ностным лицом о подготовке специалистом проекта муниципального правового акта. Максимальный 

срок подготовки проекта составляет не более 5 рабочих дней; 

54. Специалист обеспечивает согласование проекта муниципального правового акта - постанов-

ления органа местного самоуправления в установленном порядке. Максимальный срок согласования 

проекта муниципального правового акта составляет 3 рабочих дня; 

55. Согласованный проект правового акта направляется специалистом на подпись уполномочен-

ному должностному лицу. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день; 

56. Подписанный уполномоченным должностным лицом правовой акт регистрируется в соответ-

ствии с установленным порядком. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 ра-

бочий день. 

 

Предоставление результата предоставления муниципальной услуги 

57. Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется уполномоченными должност-

ными лицами органа местного самоуправления по желанию лично, по почте, на адрес электронной поч-

ты заявителя, по телефону, через МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии), в электронной 

форме в личный кабинет заявителя. 

58. Время выполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней.  

59. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю: 

уведомления о постановке на учет для участия в комплексе процессных мероприя-

тий«Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области»; 

мотивированного отказа в постановке на учет для участия в комплексе процессных мероприя-

тий«Обеспечение жильем молодых семей в Оренбургской области». 

Выдача результата выполнения административной процедуры осуществляется по желанию зая-

вителя: в МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии), либо в электронной форме в личный ка-

бинет заявителя (при направлении заявления через Портал). В данном случае документы готовятся в 

формате pdf, подписываются открепленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-

ного должностного лица органа местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в 

формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя). 

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возмож-

ность получения документа в электронном виде через личный кабинет заявителя либо на бумажном но-

сителе в многофункциональном центре. 
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60. В случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в 

МФЦ, то выполняется следующая административная процедура, в соответствии с условиями соглаше-

ний о взаимодействии: 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача доку-

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муници-

пальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 

выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

Специалист МФЦ, осуществляющий выдачу документов: 

а) устанавливает личность заявителя;  

б) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов; 

в) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги или письмо с мотивиро-

ванным отказом в предоставлении муниципальной услуги. 

Если за получением результата муниципальной услуги обращается уполномоченное лицо, не 

указанное в расписке, специалист МФЦ делает копию документа, подтверждающего его полномочия, и 

скрепляет ее с распиской; 

г) вводит информацию в автоматизированную информационную систему МФЦ о фактической 

дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю; 

д) подписывает и заверяет печатью на бумажном носителе экземпляр электронного документа 

или выписки из соответствующей информационной системы органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу. 

61. При выявлении опечаток и (или) ошибок, допущенных органом местного самоуправления в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальных услуг, отсутствует необходимость 

исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномочен-

ными должностными лицами органа местного самоуправления положений настоящего Админи-

стративного регламента, а также принятием ими решений 

62. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим 

Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее пре-

доставления решений осуществляют руководитель органа местного самоуправления. 

63. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержа-

щие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты  

и качества муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой  

и качеством предоставления муниципальной услуги 

64. Руководитель органа местного самоуправления (должностное лицо, исполняющее его обя-

занности) организует и осуществляет контроль предоставления муниципальной услуги. 

65. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя прове-

дение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений 

и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездейст-

вия) специалистов. 

66. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществле-

ния плановых проверок устанавливается органом местного самоуправления. Внеплановая проверка 

проводиться по конкретному обращению заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, 

в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. 
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Ответственность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления  

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

67. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, ви-

новные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. Персональная ответственность специалистов органа местного самоуправления за несоблю-

дение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной ус-

луги закрепляется в их должностных инструкциях. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением  

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

68. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений настоящего Админи-

стративного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заяв-

лений путём получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном 

виде, ответов на их запросы. 

 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций,  

осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг, 

 а также их должностных лиц 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

 в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

69. В случае, если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги реше-

ниями и (или) действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их 

должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие 

(бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы  

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

70. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, яв-

ляющийся учредителем МФЦ. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Портала 

71. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  обеспечивает-

ся посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 

на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальные услуги, на Портале. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного)  

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления,  

а также его должностных лиц 

72. Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»; 

http://www.gosuslugi.ru/
http://mobileonline.garant.ru/#/document/12177515/entry/0
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постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 

федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными за-

конами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, 

и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работни-

ков». 

 

 

Приложение №1  

к Административному регламенту 

 

___________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

Заявление 

 

Прошу включить в состав участниц комплекса процессных мероприятий "Обеспечение жильем 

молодых семей в Оренбургской области" молодую семью в составе: 

супруг ____________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

паспорт: серия _____, N _____, выданный _____________________________, 
(кем и когда выдан) 

проживает по адресу: _______________________________________________; 

супруга ___________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

паспорт: серия _____, N _____, выданный _____________________________, 
           (кем и когда выдан) 

проживает по адресу: _______________ ________________________________; 

дети: 

 

Фамилия, имя, отчество Дата  

рождения 

Свидетельство о рождении 

(паспорт для ребенка, 

 достигшего 14 лет) 

Адрес проживания 

серия, номер дата выдачи 

     

     

     

     

     

 

С условиями участия в комплексе процессных мероприятий "Обеспечение жильем молодых се-

мей в Оренбургской области" ознакомлен (а) и обязуюсь их выполнять. 

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и 

представленных документах, являются достоверными и точными на день, указанный в настоящем заяв-

лении. В случае изменения сведений я и члены моей семьи обязуемся представить в орган местного са-

моуправления по месту учета соответствующие документы и (или) их копии, подтверждающие измене-

ние сведений. 

Я и члены моей семьи сознаем, что за представление ложных сведений мы несем ответствен-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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1) _________________________________________ ____________ ___________________; 
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата) 

2) _______________________________________ ____________ _____________________; 
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата) 

3) _______________________________________ ____________ _____________________; 
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата) 

4) _______________________________________ ____________ _____________________; 
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата) 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) _______________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

2) _______________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

3) _______________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

4) _______________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

5) _______________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

6) _______________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

7) _______________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

8) _______________________________________________________________________. 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты 

"___" ____________ 20___ г. 

 

 

     
(наименование должности лица,  

принявшего заявление) 

 (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 

"____" ___________ 20 ___ г. 

 

Готовые документы прошу выдать мне/представителю (при наличии доверенности): 

 лично, 

 в электронной форме (посредством направления в личный кабинет интернет-портала 

www.gosuslugi.ru) 

(нужное подчеркнуть). 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru(для заявителей, за-

регистрированных в ЕСИА) 

СНИЛС - - -  

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу произвести регистрацию на интернет-портале 

www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (только для заявителей - физических лиц, не зарегистрированных в ЕСИА). 

В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________ 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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      (наименование иностранного государства) 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -  

кем выдан - _________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - ______________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу восстановить доступ на интернет-портале 

www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) (для заявителей, ранее зарегистрированных в ЕСИА). 

 

ДА/НЕТ (нужное подчеркнуть) Прошу подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-

портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

 

Приложение № 2  

к Административному регламенту 

 

 

ПИСЬМО-ГАРАНТИЯ 

 

Гарантируем, что способны оплатить стоимость жилья, превышающую размер социальной вы-

платы, предоставляемой при реализациикомплексе процессных мероприятий «Обеспечение жильем мо-

лодых семей в Оренбургской области», за счет <*>: 

- доходов семьи, составляющих _________________ руб. в месяц; 

место работы супруга ____________________________________; 

место работы супруги ____________________________________; 

- собственных накоплений; 

- помощи родителей; 

- получения ипотечного кредита; 

- продажи принадлежащего нам имущества (дом, квартира, дача, гараж, погреб, автомобиль, и 

т.п.); 

-использования средств государственного сертификата на материнский капитал; 

- иное. 

    ____________________     ___________     ___________ 
                         (Ф.И.О. супруга)                              (подпись)                           (дата) 

    ____________________     ___________     ___________ 
                         (Ф.И.О. супруги)                             (подпись)                            (дата) 

-------------------------------- 
<*> Нужное подчеркнуть. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.gosuslugi.ru/
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Приложение №3 

 к Административному регламенту 

 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Я,________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

 

проживающая(ий) по адресу_________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Паспорт серии_______________ номер ____________________  выдан ______________________ 

__________________________________________________________________________________ 
(кем и когда выдан) 

 

даю согласие __________________________________________________________ на обработку сведе-

ний обо мне и моих несовершеннолетних детях: 

1).________________________________________________________________________________, 
                                                                                                   (фамилия, имя, отчество) 

Паспорт (свидетельство о рождении) серии_____________ номер ____________________ выдан 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________.
 

(кем и когда выдан)
 

2).________________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество) 

Паспорт (свидетельство о рождении) серии_____________ номер ____________________ выдан 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________.
 

(кем и когда выдан)
 

Сведения, составляющие персональные данные:  

1. Фамилия, имя, отчество. 

2. Год, месяц и дата рождения. 

3. Адрес регистрации. 

4. Адрес проживания. 

5. Паспортные данные. 

6. Данные свидетельства о браке (о расторжении брака). 

7. Данные свидетельств о рождении. 

В целях признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий и включения 

в состав участниц комплекса процессных мероприятий«Обеспечение жильем молодых семей в Орен-

бургской области» государственной программы «Стимулирование развития жилищного строительства в 

Оренбургской области» согласна(ен) на совершение органом местного самоуправления городского ок-

руга (сельского поселения) следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточне-

ние, обновление, изменение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных следующими способами: автоматизированная обра-

ботка и (или) обработка без использования средств автоматизации. Срок действия настоящего согласия: 

на период с «___» «______» 20__ года по 2030 год. 

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного 

заявления в произвольной форме. 

 

______________________/________________________________/ 
            (подпись)                                                                    (ФИО) 
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 883-п от 01.11.2023 

О внесении изменений в постановление администрации Александровского района  

от 05.05.2015 № 282-п  

 

  В целях приведения в соответствие персонального состава общественного Совета по 

инвестиционному климату и развитию малого и среднего предпринимательства, руково-

дствуясь ч. 8 ст. 34 Устава муниципального образования Александровский район Оренбург-

ской области: 

1. Внести изменения в постановление администрации Александровского района 

Оренбургской области от 05.05.2015 № 282-п «О создании общественного Совета по инве-

стиционному климату и развитию малого и среднего предпринимательства» (в редакции от 

04.12.2020 № 1022-п), изложив приложение № 1 к постановлению в новой редакции соглас-

но приложению к настоящему постановлению.   

2.  Постановление вступает в силу после официального опубликования. 
С.Н. ГРИНЕВ, глава района  

 

Приложение к постановлению 

от 01.11.2023 г. № 883-п 

Состав 

общественного Совета по инвестиционному климату и развитию  

малого и среднего предпринимательства 

 

Председатель Совета: 

Гринев С.Н. – глава района; 

Заместитель председателя Совета: 

Кархалев А.В. – генеральный директор открытого акционерного общества «Александровская 

сельхозтехника» (по согласованию); 

Ответственный секретарь Совета: 

Дубоносова И.А. – начальник отдела экономического анализа, прогнозирования, развития потре-

бительского рынка и предпринимательства администрации района; 

Члены Совета: 

Ахмадуллин Ю.З. – индивидуальный предприниматель (по согласованию); 

Богомолова Е.И. – индивидуальный предприниматель (по согласованию); 

Быкова М.В. – индивидуальный предприниматель, глава крестьянско-фермерского хозяйства (по 

согласованию); 

Дмитриев Н.В. – индивидуальный предприниматель (по согласованию); 

Добрынин Е.А. – первый заместитель главы администрации района; 

Иткулов Т.К. – индивидуальный предприниматель (по согласованию); 

Колганова О.А. – генеральный директор общества с ограниченной ответственностью «Колган-

ское» (по согласованию); 

Рахматуллин З.Ф. – директор общества с ограниченной ответственностью «Кристина» (по согла-

сованию); 

Шуваева Е.А. – индивидуальный предприниматель (по согласованию). 
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