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Отчет

о выполнении «Основных направлений развития архивного 

дела  в муниципальном   образовании   Александровский  район

Оренбургской  области»  за  2021 год

Введение
В 2021 году деятельность архива была направлена на  применение в организации работы архива и реализацию на практике Федеральных законов:

- от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

- от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- внедрение нормативных положений «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (М.2007Г.);

реализацию нормативно-правовых актов Правительства Оренбургской области:

- Распоряжения Губернатора Оренбургской области от 15.11.2018 № 325-р «О совершенствовании архивного дела в Оренбургской области»;

- Постановления Правительства Оренбургской области от 11.05.2017 № 343-п «Об обеспечении сохранности архивных документов на территории Оренбургской области»;

- Распоряжения Губернатора Оренбургской области от 19.05.2017 № 144-р «О сохранности документов личного происхождения в Оренбургской области».

Основными задачами деятельности архивного отдела администрации Александровского района в 2021 году были:

1. Внедрение в практику работы архивного отдела административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» (постановление администрации Александровского района от 20.11.2018 № 979-п).

2. Улучшение финансового и материального обеспечения деятельности архива, повышение уровня безопасности.

3. Выполнение плана мероприятий, посвященных   80-летию начала    Великой Отечественной войны 1941-1945гг. на территории Александровского района.

4. Рассмотрение на аппаратных совещаниях у Главы Александровского района вопросов по основным направлениям деятельности архивного отдела, сохранности документов в ликвидируемых организациях, учреждениях. При обнаружении на территории района брошенных и бесхозных документов ликвидируемых учреждений, организация работы по их упорядочению и передаче на хранение в районный архив.

5. Выполнение решений коллегии, ЭПМК, приказов Комитета по делам архивов Оренбургской области.

6. Обеспечение сохранности и учета документов Архивного фонда Александровского района, являющегося составной частью Архивного фонда Оренбургской области.

7. Обеспечение органов местного самоуправления, граждан и организаций архивной информацией, в том числе социально-правового характера.

8. Организационно-методическое взаимодействие с архивами организаций, учреждений и предприятий, содействие организациям частной и иных форм собственности и гражданам, в процессе деятельности которых образуются документы Архивного фонда Александровского района, другие архивные документы.

9. Работа по совершенствованию научно-справочного аппарата к документам муниципального архива.

10. Прием документов  постоянного хранения ликвидированного отдела по молодежной политике и спорту администрации Александровского района.
11. Прием  видеодокумента инициативного видеоматериала о проведении районного мероприятия в 2021 году от администрации Александровского района.
12. Прием фотодокументов от   администрации Александровского  района о значимых мероприятиях в 2021 году.
13. Работа по ведению списка № 1 организаций– источников комплектования Александровского районного архива и списка физических лиц–источников комплектования архива документами личного происхождения.

14. Оказание практической и методической помощи организациям и предприятиям по организации делопроизводства и сохранности архивных документов, а также по упорядочению документов и передаче их на хранение    в районный архив: отбор, формирование, оформление дел, составление к ним описей и справочного аппарата.

15. Использование архивных документов с целью исполнения запросов граждан, учреждений и органов местного самоуправления.

16. Работа с исследователями. 

17. Ведение БД «Архивный фонд»  (версия 4).
При участии архивного отдела  изданы:
 - 2 постановления  администрации Александровского района Оренбургской области:

от 19.03.2021 № 250-п «О внесении изменений в постановление администрации Александровского района от 18.11.2016 года № 959-п «О создании рабочей группы» для решения вопросов, связанных с совершенствованием архивного дела в Александровском районе Оренбургской области;

от 27.12.2021 № 970-п «Об утверждении графика согласования номенклатур  дел, инструкций по делопроизводству, положений о постоянно действующей экспертной комиссии, положений об архивохранилище, упорядочения и передачи документов  организаций и учреждений  в районный архив в 2022 году». 

На аппаратных совещаниях при Главе района, которые проходили ежедневно, начальником  архивного отдела ставились вопросы:

- о выполнении мероприятий по решению вопросов, связанных с совершенствованием архивного дела в   Александровском районе в 2021 году;
-об обеспечении сохранности  архивных документов на территории Александровского района;

-о выявлении на территории района брошенных и бесхозных документов ликвидированных организаций;

          - о выполнении основных направлений развития архивного дела в Александровском районе в 2021 году.
1.. Обеспечение сохранности документов и учет
Архивного фонда Российской Федерации 
1.1 Строка 102 (гр.1) – подшивка дел –  56 дел (план 4 ед.хр.).
В 2021 году  проведена подшивка  56 дел (план в 1 фонде): 
ООО «Комфорт» Александровского района Оренбургской области с. Александровка Александровского района Оренбургской области (1955-2001), 

Картонирование  

В 2021 году закартонировано  994 ед.хр. (план 70 ед.хр.), из них:

принятые  на хранение 994 ед.хр:

- 800 ед.хр. управленческой документации:

- Администрация Александровского района  Оренбургской области – 157/2015-2017, 
- МАУ «Отдел по молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Александровского района Оренбургской области» - 70/2011-2018,
- документы, принятые из государственного архива Оренбургской области  - 573/1919-1959 
- 139 ед.хр. по личному составу: 
- МУП Александровского района "Александровское жилищно-коммунальное хозяйство  83/1958-2007, 

- ООО «Комфорт» Александровского района Оренбургской области – 56/1955-2001)

- 54 ед.хр. фотодокументы за 2021 год

- 1 /1 видеодокумент за 2021 год 

Условия хранения документов

Для хранения документов создавались  оптимальные условия хранения, в архивохранилищах поддерживалась нужная температура и влажность, показания регистрировались в отдельных журналах.  
Обеспечивались световой, санитарно-гигиенический, охранный режимы.
Реестр описей

Всего по реестру описей на 01.01.2022 числится 352 описи дел на бумажном носителе, фотодокументов, видеодокументов (на 01.01.2021числилось 336 описей).  
В 2021 году в реестр описей  включены 17 описей 
- МУП Александровского района "Александровское ЖКХ" – 1,

- МАУ «Отдел по молодежной политике, физической культуры, спорту и туризму администрации Александровского района Оренбургской области» - 1,

- ООО «Комфорт» Александровского района Оренбургской области – 1,

-  документы принятые   из ГАОО -14 
За 2021 год количество описей    уменьшилось на  1   за счет технической ошибки, при вводе  1 описи управленческой документации, новые данные нужно дополнить в уже  введенную и учтенную опись. 

2 описи: опись № 10 за 2000-2012 (с №1 по №377) и опись № 10 за 2013-2014 (с № 378по № 485) упр. документации администрации Александровского района объединены в 1 опись № 10  за 2001-2017 (с № 1 по № 641 с учетом принятых в 2021 году документов за 2015, 2016-2017 

(336+17-1=352)

Итого на 01.01.2022  в    архиве  числится всего 352 описи документов  
Полистная проверка дел 

 В 2021 году полистная проверка дел не проводилась,  так как в 2021 году  во временное пользование документы не выдавались.

Материально-техническая база

В архиве ежемесячно проводились работы по эксплуатационно-техническому обслуживанию пожарной сигнализации. 
В соответствии с распоряжением Губернатора Оренбургской области от 15.11.2018 № 325-р «О совершенствовании архивного дела в Оренбургской области» и мероприятиями по совершенствованию архивного дела в МО Александровский район на 2021-2023 годы  в 2021 году планировалось:

- приобретение металлических стеллажей – 43000 руб.,

- приобретение архивных коробов – 20000 руб.,

- установка входной группы к дверям архивохранилищ – 50000 руб.  
Исходя из возможностей  доходных  источников бюджета Александровского района на 2021 год, мероприятия по установке входной группы и приобретению стеллажей не  исполнены. 
В 2021 году были приобретены:

- гофрированные короба 250 шт. на сумму 25937,50 руб.

2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации. 

Взаимодействие архива с делопроизводственными, архивными и экспертными службами организаций – источников комплектования

2.1 Прием документов

Строка 201 (гр.1) – включены 800  ед. хр. управленческой документации (план 198 ед.хр.). поступивших в архив в 2021 году от учреждений и организаций, в том числе:   

- управленческой документации – 800 ед.хр. (план–198 ед.хр.): 

- Администрация Александровского района  Оренбургской области – 157/2015-2017, 
- МАУ «Отдел по молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Александровского района Оренбургской области» - 70/2011-2018,

- документы, принятые из государственного архива Оренбургской области  - 573/1919-1959 

Строка 201 (гр.5)- включены 54 ед.хр.  фотодокументов (план 10 ед.хр.).

В 2021 году приняты фотодокументы от   администрации Александровского района.  

Строка 201 (гр.7) – включены  1 ед. хр./2ед.уч. видеодокументов (план 1 ед.хр.), принятые в 2021 году от   администрации Александровского района.  
Строка 201 (гр.8)  - включены 139  ед. хр. документов по личному составу (план 0 ед.хр.). поступивших в архив в 2021 году от учреждений и организаций, в том числе:   

- 139 ед.хр. по личному составу (план–0 ед.хр.):

- МУП Александровского района "Александровское жилищно-коммунальное хозяйство  83/1958-2007, 

- ООО «Комфорт» Александровского района Оренбургской области – 56/1955-2001)


Строка 202 (гр.2)  – включены  0 ед.хр./0 док. личного происхождения (план 4/30ед.хр.). 

В 2021 году документы личного происхождения Лысенкова Геннадия Петровича - заместителя главы администрации-руководителя аппарата                                                     не были приняты по причине болезни Лысенкова Г.П.

2.2 Включение документов в состав Архивного фонда РФ

Строка 203 (гр.1) – включено 269 ед.хр. управленческой документации (план 164 ед.хр.), в том числе:
В 2021 году утверждены на ЭПМК комитета по делам архивов Оренбургской области описи дел 269 ед.хр. управленческой документации:
- Администрация Александровского района  Оренбургской области - 102/2016-2017, Пр.№ 10 от 28.10.2021, 

- Совет депутатов и администрация Александровского сельсовета Александровского района -  101/2015–2020, Пр.№11 от 25.11.2021,

- Совет депутатов и администрация Каликинского сельсовета Александровского района  - 66/ 2015–2020, Пр.№11 от 25.11.2021

Не исполнено утверждение на ЭПМК описей управленческой документации по причине ситуации с ковид-19:

-  157 ед.хр. управленческой документации и 17 ед.хр. - операционные журналы  
- Избирательная комиссия МО Александровский район - 51/2016-2018, 1-ое полугодие (июнь) 2021, 

- Центральная районная больница Александровского района- 106 /2006-2015, операционные журналы, 17/2000-2015, 2-ое полугодие  (август) 2021
Строка 203 (гр.2) -  включены  0 ед.хр./ 0 док.  личного происхождения (план 4/30ед.хр.): 

В 2021 году документы личного происхождения Лысенкова Геннадия Петровича - заместителя главы администрации-руководителя аппарата                                                     не были утверждены на ЭПМК по причине болезни Лысенкова Г.П.

Строка 203 (гр.3) -  включены  0 ед.хр. научно-технической документации (план 0 ед.хр.):
В 2021 году работа с НТД не планировалась и не исполнялась.
Строка 203 (гр.5) -  включены  54 фотодокумента (план 10 ед.хр.).
В 2021 году утверждена на ЭПМК опись фотодокументов:

- Коллекция фотодокументов , опись №2 54/2021, Пр. №12 от 25.12.2021
Строка 203 (гр.7) –  включены  1 ед.хр./1ед.уч. видеодокументов (план 1 ед.хр.), принятых в 2021 году от   администрации Александровского района.

- Коллекция видеодокументов, опись №1 1ед.хр./1ед.уч./2021, №12 от 25.12.2021
Согласованы  на ЭПМК Комитета по делам архивов:

В 2021 году на ЭПМК комитета по делам архивов Оренбургской области согласованы описи дел по личному составу в количестве - 155 ед.хр.                                                                                                     (план 68 ед.хр.).

- МАУ «Отдел по молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Александровского района Оренбургской области» - 16/2011-2018,

- МУП Александровского района "Александровское жилищно-коммунальное хозяйство  83/1958-2007, 

- ООО «Комфорт» Александровского района Оренбургской области – 56/1955-2001)

(16+83+56=155)
Номенклатуры дел- 18 (план-3)
Протокол  ЭПМК   от 25.02.2021 № 2
1. Александровский районный суд Оренбургской области,

2. Совет депутатов и администрация  Александровского сельсовета,

3. Совет депутатов и администрация  Георгиевского сельсовета,

4. Совет депутатов и администрация  Добринского сельсовета,

5. Совет депутатов и администрация  Зеленорощинского сельсовета,

6. Совет депутатов и администрация  Каликинского сельсовета,

7. Совет депутатов и администрация  Марксовского сельсовета,

8. Совет депутатов и администрация  Новомихайловского сельсовета, 

9. Совет депутатов и администрация  Романовского сельсовета,

10. Совет депутатов и администрация  Султакаевского сельсовета,

11. Совет депутатов и администрация  Тукаевского сельсовета,

12. Совет депутатов и администрация  Хортицкого сельсовета,

13. Совет депутатов и администрация  Яфаровского сельсовета,

Протокол  ЭПМК   от 25.03.2021 № 3

14. Отдел экономического анализа, прогнозирования, развития потребительского рынка и предпринимательства администрации Александровского района
15. Совет депутатов и администрация  Ждановского сельсовета,

16. Совет депутатов и администрация  Чебоксаровского сельсовета,

Протокол  ЭПМК   от 25.12.2021 № 12

17. Совет депутатов Александровского района Оренбургской области,
18. Архивный отдел администрации Александровского района.
Инструкция по делопроизводству – 2 (план-3)
Протокол  ЭПМК  от 25.12.2021 № 12
1. ГКУ «Центр занятости населения Александровского района» Оренбургской области,
2. Счетная палата Александровского района Оренбургской области.

Положение об архивохранилище – 2 (план-3)

Протокол  ЭПМК  от 25.12.2021 № 12

1. ГКУ «Центр занятости населения Александровского района» Оренбургской области,

2. Счетная палата Александровского района Оренбургской области.

положения об ЭК– 2 (план-3)
Протокол  ЭПМК  от 25.12.2021 № 12

1. ГКУ «Центр занятости населения Александровского района» Оренбургской области,

2. Счетная палата Александровского района Оренбургской области.

-   видеодокументы – 1 (план-1):

Протокол  ЭПМК  от 25.12.2021 № 12
1. Коллекция видеодокументов. Администрация МО  Александровский район 

Оренбургской области с. Александровка Опись № 1  1 ед.хр./1 ед.уч.

-   фотодокументы – 54 (план-10):
Протокол  ЭПМК  от 25.12.2021 № 12

1. Коллекция фотодокументов. Администрация МО  Александровский район 

Оренбургской области с. Александровка Опись № 2  54 ед.хр.

В целях взаимодействия архива с делопроизводственными службами организаций района в 2021 году велась работа по подготовке описей и номенклатур для представления на ЭПМК, паспортов организаций. Работникам  была оказана методическая и консультативная помощь.

Выходы в организации в 2021 году не были  осуществлены (план 6/6-комплексных). 
Причина не исполнения показателя – ситуация связанная с ковид-19.  
Организация семинаров
В 2021 году семинар не был проведен. (план – 1 семинар)
Причина не исполнения показателя – ситуация связанная с ковид-19.  

Заключение договоров и соглашений 
В 2021 году с организациями  договоры и соглашения не заключались.

3.Создание учетных БД и автоматизированного НСА.

Строка 301 (гр.1)-  в БД включены  11 новых фондов.
По паспорту архива всего 167 фондов/в БД  внесены 11 фондов. 

В 2021 году автоматизированный учет архивных документов проводился по программе  «Архивный фонд» версия 4.
Состав фондов

архивный отдел администрации 

Александровского района Оренбургской области на 01.01.2022
	Показатели
	Всего фондов
	Упр.
	Л/П
	НТД
	Л/C

	
	Кол.

 
	Кол.

 
	Кол.

 
	Кол.

 
	Кол.

 

	Всего:

на 01.01.2022
	167

	117

	30


	0


	18


	Всего:

на 01.01.2021
	156
	108
	30
	0
	16


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


На 01.01.2021  в    архиве числилось  108 фондов  управленческой документации.

За 2021 год  увеличилось на 9 фондов.

- МАУ «Отдел по молодежной политике, физической культуры, спорту и туризму администрации Александровского района Оренбургской области» - 1,

-  принятых фондов из ГАОО – 8.

Итого на  01.01.2022  в  архиве   числится   117 фондов  управленческой документации.

На  01.01.2021 в  архиве   числилось  всего   16 фондов документов по личному составу.

            За 2021 год увеличилось на  2  фонда. 

(- МУП Александровского района "Александровское ЖКХ",

- ООО «Комфорт» Александровского района Оренбургской области)

Итого на 01.01.2022  в архиве    числится  всего   18  фондов документов по личному составу.
В этих фондах  заполнены вкладки: Общие сведения, Объем традиционных носителей, Физическое состояние. 
В разделе «Опись»  введены 16 новых описей дел (заполнены вкладки Общие сведения, Объем традиционных носителей, Физическое состояние, Акты и топографирование).

За 2021 год увеличилось  всего   на   17 описей.
(- МУП Александровского района "Александровское ЖКХ" – 1,

- МАУ «Отдел по молодежной политике, физической культуры, спорту и туризму администрации Александровского района Оренбургской области» - 1,

- ООО «Комфорт» Александровского района Оренбургской области – 1,

-  документы принятые   из ГАОО -14)

За 2021 год количество описей    уменьшилось на  1   за счет технической ошибки, при вводе  1 описи управленческой документации, новые данные нужно дополнить в уже  введенную и учтенную опись. 

(2 описи: опись № 10 за 2000-2012 (с №1 по №377) и опись № 10 за 2013-2014 (с № 378по № 485) упр. документации администрации Александровского района объединены в 1 опись № 10  за 2001-2017 (с № 1 по № 641 с учетом принятых в 2021 году документов за 2015, 2016-2017) 

В 11 фондах, в которые поступили новые документы, вносились изменения – вкладка «Общие сведения» (даты документов), вкладка «Объем традиционных носителей» (количество  ед.хр.),  в разделе «Опись»: вкладка «Общие сведения» (даты документов), вкладка «Объем традиционных носителей» (количество  ед.хр).

4. Организация использования Архивного  фонда 

    Российской Федерации и других архивных документов и создание средств поиска архивной информации 

Проведение информационных мероприятий

Строка 401 (гр.1) -  внесено 7 информационных мероприятий (план 10 мероприятий), из них:

Статьи и публикации - 2 статьи (план-2) – подготовлены по материалам, предоставленным архивным отделом:   

- районная газета «Звезда» № 45 от 18.11.2021, 
«Когда-то в Тукае был детский дом»,
- районная газета «Звезда» № 49 от 16.12.2021, 

«История человечества сокрыта в судьбе каждого»
Инициативная информация - 1 (план-1)
- подготовлена для УПФР в Александровском районе о составе фондов, находящихся на хранении в Александровском районном архиве по состоянию на 01.12.2021г.

Выставки - 1 электронная выставка/ 1002 просмотра  (план-2).
1. «Ряховский Павел Иванович, педагог по призванию, общественный деятель, ветеран Великой Отечественной войны, кавалер орденов Ленина,  Трудового Красного Знамени,   Отечественной Войны II степени» - выставка подготовлена по фонду (ф. 89) документов личного происхождения Ряховского П.И. 
Экскурсии  - 0  (план -1 экс.)
Причина не исполнения показателя – ситуация связанная с ковид-19.  

День открытых дверей – 0  (план- 1)
Причина не исполнения показателя – ситуация связанная с ковид-19.  

Информации на сайт - 2    (план- 3)
В 2021 году на сайте администрации Александровского района, в социальных сетях, портале Архивы Оренбуржья были размещены 2 информации, подготовленные работниками архива:

- октябрь 2021 информация о проведении работы по поиску данных о Тукаевском детском доме, который был открыт в военные годы на территории Александровского района (60 просмотров),
- ноябрь 2021 к Дню учителя «Ряховский П.И. – педагог по призванию, директор Александровской средней школы»  (800 просмотров).

Видеоролики - 1:

к Дню учителя - октябрь 2021, «Ряховский Павел Иванович, педагог по призванию, общественный деятель, ветеран Великой Отечественной войны, кавалер орденов Ленина,  Трудового Красного Знамени,   Отечественной Войны II степени»
Всего за 2021 год общее количество информационных мероприятий, осуществлявшихся архивом, также в связи с обращениями государственных органов и органов местного самоуправления составляет - 7 мероприятий   (план-10):
- инициативная информация- 1, 
- выставка электронная - 1,
- статей и подборок документов – 2, 
- информации на сайт – 2,

- видеоролик - 1.
Исполнение запросов

Архивным отделом администрации Александровского района в 2021 году исполнялись запросы, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающие их пенсионное обеспечение. В 2021 году поступило запросов – 480 шт.:
- 480 запросов социально-правового характера от  физических и юридических лиц, связанных с социальной защитой граждан, в т.ч. поступивших из-за рубежа, предусматривающих их пенсионное обеспечение, 

в т.ч. 24 запроса от органов гос.власти и местного самоуправления.
Строка 401(гр.2)
В 2021 году  исполнено  484 запроса социально-правового характера,
в том числе 4 запроса, поступивших в конце   декабря 2020г. и исполненные в 2021г.: 
- 409 запросов о стаже работы и заработной плате;

- 6 запросов  о выделении земельных участков и приемке  готовых объектов строительства в эксплуатацию;

- 69 запросов по различной тематике (о награждении, выписки из похозяйственных книг и др.). 
С положительным результатом исполнено- 477 запросов, 
в установленные законом сроки – 484 запроса, 
Исполнение тематических запросов

Тематических запросов – 4. Исполнено – 4.
Пользователи архивной информацией

Строка 401 (гр.3)
4 посетителя (исследователя) читального зала, всего 7 посещений.

В 2021 году архив посетили 4 исследователя, всего посещений – 7.
Сорокина Г.Г., учитель Александровской начальной школы, краевед. Работала с фотокопиями метрических книг, исследовала материал для составления своей родословной. 2 посещения (август, июнь 2021).

Быстрова А.А. и Бардакова С.И. жители Александровского района. Поиск информации по подшивкам районной «Звезда» за 2010-2012 годы. 2 посещения июль, август 2021). 

Горелов В.И., житель Александровского района Работал  с фотокопиями метрических книг, исследовал  материал для составления своей родословной. 1 посещение (август 2021).

Строка 401 (гр. 4)

Посещение сайта/страницы архивного отдела – 191(план- 100 чел.)
Строка 401 (гр.5)
495 пользователей архивной информации:
1) в 2021 году количество посещений читального зала – 7, 

2) исполненных запросов социально-правового характера– 484;

3) тематические запросы – 4.
Строка 401 (гр.6)
2164 ед.хр. выдано пользователям и сотрудникам архива:
- исследователям выдано 4 ед.хр. - 2 фонда.

Исследователям выдавались подшивки районной газеты Звезда, предоставлялись фотокопии метрических книг, расположенных на компьютере.
Во временное пользование дела не выдавались.
- выдано  сотрудникам архива - 2160 ед.хр. 
Копии документов по запросам исследователей не выдавались.
Информатизация. Научно-справочный аппарат

Описание  документов

В 2021  году   прошли описание: 

	№
	Название фонда, номер описи
	Годы
	Количество дел,

номер протокола

	1
	2
	3
	4

	1
	МУП Александровского района «Александровское жилищно-коммунальное хозяйство» (МУП Александровского района «Александровское ЖКХ»)         

с. Александровка Александровского района Оренбургской области 
	Опись № 2
1956-2007
Акт   № 1 
от 06.08.2021
	38 ед.хр.

№8 от 25.08.2021


	2
	Общество с ограниченной ответственностью «Комфорт» 
(ООО «Комфорт») с. Александровка Александровского района Оренбургской области
	Опись № 2

1955 – 2001
Акт   № 1 
от 04.10.2021   
	56 ед.хр.

№10 от 28.10.2021


	3
	Коллекция видеодокументов
	Опись № 1

2021  

Акт   № 13 от 06.12.2021  
	1ед.хр./1ед.уч.

№ 12  от 25.12.2021

	4
	Коллекция фотодокументов
	Опись № 2

2021
Акт № 14 

от 06.12.2021
	54 ед.хр.

№ 12  от 25.12.2021


Переработка описей дел 
В 2021 году переработка описей дел не проводилась. 
Каталогизация документов
В 2021 году каталогизация документов не проводилась.
Составление исторических справок

В 2021 году были составлены 2 исторические справки:

- ООО «Комфорт»  с. Александровка Александровского района,
- МУП ЖКХ с. Александровка Александровского района
5. Научно-исследовательская и методическая работа

5.1 Продолжалось  внедрение в работу архива методических пособий, разработанных Росархивом, ВНИИДАД, архивными учреждениями области.

 Проводился анализ методических пособий, имеющихся на хранении в архиве, по всем направлениям деятельности.
6. КАДРЫ.

6.1 В архивном отделе работают 2 ед.: 

Марфина Татьяна Николаевна – начальник архивного отдела, 1964 года рождения, стаж работы в архивном отделе - 2,5 года, образование высшее педагогическое.
Камардина Алла Анатольевна – ведущий специалист архивного отдела, 1977 года рождения, стаж работы в архивном отделе менее 1 года, образование высшее.

Повышение квалификации
В 2021 году  ведущий специалист архивного отдела Камардина Алла Анатольевна прошла повышение квалификации в Учебном центре дополнительного профессионального образования по дополнительной программе «Делопроизводство и документационное обеспечение деятельности государственного органа» с 08.11.2021 по 10.11.2021 в объеме 24 часов.
Периоды отсутствия на работе  (больничный лист)
Марфина Т.Н. – 13 дней
Камардина А.А. -  16 дней 

Начальник архивного отдела                                                            Т.Н. Марфина
24.12.2021
