
          Вестник Александровского района 
№ 3 

17 июля 2023 г. 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации Александровского района  

Оренбургской области № 535-п от 06.07.2023 

О внесении изменений в постановление администрации Александровского района  

от 26.04.2021 № 358-п 
 

В соответствии с  пунктом 3 статьи 10 Федераль-

ного закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах го-

сударственного регулирования торговой деятельно-

сти в Российской Федерации», Приказом министер-

ства сельского хозяйства, торговли, пищевой и пере-

рабатывающей промышленности  Оренбургской об-

ласти от 15.06.2020 № 141 «Об утверждении порядка 

разработки и утверждения схемы размещения неста-

ционарных торговых объектов на территории Орен-

бургской области», постановлением администрации 

Александровского района Оренбургской области от 

12.03.2019 № 206-п « Об утверждении Положения о 

порядке размещения нестационарных торговых объ-

ектов на территории муниципального образования 

Александровский район Оренбургской области», ру-

ководствуясь частью 8 статьи 34 Устава Александ-

ровского муниципального района Оренбургской об-

ласти: 

1. Внести изменения в постановление админист-

рации Александровского района Оренбургской об-

ласти от 26.04.2021 № 358-п «Об утверждении схемы 

размещения нестационарных торговых объектов на 

территории Александровского района» (в редакции 

от 24.04.2023 № 320-п), изложив приложение к по-

становлению в новой редакции согласно приложе-

нию. 

         2. Контроль за исполнением настоящего по-

становления возложить на первого заместителя главы 

администрации района. 

        3. Настоящее постановление вступает в силу 

после  его официального опубликования.  

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района 

                                                                                                                      

Приложение 

 к постановлению администрации района 

от 06.07.2023 № 535-п  

                                                                                                                                                                                                         

Схема размещения нестационарных торговых  

объектов на территории Александровского района 
 

№ 
п/п 

Адрес нестацио-
нарного торгового 

объекта 

Вид дого-
вора, 

заключен-
ного в 
целях 

размеще-
ния НТО 

Кадастровый номер 
земельного участка 
(при его наличии) 
или координаты 

характерных точек 
границ места раз-
мещения НТО или 
возможного места 

расположения НТО 

Площадь 
земельного 
участка или 
места раз-
мещения 

НТО в зда-
нии, строе-
нии, соору-
жении, где 

расположен 
или возмож-
но располо-

жить НТО, м2
 

Условия 
разме-
щения 

Вид НТО Специализа-
ция НТО 

Статус 
местополо-
жения НТО 

Срок 
располо-

жения 
НТО 

Форма собст-
венности на 
землю или 
земельный 

участок, зда-
ние, строение, 
сооружение, 
где располо-
жен или воз-
можно распо-
ложить НТО 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 
1 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский  
р-он., с. Александ-
ровка 
ул. Шоссейная, 1б 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

56:04:0101006:274 18 
кругло-
годично 

 
Павильон 

«Дуэт» 

Со смешан-
ным ассорти-
ментом това-

ров 

Использу-
ется дого-
вор № 22/3 

от 
24.05.2022 

5 лет 
государствен-
ная не разгра-

ниченная 

 
2 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский р-он., 
с. Александровка, 
ул. Горького, 1а  

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

56:04:0101006:355 16 
кругло-
годично 

 
Павильон 

«Домик 
продук-

тов» 

Со смешан-
ным ассорти-
ментом това-

ров 

Использу-
ется дого-
вор № 22/8 

от 
31.10.2022 

5 лет 
государствен-
ная не разгра-

ниченная 

 
 
3 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский  

Договор 
на разме-
щение 

56:04:0101008:271 20 
кругло-
годично 

Павильон 
«Хлеб» 

Продовольст-
венные това-

ры (хлеб, 

Использу-
ется дого-
вор № 22/1 

 
 

5 лет 

государствен-
ная не разгра-

ниченная 

12+ 
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р-он., с. Александ-
ровка, ул. Рощеп-
кина, 2 «б» 

НТО хлебобулоч-
ные изделия, 
крупа, мака-
ронные изде-

лия, мед 

от 
24.05.2022 

 
 
 
4 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский 
р-он., с. Александ-
ровка ул. Рощеп-
кина, 25 «а» 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

56:04:0101007:506 20 
кругло-
годично 

Павильон 
«Хлеб» 

Продовольст-
венные това-

ры (хлеб, 
хлебобулоч-
ные изделия, 
крупа, мака-
ронные изде-

лия, мед 

Использу-
ется дого-
вор № 22/2 

 от 
24.05.2022 

5 лет 
государствен-
ная не разгра-

ниченная 

5 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский  
р-он., с. Александ-
ровка, ул. Шоссей-
ная, 22б 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

 

15 сезонно 

 
Павильон 
«Овощи» 

Овощи, фрук-
ты 

не исполь-
зуется 

с июня 
по ок-
тябрь 

государствен-
ная не разгра-

ниченная 

6 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский  
р-он., с. Александ-
ровка, ул. Совет-
ская, 52 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

 

8 сезонно 

 
Павильон 
«Овощи» 

Овощи, фрук-
ты 

не исполь-
зуется 

с июня 
по ок-
тябрь 

государствен-
ная не разгра-

ниченная 

7 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский р-он., 
с. Александровка, 
ул. Советская,126 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

 

3 сезонно 

 
Открытый 
павильон 
«Овощи» 

Овощи, фрук-
ты 

не исполь-
зуется 

с июня 
по ок-
тябрь 

государствен-
ная не разгра-

ниченная 

 
8 

461840, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский  
р-н, с. Султакай  
ул. Советская, 48а 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

461840, Оренбург-
ская обл., Алексан-
дровский  
р-н, с. Султакай  
ул. Советская, 48а 

12 
кругло-
годично 

Павильон 
«Пчелка» 

Со смешан-
ным ассорти-
ментом това-

ров 

Использу-
ется дого-
вор № 22/4 

от 
05.07.2022 

 
 

5 лет 
государствен-
ная не разгра-

ниченная 

9 

461840, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский  
р-он., с. Султакай 
ул. Советская, 33а 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

461840, Оренбург-
ская обл., Алексан-
дровский  
р-он., с. Султакай 
ул. Советская, 33а 

19,2 

 
кругло-
годично 

 
Павильон 

Со смешан-
ным ассорти-
ментом това-

ров 

Использу-
ется дого-
вор № 22/7 
от 
18.09.2022 

5 лет 
государствен-
ная не разгра-

ниченная 

10 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский р-он., 
с. Александровка, 
ул.Мичурина,22в  

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

461830, Оренбург-
ская обл., Алексан-
дровский  
р-он., с. Александ-
ровка 
ул. Мичурина,22в  

40 
кругло-
годично 

Павильон 

Продовольст-
венные това-
ры (выпечка, 
безалкоголь-
ные напитки, 
кондитерские 

изделия 

Не исполь-
зуется 

5 лет 
муниципальная 
собственность  

11 

461830, Оренбург-
ская обл., Алек-
сандровский р-он., 
с. Александровка 
ул. Шоссейная, 1 в 

Договор 
на разме-
щение 
НТО 

56:04:0101006:166 

28 
кругло-
годично 

Павильон 

Автозапчасти Не исполь-
зуется 

5 лет 
государствен-
ная не разгра-

ниченная 

 

Пояснительная записка к схеме размещения нестационарных объектов торговли на территории МО Александровский район. 

 

     Схема размещения нестационарных торговых объектов Александровского района разработана в целях установления еди-

ного порядка размещения нестационарных торговых объектов, достижения установленных нормативов минимальной обес-

печенности населения торговыми площадями, улучшения организации торгового обслуживания, повышения доступности 

товаров для населения района. При разработке схемы руководствовались действующим законодательством.  
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П О С ТА Н О В ЛЕ Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 536-п от 06.07.2023 

О внесении изменений в постановление администрации Александровского района  

от 26.06.2014 №492-п «Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении  

в муниципальные образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования, а также постановка  

на соответствующий учет» 
 

В целях приведения муниципальных правовых ак-

тов в соответствие с действующим законодательством, 

в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-

го самоуправления в Российской Федерации», Феде-

ральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образо-

вании в Российской Федерации», Федеральным зако-

ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предос-

тавления государственных и муниципальных услуг», 

руководствуясь ч. 8 ст. 34 Устава Александровского 

муниципального района Оренбургской области:  

1. Внести изменения в постановление 

администрации Александровского района от 

26.06.2014 № 492-п «Об утверждении 

административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Прием заявлений о 

зачислении в муниципальные образовательные 

организации, реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования, а также 

постановка на соответствующий учет» (в редакции от 

26.05.2022 №432-п), изложив приложение к 

постановлению в новой редакции, согласно 

приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постанов-

ления возложить на заместителя главы администрации 

района по социальным вопросам. 

3. Постановление вступает в силу после его офици-

ального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава  района
 
 

 

Приложение  к постановлению                                                                                    

администрации района 

от 06.07.2023 № 536-п 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения,  

реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

 
I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 

детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (да-

лее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления му-

ниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 

при осуществлении полномочий по постановке на учет и направлению детей в образовательные учреждения, реа-

лизующие образовательные программы дошкольного образования (далее – образовательные организации) в 

Александровском районе Оренбургской области. Настоящий Административный регламент регулирует отноше-

ния, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
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Круг заявителей 

 

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный представитель) ребенка 

(далее – заявитель). 

1.3. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством федеральной государственной информаци-

онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) 

(https://www.gosuslugi.ru/) является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождение про-

цедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие инфор-

мационных систем, используемых для  предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее – ЕСИА). 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом  

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,  

определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

 (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

 

1.4. Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответ-

ствующим признакам заявителя, не осуществляется. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги  

 

2.1. Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реали-

зующие образовательные программы дошкольного образования». 

Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – муниципальным казенным учрежде-

нием «Отдел образования администрации Александровского района Оренбургской области». 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:  
- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофунк-

циональный центр) (при наличии соглашения о взаимодействии); 

- дошкольные образовательные организации, организации, осуществляющие деятельность по программам до-

школьного образования Александровского района в случае переданных полномочий по приему и обработке до-

кументов, предоставленных для получения муниципальной услуги, и выдаче документов, полученных от органа 

местного самоуправления, по результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов, в соответст-

вии с утвержденными нормативными правовыми актами. 

При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через много-

функциональный центр в случае предоставления неполного комплекта документов и (или) их несоответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации и Оренбургской области, сотрудником многофункцио-

нального центра, принимающим документы, принимается решение об отказе в приеме заявления и документов.  

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

- Федеральной налоговой службой (ФНС) для получения сведений о государственной регистрации рождения 

ребенка посредством СМЭВ. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявите-

ля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги. 

2.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в муниципальном казенном учреждении «Отдел образова-

ния администрации Александровского района Оренбургской области» (далее – Уполномоченный орган), подве-

https://www.gosuslugi.ru/
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домственной Уполномоченному органу организации
1
, или многофункциональном центре

2
; 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи общего пользования (далее – поч-

товой связи); 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на ЕПГУ; 

на официальном сайте Уполномоченного органа https://alexroo.orb.ru/; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или много-

функционального центра. 

2.4.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращаться в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного 

органа) и многофункциональных центров; 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, услуг, которые включены  в перечень 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о ре-

зультатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в пе-

речень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплат-

но. 

2.4.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (коррект-

ной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил 

заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-

ный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не может само-

стоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 

или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необ-

ходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих ва-

риантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте Уполномоченного органа, мно-

гофункционального центра или посредством почтовой связи; 

назначить другое время для консультаций; 

прийти лично. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не вправе осуществ-

лять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 

услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

2.4.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предостав-

ление муниципальной услуги, работник многофункционального центра подробно в письменной форме разъясня-

ет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 2.4.2 настоящего Административного регламента в по-

                                                           
1 В соответствии с заключенными соглашениями, а также требованиями нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации либо органов 

местного самоуправления. 
2 В части организации информирования о предоставлении муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги через многофункцио-

нальный центр необходимо руководствоваться заключенными соглашениями, а также требованиями нормативных правовых актов субъектов Россий-

ской Федерации либо органов местного самоуправления. 
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рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений гра-

ждан Российской Федерации». 

2.4.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной ин-

формационной системе «Федеральный реестр государственных муниципальных услуг (функций)», утвержден-

ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и документах, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявите-

ля требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персо-

нальных данных. 

2.4.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и 

в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответст-

венных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставле-

ние муниципальной услуги, а также многофункциональных центров, в том числе номер телефона-

автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного орга-

на в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.4.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный  регламент, которые по требова-

нию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

2.4.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 

помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установ-

ленных Административным регламентом. 

2.4.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 

соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа, многофункциональных центрах при 

обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой связи. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет нуждающихся в предос-

тавлении места в муниципальной образовательной организации, (промежуточный результат) и направление в му-

ниципальную образовательную организацию (основной результат). 

2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата по форме соглас-

но Приложению № 1 и Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата по форме согласно 

Приложению № 3 и Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – по-

становки на учет по форме, согласно Приложению № 5 и Приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 

2.5.4. В заявлении, поданном на бумажном носителе, заявителем указывается один из следующих способов 

получения результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме уведомления по телефону, электронной почте; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре и/или высланного по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги по заявлению, направленному посредством ЕПГУ, заявитель 

получает в личном кабинете на ЕПГУ. 

Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ 

заявления о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе. 

2.5.5. Результат предоставления муниципальной услуги не является реестровой записью. 

Результат предоставления государственной услуги фиксируется в региональной информационной системе 

доступности дошкольного образования (далее – РИС ДДО). 
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Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Уполномоченный орган в течение 14 рабочих дней
 
со дня регистрации заявления и документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом, 

указанным в заявлении, или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации в 

личный кабинет на ЕПГУ, результаты, указанные в пунктах 2.5.1 или 2.5.3 Административного регламента.  

Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муници-

пальной организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителю результат, 

указанный в пункте 2.5.2 Административного регламента. 

 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заяв-

ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не зависит от способа предостав-

ления заявления и документов. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указа-

нием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соответ-

ствующих разделах на ЕПГУ, официальном сайте органа местного самоуправления муниципального образования 

Александровский район Оренбургской области. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде согласно Приложению № 7 или 

на бумажном носителе согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту и документы в 

соответствии с пунктами 2.8.2-2.8.8 настоящего Административного регламента, в том числе в виде прилагаемых 

к заявлению электронных документов. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-

ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнитель-

ной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя. 

При направлении заявления посредством ЕПГУ передаются те данные о документе, удостоверяющем лич-

ность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА.  

Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

2.8.3. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ(-ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заяви-

теля - иностранного гражданина либо лица без гражданства). 

2.8.4. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости). 

2.8.5. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). 

2.8.6. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости). 

2.8.7. Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных ка-

тегорий граждан и их семей (при необходимости). 

2.8.8. Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при от-

сутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории). 

2.9. В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих способов направле-

ния результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме уведомления по телефону, электронной почте; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре и/или высланного по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

2.10. Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на 

ЕПГУ заявления о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе. 

2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг в случае обращения: 
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- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной терри-

тории или документы, содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществ-

ление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги. 

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и Оренбургской области, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Александровский район Оренбургской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих му-

ниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении му-

ниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-

ральный закон № 210-ФЗ). 

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, по-

сле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-

луги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального цен-

тра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при перво-

начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предос-

тавлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона №  10-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-

ства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

 для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) согласно пункту 2.8. настоящего 

Административного регламента с учетом сроков исправления недостатков со стороны заявителя; 

- представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата –  

постановка на учет: 

- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги; 

- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента; 

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостове-

ряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 



Вестник Александровского района № 3           17 июля 2023 г. 

 

 

9 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса 

на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде); 
- предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления 

в электронном виде); 
- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления 

или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном 
носителе). 

2.15. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата – направ-

ления – не предусмотрено. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,  

 и способы ее взимания 

 

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении  

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе 

или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителяо предоставлении муниципальной услуги 

 

2.18. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в 

течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 

2.19. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, при подаче заявления на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков Уполномо-

ченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления 

недостатков, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов 

на бумажном носителе, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с 

точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором раз-

мещено помещение приема и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается сто-

янка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с зая-

вителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 

10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 

I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 

колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандуса-

ми, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-

соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
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график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фак-

тической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письмен-

ными принадлежностями.  

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела;  

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройст-

вом (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 

отчества (последнее – при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муни-

ципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятст-

венного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муни-

ципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг на-

равне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 

массовой информации; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использо-

ванием ЕПГУ; 

возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципаль-

ной образовательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ. 

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, ус-

тановленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 
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отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения 

которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления  

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части 

обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ. 

2.24. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в электронном ви-

де посредством ЕПГУ. 

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ в роли частного лица (фи-

зическое лицо) с подтвержденной учетной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и за-

полнить предложенную интерактивную форму заявления. 

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган 

посредством СМЭВ. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в 

электронном виде документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, заверенных усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью уполномоченного органа (организации). 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного 

регламента, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме уведомлений по заявлению. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также 

может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.25. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, через ЕПГУ, такие доку-

менты предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg и sig. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и за-

кладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

2.26. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре по экстерриториальному принципу не 

предусматривается.  

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с ком-

плектом документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

Административные процедуры (действия), выполняемые многофункциональным центром, описываются в со-

глашении о взаимодействии между органом местного самоуправления и многофункциональным центром. 

В случае подачи документов через многофункциональный центр, заявитель предоставляет оригиналы доку-

ментов. Сотрудник многофункционального центра сверяет представленные оригиналы документов с данными, 

внесенными в заявление, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю. 

Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту представленных сведений и документов. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты пре-

доставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых запи-

сях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
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получение сведений посредством СМЭВ; 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 

выдача промежуточного результата; 

внесение основного результата муниципальной услуги в региональную информационную систему доступно-

сти дошкольного образования. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 к настоящему Административному 

регламенту. 

3.1.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в элек-

тронной форме через ЕПГУ: 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю дополнительно обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 

формирование заявления в электронной форме; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме; 

возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в иных формах, по за-

просу заявителя; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо дей-

ствия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, ли-

бо муниципального служащего. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

3.2. Профилирование заявителя не требуется. Варианты и порядок предоставления услуги отдельным катего-

риям заявителей, объединенных общими признаками, отсутствуют в связи с отсутствием таких категорий заяви-

телей. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги  

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги  

 

3.3. Формирование заявления. 

Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ или подано на бумажном носителе в мно-

гофункциональный центр или Уполномоченный орган, согласно Приложениям №7, №8 к настоящему Админист-

ративному регламенту. 

Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном но-

сителе. 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представлен в пунктах 2.8.3-

2.8.8 настоящего Административного регламента. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме документов предусмотрены пунктом 2.12 настоящего 

Административного регламента. 

При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электрон-

ной формы заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устра-

нения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления на ЕПГУ заявителю обеспечивается: 

а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, раз-

мещенных в профиле заявителя в ЕСИА; 

в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ. 

Сформированное на ЕПГУ заявление направляется в региональную информационную систему доступности 

дошкольного образования (далее – РИС ДДО) посредством СМЭВ. 

3.4. После поступления в РИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица 
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Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное 

лицо). При этом заявителю на ЕПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему 

доступности дошкольного образования. Заявление зарегистрировано. _______________ (указывается дата и время 

регистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером ___________________ (указывается уни-
кальный номер заявления в региональной информационной системе). Ожидайте рассмотрения заявления в тече-

ние 7 дней». 

3.5. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличие электронных заявлений, 

поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день.  

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги  

 

3.6. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает: 

в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или 

праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги. При этом заявителю на ЕПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления». 

В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об этом в форме уведомле-

ния на ЕПГУ «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить в ________________________ 

(указывается место представления документов) в срок _________________________ (указывается срок представ-
ления документов) следующие документы: _________________________ (указывается перечень подтверждающих 
документов, которые должен представить заявитель).» Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в 

течение 3 дней 
со дня сообщения, в том числе, поступления соответствующего уведомления, при несоблюдении 

которого следует отказ в соответствии с пунктами 2.12. и 2.14 настоящего Административного регламента. 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.7. В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в 

форме уведомления на ЕПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления  

________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после ________ (указы-
вается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» (положительный промежуточный результат услуги) либо 

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (указывается 
причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо ____________ (указывает-
ся порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по 
заявлению).» (отрицательный промежуточный результат услуги). 

При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, указан-

ных заявителем в заявлении (по данным РИС ДДО) заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на 

ЕПГУ «В настоящее время в образовательных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответ-

ствующих запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место в _________ (указывается 
перечень образовательных организаций, в которых могут быть предоставлены места при наличии возможности). В 

случае согласия на получение места в данной образовательной организации Вам необходимо изменить в заявлении 

для направления перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема.». 

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательных организациях, указан-

ных заявителем в заявлении (по данным РИС), после утверждения документа о направлении, содержащего ин-

формацию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РИС заявителю на 

ЕПГУ направляется уведомление «Вам предоставлено место в _____________ (указываются название образова-
тельной организации, данные о группе) в соответствии с ________________________ (указываются реквизиты 
документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам необходимо ____________ 

(описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия). 
(положительный основной результат услуги)». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги на 

ЕПГУ в виде уведомления при подаче заявления на ЕПГУ или при запросе получения информации о заявлениях, 

поданных в иной форме, в обезличенном виде на сайте или стенде Уполномоченного органа. В случае необходи-

мости заявитель может также получить результат в виде выписки из документа о направлении при личном обра-

щении в Уполномоченный орган. 

Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность получе-

ния информации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги на ЕП-

ГУ. 

Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое 

лицо) с подтверждённой учётной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заяв-
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лениям, поданным на личном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму за-

явления, заполнить ее и подать заявление. 

О результате представления муниципальной услуги по заявлению, поданному на бумажном носителе, заяви-

тель информируется способом, указанным в заявлении. 

3.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов испол-

нительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных ус-

луг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном пре-

кращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-

циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 

как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 

своих должностных обязанностей». 

3.9.1. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соот-

ветствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной сис-

теме, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  

предоставления муниципальной услуги документах в бумажной форме 

 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявле-

нием с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12. настоя-

щего Административного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 

опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подразде-

ла, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации 

заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными  

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осущест-

вляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществ-

ление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информа-

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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ция специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на реше-

ния, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты  

и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, ут-

верждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставле-

ния муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 

выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления муниципального образования Александровский район Оренбургской области; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставле-

ния муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Админист-

ративного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образо-

вания Александровский район Оренбургской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-

ности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения пре-

доставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 

соответствии с требованиями законодательства. 

  

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,  

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муни-

ципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции  

по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц,  

муниципальных служащих, работников 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудеб-
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ном) порядке (далее – жалоба). 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

5.2. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) 

действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами 

нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (вне-

судебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

  

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,  

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бу-

мажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного 

органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структур-

ного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофунк-

ционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального 

центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра опре-

деляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием ЕПГУ 

 

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адре-

су, указанному заявителем (представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:  

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства РФ от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на ре-

шения и действия (бездействие) федеральных органов местного самоуправления и их должностных лиц, феде-

ральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Фе-

дерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организа-

ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государст-

венных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг и их работников»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государ-

ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
 

 

consultantplus://offline/ref=5C4F1B719FF4D3188EEA526315A7C1DBA1C50AD9B274E7F0BF5B27322628B79CC9284A0F5187C5676054B5502338xCM
http://mobileonline.garant.ru/#/document/27537955/entry/0
consultantplus://offline/ref=BA93AB9E036F30AC6AE951BC39516C7CA46B97D6239558C45DBA5D6FE26E5A252FDBD4421ADBD2E210D0D59E3D62FB135984461968215CB6f5Q7K
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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Приложение № 1 

к Административному регламенту  

 по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги 

(постановка на учет) в электронной форме 

 
Статус информирования: Заявление рассмотрено 

Комментарий к статусу информирования: 

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления _______________. Ожидайте направления 

в выбранную образовательную организацию после __________ (указывается желаемая дата приема, указан-

ная в заявлении)». 

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма решения о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги(в 

бумажной форме) 

 

______________________________________________________ 
Наименование  органа местного самоуправления 

 

 
Кому: ________________ 

 

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные 

учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части постановки на 

учет 

 

 

от                                           № 

 

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ и прилагаемые к нему до-

кументы, уполномоченным органом ________________________________________________________________ 
                                      наименование уполномоченного органа 

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в пре-

доставлении места в муниципальной образовательной организации/ (перечислить указанные в заявлении па-
раметры) 

 
____________________________ 
Должность и ФИО сотрудника 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги (направление 

в муниципальную образовательную организацию) в электронной форме 

 
Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной образовательной организа-

ции, данные о группе) в соответствии с _______________________________ (указываются реквизиты до-

кумента о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 

Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с 

указанием срока выполнения действия)». 

 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма решения о предоставлении муниципальной услуги (в бумажной форме) 

 

_______________________________________________ 
Наименование органа местного самоуправления 

 
 

Кому: ________________ 

 

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные уч-

реждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части направления в 

муниципальную образовательную организацию (в бумажной форме) 

 
от __________                                                                                   № __________ 

 

 Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной образовательной органи-
зации, в группе (направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направ-
ленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пре-

бывания (указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной программе 

(указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указывается 
соответствующий язык образования)/для осуществления присмотра и ухода в соответствии с ________ 

________________ (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную 
организацию). 
 Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя с указанием срока выполне-
ния действия). 

 

_________________________ 
Должность и ФИО сотрудника 
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Приложение № 5 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата муници-

пальной услуги (постановки на учет) в электронной форме 

 
Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _____________________ 

(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). 

Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить 

заявителю для получения положительного результата по заявлению).» 

 
 

Приложение № 6 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 
Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата муниципальной 

услуги (в бумажной форме) 

_______________________________________________________________ 
Наименование органа местного самоуправления 

 
 

Кому: ____________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги Постановка на учет и направление детей в образова-

тельные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части по-

становки на учет 

 

от_________________                                                                                                   № _________________ 

 

 

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 

________________________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицатель-
ное решение). 
 

Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявите-
лю для получения положительного результата по заявлению). 

 

 

_________________________ 
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

 

___________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), 

данные документа, удостоверяющего личность,  
контактный телефон, почтовый адрес, адрес электронной 

                                                                                                    почты) 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

 

№ 

п/п 

Перечень вопросов Ответы 

1.  Вы являетесь родителем или законным предста-
вителем ребенка 

Родитель Законный представи-
тель 

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 

паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан) 

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут быть 
предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление прав ребенка. 

Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) 
(телефон, адрес электронной почты (при наличии)). 

2. Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предостав-

лении услуги: 

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

дата рождения; 

реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, 

удостоверяющего личность ребенка;  

адрес места жительства. 

При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются 
автоматически. 

3. Желаемые параметры зачисления: 
Желаемая дата приема; 

язык образования (выбор из списка); 

режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка); 
направленность группы (выбор из списка); 
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей направленности); 
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии); 
Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности) 
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе (при наличии). 

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно 
может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заве-

ренный усиленной квалифицированной подписью организации, его выдавшей; 

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). 
Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, 
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заверенный усиленной квалифицированной подписью организации, его выдавшей; 

образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно при-
ложению к настоящему Административному регламенту в соответствии с закреплением 

территорий за определенными образовательными организациями) 
Перечень дошкольных образовательных организаций, вы-
бранных для приема 

множественный выбор из списка государственных, 
муниципальных образовательных организаций, а 
также иных организаций в рамках соглашений, в 
том числе о государственно-частном, муниципаль-
но-частном партнерстве, в муниципальном образо-
вании (список формируется в региональных ин-
формационных системах), отнесенных к адресу 
проживания ребенка, с указанием порядка приори-
тетности выбранных дошкольных образовательных 
организаций; максимальное число дошкольных 
образовательных организаций, которые можно вы-
брать, определяется органом управления в сфере 
образования 

Согласие на направление в другие дошкольные образова-
тельные организации вне перечня дошкольных образова-
тельных организаций, выбранных для приема, если нет 
мест в выбранных дошкольных образовательных органи-
зациях 

Бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет» 

Согласие на общеразвивающую группу бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при 
выборе группы не общеразвивающей направленно-
сти, по умолчанию – «Нет» 

Согласие на группу присмотра и ухода  бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет» 

Согласие на кратковременный режим пребывания бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – 
«Нет», может заполняться при выборе режимов 
более 5 часов в день 

Согласие на группу полного дня бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – 
«Нет», заполняется при выборе группы по режиму, 
отличному от полного дня 

4.  Есть ли у Вас другие дети (брат(-ья) или сест-
ра (-ы) ребенка, которому требуется ме-

сто), которые уже обучаются в выбран-
ных для приема образовательных организациях? 

Да Нет 

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они) обучаются.  

Если НЕТ, переход к шагу № 5 

5. Есть ли у Вас право на социальные меры под-

держки (право на внеочередное или первооче-
редное зачисление) 

Да Нет 

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заве-

ренный усиленной квалифицированной подписью организации, его выдавшей. 

 
Приложение № 8 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 

 
Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, 

подтверждающего представительство), как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в 

качестве  нуждающегося в предоставлении места в муниципальной образовательной организации, а 

также направить на обучение с (желаемая дата обучения) в муниципальную образовательную организацию 



Вестник Александровского района № 3           17 июля 2023 г. 

 

 

22 

(наименование образовательной организации) с предоставлением возможности обучения (указать язык об-
разования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, реквизиты заключения психо-
лого-медико-педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты свиде-
тельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), проживающего по адресу (адрес места жительст-
ва). 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на 

обучение в следующие по списку образовательные организации (указываются в порядке приоритета). 
В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на внеочередное или 

первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. 

Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются. 

В образовательной организации (наименование образовательной организации из указанных в приорите-
те) обучается брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении которого подается заявление) – ФИО (брата (сестры). 

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных 
представителей). 

 
Приложение: _________________________________________________________. 

документы, которые представил заявитель 
 
 

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне: 

по телефону: ________________________; 

по почтовому адресу: ________________________; 

по адресу электронной почты: ________________________; 

через МФЦ: ________________________. 

(нужное вписать) 

 
_______________________________                                                                                _________________________ 

                            (заявитель)                                                                                                                                                     (Подпись) 

 
Дата: «__» ________ 20_ г. 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 по предоставлению муниципальной услуги 

 
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

______________________________________________________ 
Наименование органа местного самоуправления 

 

Кому:____________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Постановка на учет и направление 

детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образова-

ния» 

 
от _______________                                                                  № _____________ 

 

 

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, упол-

номоченным органом 

_________________________________________________________________________________________________ 
наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 
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принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, по следующим основаниям: 

 
№ пункта административно-

го регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии со стандартом  

Разъяснение причин отказа в приеме и 

регистрации документов
3
 

 
 

 
Дополнительная информация: __________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении му-

ниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

 

 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

____________________________                     
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 
 
 
 

Приложение № 10 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги 
 

 
Основание для нача-
ла административ-

ной процедуры 

Содержание административ-
ных действий 

Срок 
выполнения 
администра-

тивных дейст-
вий 

Должностное 
лицо, 

ответственное 
за выполнение 
администра-

тивных дейст-
вий 

Место 
выполнения 

администра-
тивного дейст-
вия/используема
я информацион-

ная система 

Критерии приня-
тия решения  

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 4 

Поступление заявле-
ния и документов для 
предоставления 
муниципальной услуги 
в Уполномоченный 
орган 

Прием и проверка комплектно-
сти документов на нали-
чие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.12 
Административного регламен-
та Информирование заявителя 
о наличии оснований для 
отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.12 
Административного регламен-
та (при поступлении заявле-
ния на бумажном носителе). 

1 день Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа  

Уполномоченный 
орган  
 

В соответствии с п. 
2.12 Администра-
тивного регламента 
 

Прием заявления и 
документов к рас-
смотрению/отказ в 
приеме заявления 
и документов Сотрудник 

многофункцио-
нального центра 

Многофункцио-
нальный центр 

 Проверка информации (дан-
ных заявления для направле-
ния на наличие дублирован-
ной информации (данных) по 

1 день Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа  

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО 

Нали-
чие/отсутствие 
дублирования 
данных заявления 

Прием заявления и 
документов к рас-
смотрению/ 
отказ в предостав-

                                                           
3 Заполняется в соответствии с действующим Административным регламентом. 
4 Заполнение состава, последовательности и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующими Административными регламентами 

Сведения об электронной подписи 
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данным свидетельства о 
рождении или документа, 
удостоверяющего личность  
ребенка (серия, номер доку-
мента и дата рождения).  
При положительном прохож-
дении проверки формируется 
статус информирования «За-
явление принято к рассмотре-
нию», при наличии дублиро-
ванной информации формиру-
ется статус информирования 
«Отказано в предоставлении 
услуги» с указанием причины 
отказа. (при поступлении 
заявления в электронном 

виде) 

в РИС ДДО лении услуги 

 В случае непредставления в 
течение указанного срока 
необходимых документов 
(сведений из документов), не 
исправления выявленных 
нарушений, формирование и 
направление заявителю спо-
собами, указанными в заявле-
нии, поданном на бумажном 
носителе, уведомления об 
отказе в услуге с указанием 
причин отказа. 

В тот же день, 
что и прием  
проверка ком-
плектности 

Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа  

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО  

Непредставление в 
течение указанного 
срока необходимых 
документов (сведе-
ний из документов), 
не исправление 
выявленных нару-
шений 

Уведомление об 
отказе в предос-
тавлении муници-
пальной услуги 

 В случае отсутствия основа-
ний для отказа в приеме доку-
ментов, предусмотренных 
пунктом 2.12. Административ-
ного регламента, а также 
отказа в услуге в части проме-
жуточного результата в виде 
постановки на учет, регистра-
ция заявления в электронной 
базе РИС ДДО 

В тот же день, 
что и прием  
проверка ком-
плектности 

Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа  

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО  

Отсутствие основа-
ний, указанных в 
п.п. 2.12 и 2.14 
Административного 
регламента 

Учетная запись в 
РИС ДДО 

2. Межведомственное информационное взаимодействие посредством СМЭВ 
Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших должно-
стному лицу, ответст-
венному за предос-
тавление муници-
пальной услуги  

автоматическое формирова-
ние запросов и направление 
межведомственных запросов в 
органы и организации, указан-
ные в пункте 2.3. Администра-
тивного регламента 

1 день Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа 

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО 

 Запрос направлен  

автоматическое получение 
ответов на межведомственные 
запросы, формирование пол-
ного комплекта документов  

5 день Ответ получен 

3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги  

Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших должно-
стному лицу, ответст-
венному за предос-
тавление муници-
пальной услуги  

Проведение соответствия 
документов и сведений требо-
ваниям нормативных право-
вых актов предоставления 
муниципальной услуги 

1 день Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа 

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО 

Принятие решения 
в части промежу-
точного результата, 
в части основного 
результата соглас-
но нормативным 
правовым органов 
местного само-
управления 

Результат предос-
тавления муници-
пальной услуги по 
формам согласно 
приложениям № 1, 
2, 5, 6 к Админист-
ративному регла-
менту 

Принятие промежуточного 
решения о предоставлении 
муниципальной услуги (при 
поступлении заявления на 
бумажном носителе)  

В тот же день, 
что и рассмот-
рение докумен-
тов и сведений 

Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа  

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО 

Принятие промежуточного 
решения о предоставлении 
муниципальной услуги (при 

поступлении заявления в  
электронном виде) 

В тот же день, 
что и рассмот-
рение докумен-
тов и сведений 

Принятие положи-
тельного промежуточ-

Формирование решения о 
предоставлении муниципаль-

В соответствии с 
желаемой датой 

Результат предос-
тавления муници-
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ного решения о пре-
доставлении муници-
пальной услуги 

ной услуги приема при 
наличии сво-
бодных мест 

пальной услуги по 
формам согласно 
приложениям №  3, 
4 к Административ-
ному регламенту 

5. Предоставление результата муниципальной услуги  
Формирование и 
регистрация резуль-
тата предоставления 
муниципальной услу-
ги, указанного в пунк-
те 2.5. Администра-
тивного регламента, в 
форме электронного 
документа в РИС ДДО 

Регистрация каждого резуль-
тата предоставления муници-
пальной услуги  

В тот же день, 
что и принятие 
решения 

Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа 

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО 

Решение о резуль-
тате предоставле-
ния услуги 

Запись в РИС ДДО  

Направление заяви-
телю уведомлений  
о ходе рассмотрения 
заявления,  
о результате предос-
тавления муници-
пальной услуги 

в личный кабинет на ЕПГУ (в 
случае подачи такого заявле-
ния посредством ЕПГУ или по 
запросу заявителя в рамках 
услуги «Подписаться на ин-
формирование по заявлениям, 
поданным на личном приеме») 

В тот же день, 
что и принятие 
решения 

Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа 

Уполномоченный 
орган/РИС ДДО 

В случае подачи 
заявления в элек-
тронном виде или 
по запросу заяви-
теля 

Заявителю предос-
тавлен результат 
муниципальной 
услуги 

способом, указанным в заяв-
лении, в том числе в много-
функциональный центр  

Ответственное 
должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа 

Уполномоченный 
орган 

В соответствии с 
заявлением, по-
данном на бумаж-
ном носителе 

выдача результата муници-
пальной услуги в многофунк-
циональном центре  

В соответствии с 
соглашением о 
взаимодействии 

сотрудник мно-
гофункциональ-
ного центра 

многофункцио-
нальный центр 

 
 

П О С ТА Н О В ЛЕ Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 537-п от 06.07.2023 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Зачисление в образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федера-

ции», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Федеральным законом от 

29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», постановлением Правительства Орен-

бургской области от 15.07.2016 № 525-п «О переводе в 

электронный вид государственных услуг и типовых 

муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбург-

ской области», руководствуясь ч. 8 ст. 34 Устава Алек-

сандровского муниципального района Оренбургской 

области: 

1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Зачисление в 

образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)» согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постанов-

ления возложить на заместителя главы администрации 

района по социальным вопросам. 

3. Постановление вступает в силу после его офици-

ального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава  района
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Приложение  к постановлению                                                                                    

администрации района 

от 06.07.2023 № 537-п 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные организации,  

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования  

(детские сады)» 
 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги  

«Зачисление в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)» (далее – Административный регламент, услуга) разработан в целях повышения ка-

чества и доступности предоставления услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (адми-

нистративных процедур), формы контроля за предоставлением услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжа-

лования решений и действий (бездействий) образовательных организаций и их должностных лиц при осуществ-

лении полномочий по ее предоставлению. 

2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие между муниципальной 

образовательной организацией, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования 

(далее – Организация) и гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданст-

ва либо их уполномоченными представителями, обратившимися в Организацию с заявлением о предоставлении 

услуги (далее – заявление), по приему заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования. 

 

Круг заявителей 

3. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются родители (законные представители) несо-

вершеннолетних в возрасте от 2 месяцев (при наличии условий пребывания и групп соответствующего возраста в 

образовательной организации) до 7 лет, получившие направление в Организацию и обратившиеся в Организацию 

с заявлением о предоставлении услуги (далее – заявитель). 

 

Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставле-

ния государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкети-

рования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, 

за предоставлением которого обратился заявитель 

4. Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления услуги, соответствующим 

признакам заявителя, не осуществляется. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

 
Наименование услуги 

5. Наименование услуги: «Зачисление в образовательные организации, реализующие основную образова-

тельную программу дошкольного образования (детские сады)». 

6. Услуга носит заявительный порядок обращения. 

 

Наименование организации, предоставляющей услугу 
7. Услуга «Зачисление в образовательные организации, реализующие основную образовательную про-

грамму дошкольного образования (детские сады)» предоставляется муниципальной образовательной организаци-

ей, подведомственной муниципальному казенному учреждению «Отдел образования администрации Александ-

ровского района Оренбургской области» (далее – Организация). 

8. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предос-

тавления услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
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9. К информации по вопросам предоставления услуги относится следующая информация: перечень нор-

мативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению услуги; перечень документов, необ-

ходимых для предоставления услуги; образцы оформления документов, необходимых для получения услуги; пе-

речень оснований для отказа в приеме документов, а также перечень оснований для отказа в предоставлении ус-

луги; срок предоставления услуги; порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц 

Организации, предоставляющих услугу. 

10. Информация по вопросам предоставления услуги размещается в федеральной государственной ин-

формационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Ре-

естр государственных и муниципальных услуг (функций), в открытом доступе в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Портал), на официальных сайтах и информационных стендах Организации. 

 

Результат предоставления услуги  

11. Результатом предоставления услуги является: 

- распорядительный акт о приеме на обучение в Организацию для получения дошкольного образования; 

- мотивированный отказ в приеме на обучение в Организацию для получения дошкольного образования. 

Результат предоставления услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в личный 

кабинет на Портале в форме уведомления с присвоением соответствующего статуса рассмотрения заявления.  

В заявлении, поданном на бумажном носителе, указывается один из следующих способов направления ре-

зультата предоставления услуги: 

в форме уведомления по телефону; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Организации; 

в электронной форме на адрес электронной почты. 

12. Результат предоставления услуги не является реестровой записью. 

13. Результат предоставления услуги фиксируется в региональной информационной системе доступности 

дошкольного образования (далее – РИС ДДО). 

 

Срок предоставления услуги  

14. Срок предоставления услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участ-

вующие в предоставлении услуги, составляет не более 7 дней со дня приема и регистрации в Организации заяв-

ления и документов, предусмотренных пунктом 13 Административного регламента независимо от способа пода-

чи заявления. 

 

Правовые основания для предоставления услуги 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (с указанием их рекви-

зитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжало-

вания решений и действий (бездействий) органов, предоставляющих услуги, а также их должностных лиц, госу-

дарственных служащих, работников размещены на официальном сайте Организации в сети «Интернет», а также 

на Портале. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги 

16. Для получения услуги заявитель должен представить в Организацию:  

16.1. заявление о приеме по форме, указанной в приложении № 1 к Административному регламенту. 

При подаче заявления о предоставлении услуги посредством Портала, заявление формируется в элек-

тронной форме, представленной на Портале, на основе данных документа о направлении, и отдельно заявителем 

не представляется. 

16.2. документы, которые являются обязательными в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления услуги: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность иностранно-

го гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального зако-

на от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости); 

Заявители, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъяв-

https://www.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=60F650B3DAED42D628F0AAC83DF7C8232125186BFA7DAD9DA9029F37AC975BB79C17B0CE14E5BA6B4141BAD3B88B1AD3632C8A09750D4AEBa1v4D
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ляют: 

- документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления 

прав ребенка; 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе 

с заверенным переводом на русский язык. 

Дополнительно заявитель предъявляет в образовательную организацию: 

- свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка – граждан Рос-

сийской Федерации); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной за 

образовательным учреждением территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фак-

тического проживания ребенка. 

При посещении Организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 

Организации заявители предъявляют оригиналы документов, указанных в настоящем пункте. 

При подаче заявления посредством Портала необходимо подтвердить документы при посещении Органи-

зации (после приглашения, направленного в личный кабинет). 

Копии предъявляемых документов хранятся в образовательной организации. 

Заявление о приеме и документы подаются в Организацию, в которую получено направление в рамках 

реализации муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования».  

17. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществле-

ние которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-

доставлением услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми 

актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-

ления организаций, участвующих в предоставлении услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-

тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставле-

нии услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления услуги  

18. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги, являются: 

- обращение за предоставлением иной услуги; 

- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления услуги; 

- документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий лич-

ность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя); 

- наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в при-

ложенных к нему документах; 

- документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законо-

дательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено 

не полностью; 

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-

формацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

- некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, не-

полное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным 

регламентом); 

- поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления ус-

луги по которому не истек на момент поступления такого заявления.  
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19. Решение об отказе в приеме документов подписывается руководителем образовательной организации 

и выдается заявителю с указанием причин отказа и порядка действий, который необходимо выполнить заявителю 

для получения положительного результата. 

Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, в случае, если заяв-

ление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или отказа  

 в предоставлении услуги 

20. Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют. 

21. Основания для отказа в предоставлении услуги: 

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей, установленных пунктом 3 Административно-

го регламента; 

- не соответствие информации, указанной в заявлении, данным документа о направлении (направленность 

группы, режим работы, язык обучения); 

- истечение срока действия документа о направлении для зачисления в Организацию; 

- отзыв заявления по инициативе заявителя. 

Заявитель вправе отказаться от получения услуги на основании письменного заявления, написанного в 

свободной форме, поданного способом, предусмотренным настоящим Административным регламентом и дейст-

вующим законодательством, либо посредством Портала с использованием специальной интерактивной формы. 

На основании поступившего заявления об отказе от предоставления услуги уполномоченным работником Орга-

низации принимается решение об отказе в предоставлении услуги. Отказ в предоставлении услуги не препятству-

ет повторному обращению за предоставлением услуги. 

22. Решение об отказе в предоставлении услуги подписывается уполномоченным должностным лицом и 

выдается (направляется) заявителю с указанием причин отказа. 

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги по заявлению, поданному на бумажном но-

сителе в Организацию, направляется заявителю способом, указанным в заявлении. 

Решение об отказе в предоставлении услуги по заявлению, поданному в электронной форме через Портал, 

направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия такого решения 

(присваивается статус информирования заявителя о результатах рассмотрения заявления – «Отказано в предос-

тавлении услуги») с указанием причины отказа и порядка действий, который необходимо выполнить заявителю 

для получения положительного результата. 

После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении услуги, заявитель 

вправе обратиться повторно для получения услуги. 

Не допускается отказ в предоставлении услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для 

предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опуб-

ликованной на Портале. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, и способы ее взимания 

23. Предоставление услуги осуществляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении услуги и при 

получении результата предоставления услуги  

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для пре-

доставления услуги, или получении результата предоставления услуги составляет 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги  

25. Регистрация заявления о предоставлении услуги осуществляется автоматически в день обращения зая-

вителя на Портал. При подаче заявления через Портал временем подачи заявления является время регистрации 

заявления на Портале. 

Регистрация заявления о предоставлении услуги, поданного через Портал, осуществляется Организацией 

в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявле-

ние о предоставлении услуги, поступившее после окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий день, 

регистрируется в Организации в первый рабочий день. 

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну образовательную 

организацию, оформляются заявления на каждого ребенка. 
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26. Заявление о предоставление услуги при очном обращении в Организацию регистрируется Организа-

цией в журнале регистрации заявлений в соответствии с режимом работы Организации. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга  

27. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать следующим требованиям. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной 

доступности к основным транспортным магистралям. 

28. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера 

кабинета, фамилии, имени, отчества и должности уполномоченного лица, осуществляющего предоставление 

услуги, режима работы. 

29. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения услуги документов, 

должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками). 

30. Места предоставления услуги должны быть: 

– оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

– обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды  

заявителей; 

– обеспечены информационными стендами с образцами заполнения документов, бланками документов и 

перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги. 

31. Требования к условиям доступности при предоставлении услуги для инвалидов обеспечиваются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, в том числе: 

– условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по 

помещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для 

передвижения (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования) к средствам связи и 

информации;  

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи; 

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

– допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 

выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

– оказание специалистами, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в преодолении  барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 

– в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), на 

стоянке (парковке) должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств 

инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. 

 

Показатели доступности и качества услуги  

32. Оценка доступности и качества предоставления услуги должна осуществляться по следующим пока-

зателям: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информаци-

онно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 

информации; 

- возможность выбора заявителем форм предоставления услуги, в том числе с использованием Портала; 

- доступность обращения за предоставлением услуги, в том числе для инвалидов и других маломобиль-

ных групп населения; 

- своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-

ным настоящим Административным регламентом  

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления услуги; 

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием Пор-

тала; 

- минимально возможное количество взаимодействий заявителя с работниками Организации при предос-

тавлении услуги и их продолжительность. 

33. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами при предостав-
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лении услуги - 2, их общая продолжительность - 30 минут: 

при личном обращении заявителя с заявлением о приеме; 

при личном подписании заявителем договора об образовании по образовательным программам дошко-

льного образования. 

 

Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг 

в многофункциональных центрах и особенности предоставления услуг в электронной форме  

34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, отсутствуют. 

35. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется. 

36. При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно за-

полненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-

рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления на Портале заявителю обеспечивается: 

- возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

- возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, 

размещенных в профиле заявителя в ЕСИА; 

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

- возможность доступа заявителя на Портал к заявлениям, ранее поданным им на Портале. 

Сформированное на Портале заявление направляется в РИС ДДО посредством СМЭВ. 

После поступления в РИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица Ор-

ганизации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо).  

37. При подаче заявления посредством Портала электронные документы представляются в следующих 

форматах (при наличии технической возможности): pdf, jpg, jpeg и sig. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графи-

ческого изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изо-

бражений либо цветного текста); 

г) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печа-

ти, углового штампа бланка; 

д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исклю-

чением случаев, когда текст является частью графического изображения); содержать оглавление, соответствую-

щее смыслу и содержанию документа; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и за-

кладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления государственной услуги, включающий в том числе варианты предос-

тавления государственной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления государственной услуги документах и созданных реестровых запи-

сях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги, 

в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя о предоставлении государственной услуги без рассмотрения 
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38. Предоставление услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и их регистрация; 

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и принятие решения о 

предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении; 

- оформление результата предоставления услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления услуги заявителю. 

39. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги доку-

ментах осуществляется путем личного обращения заявителя в Организацию. Работник Организации в день обра-

щения заявителя вносит изменения и выдает исправленный результат услуги заявителю. 

40. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в электронной форме; 

формирование заявления в электронной форме; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме; 

осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо 

действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муни-

ципальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

41. Профилирование заявителя не требуется. Варианты и порядок предоставления услуги отдельным катего-

риям заявителей, объединенных общими признаками, отсутствуют в связи с отсутствием таких категорий заявителей. 

 

Описание административных процедур предоставления государственной услуги  

 

Прием заявления и документов, их регистрация 

42. Основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу, от-

ветственному за прием документов, заявления и документов, предусмотренных пунктом 16 Административного 

регламента. 

43. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет проверку на наличие оснований 

для отказа в приеме документов, указанных в пункте 18 Административного регламента.  

При наличии одного из оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 18 Администра-

тивного регламента, документы должны быть возвращены заявителю. 

Если недостатки, препятствующие приему заявления и документов, допустимо устранить в ходе личного 

обращения заявителя, они устраняются незамедлительно. 

44. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, ответственное должностное лицо де-

лает регистрационную запись о дате и времени принятия заявления. 

После регистрации заявления, поступившего в образовательную организацию посредством личного об-

ращения, заявителю выдается расписка в получении документов, содержащая информацию об индивидуальном 

регистрационном номере заявления о приеме в образовательную организацию, перечне представленных доку-

ментов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за при-

ем документов, и печатью образовательной организации. 

Заявления, поступившие через Портал, также подлежат регистрации в журнале реестра регистрации заяв-

лений Организации. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления, поданного через Портал, и о результате предос-

тавления услуги производится в личном кабинете на Портале, при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность отслеживать статус электронного заявления, а также информацию о даль-

нейших действиях в личном кабинете в любое время. 

45. Время выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день с момента поступ-

ления заявления в образовательную организацию. 

46. Результатом выполнения административной процедуры является регистрационная запись о дате и 

времени принятия заявления либо принятие и направление заявителю решения об отказе в приеме документов. 

 

Рассмотрение документов, представленных заявителем, принятие решения о предоставлении услуги  

47. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и пакета доку-

ментов заявителя, предусмотренных пунктом 16 Административного регламента. 

48. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в пункте 21 Администра-
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тивного регламента, руководителем образовательной организации с родителем (законным представителем) ре-

бенка заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования.  

В случае принятия решения о предоставлении услуги по заявлению, поданному через Портал, присваива-

ется статус информирования заявителя о результатах рассмотрения заявления – «Ожидание заключения догово-

ра» с указанием порядка действий, необходимых выполнить заявителю для заключения договора об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования, месте и сроках его подписания. 

49. Время выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трех) дней с даты регистра-

ции заявления. 

50. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении 

услуги. 

 

Выдача заявителю результата предоставления услуги 

51. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем образова-

тельной организации договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования. 

Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении в Организацию в 

течение трех рабочих дней после заключения с заявителем договора об образовании по образовательным про-

граммам дошкольного образования. Один экземпляр договора об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования выдается заявителю.  

Распорядительный акт о зачислении в образовательную организацию в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде образовательной организации.  

По заявлению, поданному через Портал, после издания распорядительного акта о зачислении в образова-

тельную организацию, присваивается статус информирования заявителя о результатах рассмотрения заявления – 

«Зачислен» с указанием названия и адреса расположения образовательной организации, реквизитов распоряди-

тельного акта о зачислении в образовательную организацию. 

По заявлению, поданному при личном обращении, работник Организации уведомление о результате пре-

доставления услуги выдает (направляет) заявителю способом, указанным в заявлении о приеме. 

52. Время выполнения административной процедуры 3 дня с даты подписания руководителем образова-

тельной организации договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования. 

53. Результатом выполнения административной процедуры является издание распорядительного акта о 

зачислении Получателя в образовательную организацию. 

 

Рассмотрение документов, представленных заявителем, принятие решения об отказе в предоставлении  

услуги, выдача заявителю мотивированного отказа 

54. Если при рассмотрении заявления с документами, указанными в пункте 16 Административного регла-

мента, выявляются обстоятельства, препятствующие предоставлению услуги, указанные в пункте 21 Админист-

ративного регламента, работник Организации, ответственный за прием документов, осуществляет подготовку 

уведомления заявителю об отказе в предоставлении услуги с обоснованием причин отказа. 

В случае отказа в предоставлении услуги по заявлению, поданному через Портал, присваивается статус 

информирования заявителя о результатах рассмотрения заявления – «Отказано в предоставлении услуги» с ука-

занием причины отказа и порядка действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положи-

тельного результата. 

По заявлению, поданному при личном обращении, работник Организации уведомление об отказе в пре-

доставлении услуги выдает (направляет) заявителю способом, указанным в заявлении о приеме. 

55. Время выполнения административной процедуры составляет в части принятия решения об отказе в 

предоставлении услуги – не более 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, в части направления зая-

вителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении услуги – следующий рабочий день с момента 

принятия решения об отказе в предоставлении услуги.  

56. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения об отказе в пре-

доставлении услуги и выдача заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении услуги. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност-

ными лицами организации положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-

вающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений  

57. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Организации настоящего Админист-
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ративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению ус-

луги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно-

распорядительным актом Организации, который включает порядок выявления и устранения нарушений прав зая-

вителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 

на решения, действия (бездействие) работников Организации. 

58. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением услуги являются: 

- независимость; 

- тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Организации, уполномочен-

ное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Организации, участ-

вующего в предоставлении услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, 

братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

Должностные лица Организации, осуществляющие текущий контроль за предоставлением услуги, обяза-

ны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением услуги состоит в исполнении упол-

номоченными работниками Организации обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом. 

Сотрудники Организаций, участвующих в предоставлении услуги, несут персональную ответственность 

за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего Административного регламента. 

59. Текущий контроль соблюдения последовательности действий по предоставлению услуги осуществля-

ет руководитель Организации. 

Организация устанавливает периодичность осуществления текущего контроля и определяет должностное 

лицо, осуществляющее текущий контроль. 

Мероприятия по контролю предоставления услуги проводятся в форме проверок. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений заявителей с жалобами на наруше-

ние их прав и законных интересов. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предос-

тавления услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги  

 

60. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества пре-

доставления услуги устанавливается организационно-распорядительным актом Организации, ответственной за 

предоставление услуги. 

61. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законодательства Российской Фе-

дерации, включая положения настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к пре-

доставлению услуги, в том числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Организа-

ции, должностных лиц Организации, принимаются меры по устранению таких нарушений. 

 

Ответственность должностных лиц образовательной организации за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги 

62. Работником Организации, ответственным за предоставление услуги, а также за соблюдение порядка 

предоставления услуги, является руководитель Организации, непосредственно предоставляющий услугу. 

63. По результатам проведенных мониторинга и проверок в случае выявления неправомерных решений, 

действий (бездействия) работников Организации, ответственных за предоставление услуги, фактов нарушения 

прав и законных интересов заявителей, работники Организации несут ответственность в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

64. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением услуги с 

целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в муниципальный орган управления об-

разованием жалобы на нарушение работниками Организации порядка предоставления услуги, повлекшее ее не-

предоставление или предоставление с нарушением срока, установленного Административным регламентом. 

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением услуги имеют 

право направлять в Организацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенст-

вованию порядка предоставления услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) работников Ор-
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ганизации и принятые ими решения, связанные с предоставлением услуги. 

65. Контроль за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений и организа-

ций, осуществляется посредством открытости деятельности Организации при предоставлении услуги, получения 

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организаций, 

осуществляющих функции по предоставлению услуги, а также их должностных лиц  

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления услуги  

66. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре-

шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги, Организацией, работниками Организации 

(далее - жалоба) 

67. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной государственной информацион-

ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейст-

вия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с требования-

ми Положения о федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государст-

венных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 20 

ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудеб-

ном) порядке 

68. Жалоба подается в Организацию либо в Уполномоченный орган, являющийся учредителем Организации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) директора Организации подаются в муниципальный орган, 

осуществляющий управление в сфере образования.   

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника образовательной организации подаются руково-

дителю этой Организации. 

69. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Организацией в месте, где 

заявитель подавал заявление на получение услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где зая-

вителем получен результат указанной услуги. 

Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в Уполномоченном органе по месту 

его работы. Время приема жалоб должно совпадать со временем работы указанного органа по месту его работы. 

70. Жалоба, поступившая в Организацию, Уполномоченный орган подлежит регистрации не позднее сле-

дующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации (если более ко-

роткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Организацией). 

В случае обжалования отказа Организации, работника Организации в приеме документов у заявителя ли-

бо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установлен-

ного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае, если жалоба подана заявителем в Уполномоченный орган, Организацию, в компетенцию кото-

рого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации такой жалобы, 

она направляется в уполномоченный на ее рассмотрение государственный или муниципальный орган, о чем в 

письменной форме информируется заявитель. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее 

рассмотрение государственном или муниципальном органе. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

 в том числе с использованием Портала 

71. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством разме-

щения информации на информационных стендах в местах предоставления услуги, на официальном сайте Органи-

зации, Уполномоченного органа, на Портале. 
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) организаций, осуществляющих функции по предоставлению услуги,  

а также их должностных лиц 

72. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг». 

73. Постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб 

на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, феде-

ральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Фе-

дерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организа-

ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государст-

венных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг и их работников». 
 

Приложение № 1 

к Административному регламенту  

предоставления услуги 

 
 

Форма заявления о зачислении в муниципальную образовательную организацию, реали-

зующую основную образовательную программу дошкольного образования 

 
Руководителю _______________________________ 
                                     (наименование образовательной организации) 

от _________________________________________ 
                                           (ФИО заявителя) 

Адрес регистрации: __________________________ 

Адрес проживания: ___________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя____________________ 

____________________________________________ 
(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки  

______________________________________ 
(при наличии) 

Номер телефона: ____________________________ 

Адрес электронной почты: ____________________ 

                             

                                 Заявление 

Прошу принять моего ребенка__________________________________ 
                                                          Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

«__» ________ 20__ года рождения.  

 

Свидетельство о рождении ребенка ___________________________________ 
                                                                       (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи) 

Адрес регистрации ребенка:_________________________________________ 

Адрес проживания ребенка:___________________________________________ 

 

Язык образования: _________________________________________________ 

 

Родной язык:______________________________________________________ 

(из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русский язык как родной язык) 

  

Сведения о потребности обучения по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и 

(или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии 
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с индивидуальной программой реабилитации инвалида:___________________ 

 

Направленность дошкольной группы:________________ 

Режим пребывания ребенка:___________________ 

Желаемая дата приема на обучение:_____________  

 

На основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в  Российской  Федерации»,  в  соответствии с заключением психолого-медико-педагогической  комиссии  даю 

согласие на обучение   моего   ребенка   по  адаптированной  образовательной  программе дошкольного образова-

ния для детей с _______________________________________ 
   (указать программу, по которой будет обучаться ребенок) 

 
Сведения о втором родителе (законном представителе): 

Ф.И.О. (последнее - при наличии) _____________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя ________________________ 
                                                                                                             (№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

Номер телефона:______________________________ 

Адрес электронной почты:_______________________________                              

 

_________                                  __________/___________________________/ 
      Дата                                                           подпись                  расшифровка подписи 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программа-

ми и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности воспитанников образовательной организации ознакомлен(а). 

_________                                  __________/___________________________/ 

      Дата                                    подпись                расшифровка подписи 

 
Прошу проинформировать о результате предоставления услуги: 

o – в форме уведомления по телефону; 

o – на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном 

обращении в Организацию; 

o – в электронной форме на адрес электронной почты. 

 

_________                                  __________/___________________________/ 
      Дата                                                           подпись                  расшифровка подписи 

 
Согласен(а) на обработку персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке установленном зако-

нодательством Российской Федерации. 

 

_________                                  __________/___________________________/ 
      Дата                                                           подпись                  расшифровка подписи 
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П О С ТА Н О В ЛЕ Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 538-п от 06.07.2023 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги в социальной сфере по направлению деятельности 

«Реализация дополнительных образовательных программ» 

(за исключением дополнительных предпрофессиональных программ 

в области искусств) 
 

В соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федера-

ции», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Федеральным законом от 

29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», постановлением Правительства Орен-

бургской области от 15.07.2016 № 525-п «О переводе в 

электронный вид государственных услуг и типовых 

муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбург-

ской области», руководствуясь ч. 8 ст. 34 Устава Алек-

сандровского муниципального района Оренбургской 

области:  

1. Утвердить административный регламент 

предоставления муниципальной услуги в социальной 

сфере по направлению деятельности «Реализация 

дополнительных образовательных программ» (за 

исключением дополнительных предпрофессиональных 

программ в области искусств) согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постанов-

ления возложить на заместителя главы администрации 

района по социальным вопросам. 

3. Постановление вступает в силу после его офици-

ального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава  района

 

 

Приложение  к постановлению                                                                                    

администрации района 

от 06.07.2023 № 538-п 

 

 
Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги в социальной сфере 

по направлению деятельности «Реализация дополнительных образовательных программ» 

(за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств) 
 
 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент (далее – Административный регламент) по организации предоставления 

муниципальной услуги в социальной сфере по направлению деятельности «Реализация дополнительных образо-

вательных программ» (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств) 

разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной 

услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» (за исключением дополнительных предпро-

фессиональных программ в области искусств) (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий 

для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (админист-

ративных процедур) при оказании муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии 

с федеральным и (или) региональным законодательством, муниципальными нормативными правовыми 

актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными орга-

нами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги  
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Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, 

лица без гражданства (дети от 5 до 18 лет) на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или меж-

дународным договором Российской Федерации (далее - получатели услуги).  

Заявителями являются: граждане Российской Федерации - родители или законные представители потре-

бителей муниципальной услуги.  

Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, инициирующие процесс предоставления 

муниципальной услуги, обратившиеся в образовательные организации, уполномоченные принимать заявление 

(запрос) о предоставлении муниципальной услуги, к числу которых относятся: 

- законный представитель несовершеннолетнего получателя муниципальной услуги (один из родителей, 

опекунов, попечителей); 

- лицо, действующее от имени законного представителя несовершеннолетнего получателя муниципальной 

услуги на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации; 

- несовершеннолетний получатель муниципальной услуги, достигший 14 летнего возраста (включитель-

но). 

К категории заявителей относятся заявители, имеющие право на получение услуги – лица без гражданства 

Российской Федерации и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или 

международным договором Российской Федерации.  

Представительство интересов ребенка родителями осуществляется на основании факта родства, подтвер-

ждаемого свидетельством о рождении ребенка, записями отдела ЗАГС, а в отдельных случаях - свидетельством 

об установлении отцовства. 

Муниципальная услуга является общедоступной и предоставляется бесплатно в пределах нормативов 

бюджетного финансирования расходов на реализацию дополнительных общеразвивающих программ в образова-

тельных организациях, лицам, являющимся получателями услуги и имеющим право на получение образования 

соответствующего уровня и направленности, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, 

отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состояния 

здоровья, социального, имущественного и должностного положения, наличия судимости. 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в резуль-

тате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также 

результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-

ния муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставле-

нием которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций).  

Услуга оказывается для всех категорий заявителей в зависимости от выбора дополнительной общеобразо-

вательной общеразвивающей программы (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в 

области искусств), реализуемых согласно предоставления муниципальной услуги в рамках социального заказа, 

через сайт Навигатора дополнительного образования детей Оренбургской области или при обращении в образо-

вательную организацию. 

Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информаци-

онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, 

ЕПГУ). 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги: «Реализация дополнительных образовательных программ»  (за ис-

ключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств).  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга «Реализация дополнительных образовательных программ» (за исключением до-

полнительных предпрофессиональных программ в области искусств) предоставляется Александровским муници-

пальным районом Оренбургской области. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют исполнители, имеющие в соответствии с Федераль-

ным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» право 
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на осуществление образовательной деятельности по реализации дополнительных образовательных программ, 

имеющие лицензию на оказание услуг «дополнительное образование детей и взрослых» и включенных в реестр 

поставщиков услуг. 

Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной вла-

сти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача социального сертификата на обучение 

по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе (за исключением дополнительных пред-

профессиональных программ в области искусств) (далее – Социальный сертификат) и реализация Социального 

сертификата на предоставление услуг дополнительного образования детям преимущественно в возрасте от 5 до 

18 лет. 

Социальный сертификат предоставляется на основании Федерального закона от 13.07.2020 № 189 «О го-

сударственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в со-

циальной сфере» (ред. от 28.12.2022). 

Потребитель имеет право в соответствии с Социальном сертификатом воспользоваться одной муници-

пальной услугой.  

Решение о предоставлении услуги подтверждается фактом выдачи Социального сертификата и регистра-

ции заявления Заявителя о предоставлении услуги, которые фиксируется посредством отчетной системы Навига-

тор дополнительного образования детей Оренбургской области (при условии добровольной регистрации на сай-

те), а так же в журналах учета аналогичных заявлений на базе Поставщика услуг и доводится до сведения Заяви-

теля посредством личного кабинета портала государственных услуг РФ, письменного уведомления на адрес элек-

тронной почты или звонка по телефону  (на случай, если заявление было подано непосредственно Поставщику 

услуг). 

Результатом предоставления муниципальной услуги является удовлетворённость родителей и обучаю-

щихся уровнем освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (за исключением 

дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Сроки предоставления муниципальной услуги соответствуют срокам освоения дополнительных общеоб-

разовательных общеразвивающих программ (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ 

в области искусств), самостоятельно разрабатываемых и реализующих образовательной организацией с учетом 

рекомендаций Министерства просвещения Российской Федерации. 

2.5. Правовые основания на предоставление муниципальной услуги  

Предоставление услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми документами феде-

рального и регионального уровней. 

Федеральный уровень: 

Федеральный закон от 28.12.2022 № 568 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-

сийской Федерации и признании утратившей силу части 3 статьи 3 Федерального закона «О внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О государ-

ственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социаль-

ной сфере»; 

Федеральный закон от 13.07.2020 № 189 «О государственном (муниципальном) социальном заказе на ока-

зание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (ред. от 28.12.2022);  

Постановление Правительства РФ от 13.02.2021 № 183 «Об утверждении Положения о структуре реестра 

исполнителей государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере в соответствии с социальным серти-

фикатом на получение государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере и порядке формирования 

информации, включаемой в такой реестр, а также правил исключения исполнителя государственных (муници-

пальных) услуг в социальной сфере из реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в соци-

альной сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение государственной (муниципальной) услу-

ги в социальной сфере» (ред. от 11.03.2022); 

Постановление Правительства РФ от 15.10.2020 №1694 «Об утверждении примерной формы государст-

венного (муниципального) социального заказа на оказание государственных (муниципальных) услуг в социаль-

ной сфере, примерной структуры государственного (муниципального) социального заказа на оказание государст-

венных (муниципальных) услуг в социальной сфере и общих требований к форме отчета об исполнении государ-

ственных (муниципальных) социальных заказов на оказание государственных (муниципальных) услуг в социаль-

ной сфере»; 

Постановление Правительства РФ от 13.10.2020 №1678 «Об утверждении общих требований к принятию 
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решений органами государственной власти субъектов Российской Федерации (органами местного самоуправле-

ния) об организации оказания государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере»; 

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 03.09.2019 №467 «Об утверждении Целе-

вой модели развития региональных систем дополнительного образования детей» (с изменениями на 02.02.2021).  

2.5.1. Региональный уровень: 

Постановление Правительства Оренбургской области от 25.04.2023 № 407-пп «О внесении изменений в 

постановление Правительства Оренбургской области от 03.02.2021 № 43-пп»; 

Постановление Правительства Оренбургской области от 03.02.2021 № 44-пп «Об утверждении порядка 

формирования государственных социальных заказов на оказание государственных услуг в социальной сфере, от-

несенных к полномочиям органов государственной власти Оренбургской области, и отчета об их исполнении (с 

изменениями на 27.12.2022); 

Постановление Правительства Оренбургской области от 03.12.2021 № 43-пп «Об организации оказания 

государственных услуг в социальной сфере при формировании государственного заказа на оказание государст-

венных услуг в социальной сфере на территории Оренбургской области (с изменениями на 24.01.2023). 

2.5.2. иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в данной сфере. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем 

2.6.1. Способ подачи запроса (Заявления) о предоставлении муниципальной услуги осуществляться по-

средством подачи заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и/или пу-

тем личного обращения к Поставщику услуг.  

Заявителю, необходимо предъявить поставщику услуги следующие документы:  

- заявление на предоставление услуги получателя услуги или законного представителя несовершеннолет-

него получателя услуги о приеме в учреждение дополнительного образования (с 14 лет заявление может быть 

подано непосредственно получателем услуги с предоставлением его паспорта); 

- свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий 

личность ребенка, или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на 

период оформления паспорта ребенка; 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, если ребенок не дос-

тиг возраста 14 лет; 

- согласие на обработку персональных данных, фото и видеосъемку в рамках проведения образовательно-

го процесса и участия в различного рода мероприятиях. 

Дополнительные сведения, необходимые для предоставления услуги, предоставляются в случае, если ока-

зание услуги касается определенных категорий обучающихся (по желанию поставщика) или с определенными 

возможностями здоровья (наличие медицинской справки). 

2.6.2. Дополнительно заявителем предъявляются следующие документы: 

 - заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родство заявителя или  закон-

ность представления прав несовершеннолетнего получателя услуги – при приеме учащихся, являющихся ино-

странными гражданами или лицами без гражданства. 

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги 

Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или 

предоставление документов не в полном объеме.  

Несоответствие возраста ребенка возрастным категориям, в отношении которых реализуется муници-

пальная услуга.  

Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

Основанием для приостановления или отказа в оказании муниципальной услуги являются: 

- отказ несовершеннолетнего от получения муниципальной услуги;  

- отсутствие специалистов требуемого профиля муниципальной услуги; 

- отсутствие свободных мест требуемого профиля муниципальной услуги, но с гарантией оказании 

муниципальной услуги при освобождении места или комплектации групп на следующий учебный год; 

- достижение возраста заявителя, в отношении которых реализуется муниципальная услуга, 18 лет;  
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- наличие противопоказаний для получения муниципальной услуги в соответствии с медицинским за-

ключением. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется соответствующим актом и регистрируется в 

журнале учета по отказам, при непосредственном обращении к Поставщику услуг. Извещение об отказе в оказа-

нии услуги приходит в личный кабинет Заявителя в системе Навигатор ДОД. Акт об отказе выдается по желанию 

Заявителя. 

Договор о получении муниципальной услуги может быть расторгнут в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации в одностороннем порядке по инициативе Заявителя – участника системы обучения, 

в рамках оказания муниципальной услуги по соглашению сторон, а также по инициативе исполнителя муници-

пальной услуги, не позже чем за месяц до начала занятий. 

Заявитель, в рамках оказания муниципальной услуги может направить уведомление о расторжении дого-

вора об оказании муниципальной услуги посредством информационной системы через сайт Навигатора (личный 

кабинет). 

В случае болезни (при предоставлении медицинской справки) несовершеннолетнего оказание муници-

пальной услуги может и должно быть приостановлено на этот период либо по письменному заявлению Заявите-

ля, либо через уведомление информационной системы (Навигатор). 

В случае отсутствия или болезни Поставщика оказание муниципальной услуги может быть организовано 

в дистанционном режиме или приостановлено.  

Если оказание муниципальной услуги приостановлено по причине Поставщика муниципальной услуги.  

Поставщик муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней с момента возникновения таких обстоя-

тельств уведомляет удобным способом Заявителя об остановке оказания муниципальной услуги, аналогично при 

переводе оказания муниципальной услуги на дистанционную форму, а также дублирует и размещает сведения об 

изменениях оказания муниципальной услуги на информационном ресурсе Поставщика. 

Заявитель в течение 3 рабочих дней с даты направления такого уведомления может отказаться от получе-

ния муниципальной услуги и расторгнуть договор об оказании муниципальной услуги в одностороннем порядке 

согласно законодательству Российской Федерации.  

Отсутствие выраженного отказа Заявителя означает согласие на получение муниципальной услуги в дис-

танционной форме. 

2.9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы 

ее взимания 

Муниципальная  услуга предоставляется Заявителю бесплатно в виде Социального сертификата, который 

определяет объем оказанной муниципальной услуги в установленном Поставщиком порядке, в случае если Зая-

вителем выбрана муниципальная услуга, превышающая установленный объем, то с Заявителя может взиматься 

дополнительная плата в соответствии с оформлением дополнительного Договора на предоставление муници-

пальной услуги в соответствии с Положением об организации платных образовательных услуг, а так же на осно-

вании Устава образовательной организации (Поставщика услуг) и локальных актах об организации платных об-

разовательных услуг и способов взимания. 

 

2.10.  Сроки ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги может составлять от 7 до 10 рабочих дней. 

 Результатом предоставления муниципальной услуги является получение Социального сертификата на 

получение муниципальной услуги, и реализация сертификата на получение муниципальной услуги в соответст-

вии с требуемым профилем обучения. 

2.11.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги может со-

ставлять от 7 до 10 рабочих дней. 

Заявление о представлении муниципальной услуги регистрируются в день поступления с присвоением ре-

гистрационного номера. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 

Учреждение Поставщика муниципальной услуги, его структурные подразделения должны быть размеще-

ны в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. 

Площадь, занимаемая Поставщиком муниципальной услуги, должна обеспечивать размещение работни-

ков и потребителей муниципальной услуги и предоставление им услуг в соответствии с СанПиН.  

Помещения должны отвечать санитарно - эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия 
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для реализации муниципальной услуги. 

По размерам (площади) и техническому состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-

гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от 

воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры 

воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.). 

Поставщик муниципальной услуги должен иметь заключение органа государственного пожарного надзо-

ра, заключение территориального отдела управления Федеральной службы по защите прав потребителей и благо-

получия человека. 

Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 

информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, 

размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, 

должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

Материально-технические условия (включая наличие необходимых помещений и оборудования) предос-

тавления муниципальной услуги должны обеспечивать возможность достижения учащимися результатов освое-

ния дополнительной общеразвивающей программы (образовательных программ), а также соблюдение действую-

щих санитарных и противопожарных норм, требований охраны труда. 

Поставщиком муниципальной услуги обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвали-

дов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными 

законодательными и иными нормативными правовыми актами. 

2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги обеспечиваются на основании Приказа Мини-

стерства просвещения РФ от 13.03.2019 № 114 «Об утверждении показателей, характеризующих общие критерии 

оценки качества условий осуществления образовательной деятельности организациями, осуществляющими обра-

зовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, образовательным программам сред-

него профессионального образования, основным программам профессионального обучения, дополнительным 

общеобразовательным программам», а так же статьи 29 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об обра-

зовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, №53, ст. 7598; 

2015, №27, ст. 3989), постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 582 «Об утвержде-

нии правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2013, №29, ст. 3964; 2015, №43, ст. 5979; 2017, №21, ст. 3025; №33, ст. 

5202). 

Показатель доступности муниципальной услуги: 

- снижение времени нахождения в очереди при подачи заявления и при получении результата предостав-

ления муниципальной услуги; 

 - доля получателей, зачисленных на обучение, от общего числа получателей, претендовавших на получе-

ние муниципальной услуги. 

Показатель качества муниципальной услуги: 

- доля обоснованных жалоб на качество предоставления муниципальной услуги в общем количестве жа-

лоб на качество предоставления муниципальной услуги. 

2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие осо-

бенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предос-

тавления муниципальных услуг в электронной форме 

  Иные требования к предоставлению муниципальной услуги могут предъявляться на усмотрение По-

ставщика услуг, закрепленные локальным актом, при установлении определенных категорий обучающихся (дети 

с ОВЗ, дети-инвалиды, одаренные дети, малоимущие, дети участников СВО и пр.) при условиях соблюдения тре-

бований нормативно-правовых документов, предъявляемых к данным категориям. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья, принимаются в образовательное учреждение на основа-

нии заключения психолого-медико-педагогической комиссии; дети-инвалиды – на основании справки об инва-

лидности и сведений об индивидуальной программе реабилитации и при наличии условий для коррекционной 

работы соответствующего профиля. 

В случае подачи заявления в творческое объединение по хореографии и физкультурно-спортивной на-

правленности Заявителю необходимо предоставить в учреждение дополнительного образования (поставщику ус-

луг) медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка. 

Заявитель так же вправе заключить договор о предоставлении муниципальной услуги на сайте Навигатора 

через использование личного кабинета портала государственных услуг РФ посредством Единой системы иденти-
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фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодейст-

вие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Порядок, сроки и иные условия предоставления муниципальной услуги определяются сроком реализации 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (за исключением дополнительных пред-

профессиональных программ в области искусств) и регламентируются Уставом и внутренними локальными до-

кументами Поставщика услуг.  

Прекращение предоставления муниципальной услуги наступает по завершению обучения получателя ус-

луги по конкретной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (за исключением до-

полнительных предпрофессиональных программ в области искусств), что оформляется приказом о завершении 

обучения и отчислении обучающихся.  

Зачисление в творческое объединение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей про-

граммы (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств) осуществляется 

на основании заявления о приеме и условий приема, определенных организацией дополнительного образования, 

закрепленного в локальном акте или в уставе (это может быть собеседование с педагогом, тестирование и пр.), а 

также согласно перечня п.2.6 Административного регламента. 

Заявление подается Заявителем в рамках оказания социального заказа, на имя директора организации, 

оказывающей услуги в соответствии с социальным сертификатом (Поставщик услуг) по типовой форме либо 

лично, либо через систему Навигатор. 

В случае, если в Заявлении, в реестровой записи (система Навигатор ДОД) или в социальном сертификате 

были обнаружены ошибки, опечатки, то устранить перечисленные проблемы необходимо в течение 14 рабочих 

дней согласно замены поданных предыдущих документов на новые в соответствии с п.2.6 Административного 

регламента. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента   

 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по оказанию муниципальной услуги и принятием решений осуществляет руководитель Учреждения 

(поставщик услуг) или определенный приказом ответственный сотрудник Учреждения. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения Работником 

настоящего Административного регламента и своей должностной инструкции. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом руководителем Учреждения. 

Отдел по надзору и контролю за соблюдением законодательства министерства образования Оренбургской 

области и Учредитель муниципального образовательного учреждения дополнительного образования организует и 

осуществляет контроль за оказанием муниципальной услуги учреждениями дополнительного образования. 

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей (получателей) услуги, рассмотрение, принятие решений 

и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия со-

трудников и педагогов учреждений дополнительного образования (поставщиков услуг). 

Проведение оперативных проверок осуществляется специалистами Учредителя по необходимости. 

По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответст-

венности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отдел лицензирования образовательной деятельности министерства образования Оренбургской области 

осуществляет лицензирование, в том числе: выдачу, приостановление действия, аннулирование и возобновление 

лицензии на право ведения образовательной деятельности; контроль за соблюдением образовательным учрежде-

нием лицензионных требований и условий в пределах компетенции, осуществление бюджетных полномочий 

главного распорядителя бюджетных средств. 

Анализ и мониторинг предоставления муниципальной услуги посредством отчетной системы Навигатор 

по Оренбургской области осуществляет Региональный модельный центр (оператор системы по оказанию услуг 

дополнительного образования в рамках социального заказа), в рамках муниципального образования муниципаль-

ный опорный центр, в рамках образовательной организации – администрация образовательной организации (по-

ставщик услуг). 

За организацию и проведение экспертизы дополнительных общеобразовательных общеразвивающих про-

грамм (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств) отвечает Регио-

нальный модельный центр. 
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За разработку дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (за исключением до-

полнительных предпрофессиональных программ в области искусств) отвечает поставщик услуг. 

На уровне муниципального образования за первичную экспертизу дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области 

искусств) и оказание методической помощи в разработке/доработке дополнительной общеобразовательной об-

щеразвивающей программы (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области ис-

кусств) (поставщикам услуг) отвечает муниципальный опорный центр.  

Размещение дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (за исключением до-

полнительных предпрофессиональных программ в области искусств) на сайте Навигатора осуществляется после 

вынесения соответствующего решения областной экспертной комиссии. 

Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы (за исключением дополнительных 

предпрофессиональных программ в области искусств), прошедшие экспертизу и признанные к реализации в рам-

ках оказания социального заказа на сайте Навигатора отмечаются знаком отличия. 

Муниципальный опорный центр после проведения первичной экспертизы формирует пакет документов 

для направления в областную комиссию по экспертизе программ обучения (Региональный модельный центр до-

полнительного образования детей Оренбургской области) согласно Положению об областном экспертном совете 

по проведению экспертизы дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (за исключени-

ем дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств).  

Областная комиссия проводит экспертизу и выносит решение (с занесением в протокол) о размещении 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (за исключением дополнительных пред-

профессиональных программ в области искусств) на сайте Навигатора или о необходимости доработки программ.  

Решение комиссии доводится до сведения муниципального опорного центра. 

 

V. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия), органа исполнительной 

власти, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению му-

ниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при 

исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ. 

Образовательные организации или иные организации, включенные в реестр поставщиков услуг (постав-

щики услуг) в лице руководителя несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке от-

ветственность за: 

-  невыполнение функций, определенных его Уставом;  

- реализацию не в полном объеме муниципальной услуги;  

- качество реализуемой муниципальной услуги;  

- соответствие форм, методов и средств оказываемой муниципальной услуги возрасту, интересам и по-

требностям детей;  

- жизнь и здоровье детей и работников во время оказания муниципальной услуги;  

- нарушение прав и свобод обучающихся и работников Учреждения;  

- иное, предусмотренное законодательством Российской Федерации. 

Меры ответственности за нарушение требований Административного регламента к Работникам образова-

тельного учреждения, оказывающих муниципальную услугу, устанавливаются руководителем Учреждения   в   

соответствии   с   трудовым законодательством,   внутренними документами Учреждения и требованиями 

Административного регламента. 

Меры ответственности за нарушение требований Административного регламента к руководителю учреж-

дения, оказывающего муниципальную услугу, могут быть применены по результатам установления имевшего 

место факта нарушения требований Административного регламента на основании акта, составленного по резуль-

татам проверочных действий или судебного решения. 

Руководитель Учреждения (поставщик услуг) несет ответственность: 

-  за жизнь и здоровье детей и работников во время образовательного процесса, соблюдение норм охраны 

труда и техники безопасности;  

- за уровень квалификации работников;  

- за свою деятельность перед Учредителем. 

Меры ответственности за нарушение требований Регламента к руководителю учреждения, реализующим 

услугу определяются работодателем, заключившим с данным руководителем трудовой договор. 

Руководителю образовательного учреждения, в отношении которого применяются дисциплинарные взы-
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скания, не могут быть предоставлены стимулирующие выплаты (премии) в течение месяца после применения 

взыскания (в случае, если система оплаты их труда предусматривает возможность предоставления таких выплат). 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.  

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:  

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены муници-

пальными правовыми актами; 

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-

ленного срока таких исправлений. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в образовательное 

учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. 

 Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, 

подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредствен-

но руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта образовательного учреждения, предостав-

ляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (без-

действие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физиче-

ского лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (но-

мера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательного учреждения, пре-

доставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) обра-

зовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного уч-

реждения, предоставляющего муниципальную услугу.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, ли-

бо их копии. 

Жалоба, поступившая в образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подле-

жит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятна-

дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа образовательного учреждения, предос-

тавляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего му-

ниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или 

в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 

ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную 

услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

образовательным учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 
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2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5, заявителю в письмен-

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-

смотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава администра-

тивного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жа-

лоб в соответствии с подпунктом 1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

Приложение № 1 

к Административному  регламенту  

предоставления услуги 

 
Директору __________________ 

___________________________ 

от _________________________ 

___________________________ 

проживающей (его) по адресу:  

___________________________ 

___________________________ 

телефон: ___________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу зачислить моего ребенка (меня*) 

_____________________________________________________________________________________  
                                                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)  

____________________________________________________________________________________, 
(число, месяц, год рождения) 

обучающегося в ДОУ / СОШ № ________________________________ классе ______ смену ______, 

в __________________________________________________________________________________  , 
(творческое объединение -НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ) 

реализуемое в рамках оказания услуг в социальной сфере по направлению деятельности «Реализация дополни-
тельных образовательных программ» (Социальный сертификат) 

 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ И ЛИЦАХ, ИХ ЗАМЕНЯЮЩИХ: 

 

Отец ________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

Место работы ________________________________________________________________________ 

Должность _____________________________________________ раб. телефон __________________ 

Сотовый телефон ________________________________ 

 

Мать ________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

Место работы ________________________________________________________________________ 

Должность ____________________________________________ раб. телефон ___________________ 

Сотовый телефон ________________________________ 

 

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, дополнительной образовательной программой, реализуемой в творческом объединении, правила-

ми приема, правилами поведения воспитанников и другой документацией, регламентирующей организацию об-

разовательного процесса в образовательной организации ознакомлены и согласны.    

Даем (даю) свое согласие образовательной организации на сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение, использование, передачу в случаях, установленных законодательством, на бумажном и электронном 

носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных 
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нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами 

(мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, обучающихся 

в образовательном учреждении, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) 

ребенком программы дополнительного образования детей на период до момента отчисления нашего (моего) ре-

бенка из списочного состава обучающихся. 

 

 Подпись родителей _______________________                                    Дата _______________ 
* воспитанники старше 14 лет заполняют самостоятельно. 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

предоставления услуги 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ РОДИТЕЛЯ  

(ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ) 

о согласии на обработку персональных данных 

  

 Я, _______________________________________________________________________________________ 
                                                                                    (фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по адресу: 

__________________________________________________________________________________________, 
                 
являющий(ая)ся родителем, (законным представителем) ребенка  

__________________________________________________________________________________________, 
                                               (фамилия, имя, отчество; дата рождения) 

 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработ-

ку в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обра-

ботку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка образовательной организации, реализующей про-

граммы обучения в рамках предоставления социального сертификата:  

Условия обработки персональных данных: 

 1. Организатор осуществляет обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в целях органи-

зации и проведения________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

2. Перечень моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, на обработку которых я даю согласие: 

         - фамилия, имя, отчество; 

       - адрес места жительства; 

        - контактные телефоны; 

 - свидетельство о рождении. 

3. Перечень действий, на совершение которых я даю согласие: 

 - разрешаю Организатору производить с моими персональными данными и персональными данными моего ребенка 

действия (операции), определенные статьей 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, а именно: сбор, систематиза-

цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных;  

 - обработка персональных данных может осуществляться как с использованием средств автоматизации, так и без их 

использования (на бумажных носителях).  

 - разрешаю осуществлять фото- и видеосъемку своего ребенка с дальнейшим их использованием и размещением на 

образовательном портале http://odtdm.ru ГАУДО ООДТДМ им. В.П. Поляничко, размещения для участия в конкурсах и ме-

роприятиях различного уровня (любых действий в отношении фото- и видеосъемки, которые необходимы или желаемы для 

достижения указанных целей). 

5. Согласие на передачу персональных данных третьим лицам: 

 - разрешаю обмен (прием, передачу, обработку) моих персональных данных и персональных данных моего ребенка 

между Организатором и третьими лицами в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и 

законодательством. 

6. Перечень моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, перечень действий, на обработку кото-

рых я даю запрет:___________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 Настоящее согласие действует бессрочно. 
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 В случае изменения моих персональных данных и персональных данных моего ребенка обязуюсь предоставить 

уточненные данные. Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего пись-

менного документа, который может быть направлен мной в адрес образовательной организации по почте заказным письмом 

с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю организации. 

 Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в интересах своего ребенка.  

 Подтверждаю, что ознакомлен (а) с Положением о защите персональных данных и ФЗ от 27.01.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», права и обязанности в области защиты данных мне разъяснены.  

______________   _____________________                      ____________________________   

         (Дата)                                                                                     (Подпись)                                                                                  (ФИО) 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту  

предоставления услуги 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии на обработку персональных данных 

  

 Я, _______________________________________________________________________________________ 
                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по адресу: 

__________________________________________________________________________________________, 
 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработ-

ку моих персональных данных образовательной организации, реализующей программы обучения в рамках предоставления 

социального сертификата:  

Условия обработки персональных данных: 

           1. Организатор осуществляет обработку моих персональных данных в целях организации и проведения  

___________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

         2. Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

         - фамилия, имя, отчество; 

     - адрес места жительства; 

        - контактные телефоны. 

         3. Перечень действий, на совершение которых я даю согласие: 

 - разрешаю Организатору производить с моими персональными данными действия (операции), определенные стать-

ей 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, а именно: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-

новление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных; 

 - обработка персональных данных может осуществляться как с использованием средств автоматизации, так и без их 

использования (на бумажных носителях).  

 4. Даю согласие на фото- и видеосъемку с дальнейшим их использованием и размещением на образовательном пор-

талеорганизации, размещения для участия в конкурсах и мероприятиях различного уровня (любых действий в отношении 

фото- и видеосъемки, которые необходимы или желаемы для достижения указанных целей). 

 5. Согласие на передачу персональных данных третьим лицам: 

 - разрешаю обмен (прием, передачу, обработку) моих персональных данных между Организатором и третьими ли-

цами в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством . 

  6. Перечень персональных данных, перечень действий, на обработку которых я даю за-

прет:_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 Настоящее согласие действует бессрочно. 

 В случае изменения моих персональных данных обязуюсь предоставить уточненные данные. Я оставляю за собой 

право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который  может быть на-

правлен мной в адрес образовательной организации по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен 

лично под расписку представителю организации. 

 Подтверждаю, что ознакомлен (а) с Положением о защите персональных данных и ФЗ от 27.01.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», права и обязанности в области защиты данных мне разъяснены.  

 

______________   _____________________                      ____________________________________ 
        (Дата)                                     (Подпись)                                                                                            (ФИО) 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту  

предоставления услуги 

 
ДОГОВОР № _____ 

Образовательной организации о сотрудничестве с родителями  

(законными представителями)  
 

________________________ 
Название территории (муниципалитета) 

 

 

«___»_________________20___г. 

 
Образовательная организация___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________,  
(название организации, на базе которой реализуется программа в рамках предоставления социального сертификата)  

в дальнейшем именуемое «Учреждение», в лице директора  
_____________________________________________________________________________, 

(ФИО директора учреждения) 

 
действующего на основании Устава, с одной стороны, и родители (законные представители) учащегося, в лице 

_________________________________________________________________________________________________ 
                               Ф.И.О. и статус законного представителя — (мать, отец, опекун, попечитель, либо лица, действующего на основании доверенности, 

выданной законным представителем) 

именуемые в дальнейшем — «Родители», с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны» заключили настоящий 

договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора 

1.1. «Стороны» заключили настоящий договор в интересах учащегося 

_____________________________________________________________________                     
                                                                      (Ф.И.О. учащегося) 

_____________________________________________________________________________ 
(творческого объединения – НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ) 

1.2. «Стороны» прилагают совместные усилия для создания условий получения учащимся дополнительного образования 

по дополнительной образовательной программе 

_____________________________________________________________________________. 
(название и направленность программы, срок ее реализации) 

1.3. «Стороны» действуют на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», принимаемых в соответствии с ними других законов и 
нормативных правовых актов Российской Федерации, Оренбургской области, Уставом, локальными нормативными актами 

«Учреждения», а также в соответствии с условиями настоящего Договора.                                                                  

2. Права и обязанности сторон 
2.1. «Учреждение» имеет право: 

2.1.1. Определять содержание образования, выбор учебно-методического обеспечения, образовательных технологий по 

реализуемым им образовательным программам. 
2.2. Учащиеся имеют право на: 

2.2.1. Выбор творческого объединения, осуществляющего образовательную деятельность, формы получения образования.  

2.2.2. Предоставление условий для обучения с учётом особенностей их психофизического развития и состояния здоровья, 

в том числе получение психолого-педагогической помощи. 

2.2.3. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления 

личности, охрану жизни и здоровья. 

2.2.4. Ознакомление с правоустанавливающей документацией «Учреждения», другими документами, регламентирующи-

ми образовательную деятельность. 

2.2.5. Участие в массовых мероприятиях.  

2.2.6. Поощрение за успехи в учебной, творческой и инновационной деятельности. 
2.3. «Родители» (законные представители) имеют право: 

2.3.1. Ознакомиться с документами, регламентирующими образовательную деятельность «Учреждения».  

2.3.2. Защищать права и законные интересы учащихся.  

2.3.3. Получать информацию обо всех видах планируемых обследований. 
2.4. «Учреждение» обязуется: 

2.4.1. Осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством об образовании; 

2.4.2. Обеспечивать реализацию образовательных программ в полном объёме и потребностям учащихся.  
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2.4.3. Создавать безопасные условия обучения, воспитания учащихся.  

2.4.4. Соблюдать права и свободы учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, ра-

ботников «Учреждения». 
2.5. Учащиеся обязаны: 

2.5.1. Добросовестно осваивать образовательную программу, в том числе посещать предусмотренные учебным планом 

учебные занятия, выполнять задания, данные педагогом в рамках образовательной программы. 

2.5.2. Выполнять требования Устава «Учреждения», правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных ак-

тов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. 

2.5.3. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому 

развитию и самосовершенствованию. 

2.5.4. Уважать честь и достоинство других учащихся и работников «Учреждения», не создавать препятствий для получе-

ния образования другими учащимися. 

2.5.5. Бережно относиться к имуществу «Учреждения», осуществляющего образовательную деятельность.  
2.6. «Родители» (законные представители) обязаны: 

2.6.1. Соблюдать правила внутреннего распорядка «Учреждения», требования локальных нормативных актов, устанавли-

вающих режим занятий учащихся, порядок регламентации образовательных отношений между образовательным учреждени-

ем и учащимися и (или) их родителями (законными представителями) и оформления возникновения, приостановления и пре-

кращения этих отношений. 

2.6.2. Уважать честь и достоинство учащихся и работников «Учреждения». 
2.7. Запрещается: 

2.7.1. Привлекать учащихся без их согласия и несовершеннолетних учащихся без согласия их родителей (законных пред-

ставителей) к труду, не предусмотренному образовательной программой. 

3. Ответственность сторон  

3.1. «Учреждение» несёт ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке за невы-

полнение или ненадлежащее выполнение функций, отнесённых к её компетенции, за реализацию не в полном объёме обра-

зовательных программ в соответствии с учебным планом, за качество образования учащихся, а также за жизнь и здоровье 

учащихся, работников «Учреждения».  

3.2. За нарушение или незаконное ограничение права на образование и предусмотренных законодательством об образо-

вании прав и свобод учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, нарушение требова-

ний к организации и осуществлению образовательной деятельности «Учреждения» должностные лица несут административ-

ную ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.  

3.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных настоящим договором, «Родители» 

(законные представители) несовершеннолетних учащихся несут ответственность, предусмотренную законодательством Рос-

сийской Федерации.  

4. Срок договора и прочие условия 

4.1. Настоящий договор заключен на срок реализации дополнительной образовательной программы, по которой занима-

ется учащийся. 

4.2. Договор действует с момента его подписания «Сторонами», может быть продлён, изменен и дополнен по соглаше-

нию «Сторон». 

4.3. Все изменения, дополнения к настоящему договору оформляются в форме дополнительного соглашения.  

4.4. Учащиеся с ограниченными возможностями здоровья принимаются для обучения только с согласия родителей (за-

конных представителей). 

4.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах: один экземпляр хранится в «Учреждении» в личном деле обу-

чающегося; второй – у «Родителя» (законного представителя).   

 

5. Юридические адреса сторон 

 

Организация: 

(Указать название, почтовый индекс и полный почтовый адрес, телефон) 

___________________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

 

 

 

Директор     ___________________  
                     имя отчество фамилия 

Родители (законные представители): 
(ФИО, паспортные данные) 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 
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П О С ТА Н О В ЛЕ Н И Е  

Администрация Александровского района Оренбургской области 

№ 540-п от 07.07.2023 

О внесении изменений в постановление администрации Александровского района 

от 12.10.2018 № 861-п 

 

 В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ, с по-

становлением администрации Александровского рай-

она от 03.03.2023 № 145-п «О внесении изменений в 

постановление администрации Александровского рай-

она от 07.09.2016 №     786-п «О порядке разработки, 

реализации и оценки эффективности муниципальных 

программ Александровского района Оренбургской об-

ласти»,  решением Совета депутатов муниципального 

образования Александровский район Оренбургской об-

ласти от 28.12.2022 №   115 «О бюджете муниципаль-

ного образования Александровский район на 2023 год и 

на плановый период 2024 и 2025 годов», руководству-

ясь ч.8 ст. 34 Устава Александровского муниципально-

го района Оренбургской области: 

1. Внести изменения в постановление администра-

ции Александровского района Оренбургской области 

от 12.10.2018 № 861-п  «Об утверждении муниципаль-

ной программы «Создание условий для развития жи-

лищно-коммунального хозяйства Александровского 

района»  (в редакции от 24.03.2023 № 213-п), изложив 

приложение к постановлению в новой редакции со-

гласно приложению.  

2. Контроль за исполнением настоящего 

постановления оставляю за собой. 

3. Постановление вступает в силу после его офици-

ального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава  района

 

 

Приложение  к постановлению                                                                                    

администрации района 

от 07.07.2023 № 540-п 

 
 
 

Муниципальная программа 

«Создание условий для развития жилищно-коммунального хозяйства  

Александровского района» 

 

 
1. Стратегические приоритеты развития муниципальной программы «Создание условий для развития жилищно-

коммунального хозяйства Александровского района»  (далее - муниципальная программа) 

В настоящее время на территории Александровского района работают 8 предприятий коммунального 

комплекса, в том числе 4 предприятий занимающихся водоснабжением и теплоснабжением. 

 Одним из приоритетов жилищной политики Александровского района является обеспечение комфортных 

условий проживания и доступности коммунальных услуг для населения.  

Деятельность жилищно-коммунального комплекса Александровского района характеризуется низкими 

эксплуатационными показателями жилых домов, недостаточным качеством предоставления коммунальных 

услуг, неэффективным использованием природных ресурсов. 

 Причинами возникновения этих проблем являются:  

недостаточное финансирование работ по ремонту жилищного фонда;  

высокий уровень износа объектов коммунальной инфраструктуры; 

неэффективность существующей системы управления в коммунальном   секторе; 

высокие цены на товары и услуги организаций коммунального комплекса.  

Административные принципы управления коммунальной инфраструктурой сформировали систему, при 

которой у организаций коммунального комплекса отсутствуют стимулы к повышению эффективности 

производства и снижению издержек. Несовершенство процедур тарифного регулирования и договорных 
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отношений в коммунальном комплексе формирует высокие инвестиционные риски и препятствует привлечению 

средств внебюджетных источников в этот сектор экономики.  

Следствием высокого износа и технологической отсталости объектов коммунальной инфраструктуры 

является качество предоставления коммунальных услуг, не соответствующее установленным стандартам. 

 Уровень износа объектов коммунальной инфраструктуры Александровского района на 01.01.2023 года 

составил по котельным – 60 процентов, водопроводным сетям – 70 процентов, по тепловым сетям – 30 

процентов. Планово-предупредительный ремонт сетей и оборудования систем водоснабжения практически 

полностью уступил место аварийновосстановительным работам. Это ведет к снижению надежности работы 

объектов коммунальной инфраструктуры. Неэффективное использование энергоресурсов выражается в высоких 

потерях воды и тепловой энергии в процессе производства и их транспортировки до потребителей.  

Для отопления жилищного фонда и объектов социальной сферы в Александровского районе используются 

50 газовых котельных. Для передачи тепловой энергии в районе имеется 4,185 км. тепловых сетей. На территории 

Александровского района 54 населенный пункт. Численность населения 12916 человек, из них 

централизованным водоснабжением обеспечены – 12214 человек (94,5%).  

Водопотребление Александровского района осуществляется из подземных источников. Водопроводные 

сети в Александровском районе составляют 220 км. Большинство водопроводов и локальных систем 

водоснабжения были введены в эксплуатацию более 25 лет назад. Срок эксплуатации ряда водопроводов и 

отдельных их веток истек, соответственно увеличилось количество аварий. Высокая аварийность способствует 

вторичному загрязнению, длительным перебоям в подаче воды, утечкам в сети, достигающим в отдельных 

случаях 30 и более процентов. Все это ведет к перерасходу электроэнергии и, в конечном счете, к увеличению 

себестоимости 1 куб. м. воды.  

Для решения проблемы обеспечения населения качественной питьевой водой необходимо бурение новых 

артезианских скважин, реконструкция и строительство водопроводных сетей, замена водонапорных башен 

оборудованных системой автоматики, оснащение всех источников приборами учета расхода воды, установка 

водоразборных колонок. 

 Стоимость коммунальных услуг для населения в последние годы значительно возросла. Действующий в 

большинстве случаев порядок формирования тарифов на услуги теплоснабжения, водоснабжения по 

фактическим затратам без учета необходимой рентабельности не дает возможности обновлять основные фонды, 

приводит к увеличению их износа. 

 Еще одной причиной высокого уровня износа объектов коммунальной инфраструктуры является 

проблематичность доступа организаций коммунального комплекса к долгосрочным инвестиционным ресурсам. 

Как следствие, у этих организаций нет возможности осуществить проекты модернизации объектов коммунальной 

инфраструктуры без повышения тарифов.  

Привлечение инвестиционных и заемных средств на длительный период могло бы позволить организациям 

коммунального комплекса снизить издержки предоставления коммунальных услуг за счет модернизации 

объектов коммунальной инфраструктуры и обеспечить возвратность кредитов и окупаемость инвестиций без 

значительного повышения тарифов. 

 Для снижения уровня износа коммунальной инфраструктуры, необходимо строительство новых или 

реконструкция старых сетей, проведение капитального ремонта объектов коммунальной инфраструктуры. 

 Реализация инвестиционных проектов модернизации объектов коммунальной инфраструктуры позволит: 

повысить надежность работы инженерной инфраструктуры; повысить комфортность условий проживания 

населения на территории Александровского района за счет повышения качества предоставляемых коммунальных 

услуг; снизить потребление энергетических ресурсов в результате снижения потерь в процессе производства и 

доставки энергоресурсов потребителям; повысить рациональное использование энергоресурсов; улучшить 

экологическое состояние территорий.  

Одной из основных задач Программы является формирование условий, обеспечивающих вовлечение 

финансовых средств (в том числе заемных) в модернизацию объектов коммунальной инфраструктуры.  

Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры отвечает интересам муниципального образования 

Александровского район и позволит: привлечь средства областного бюджета, бюджетов сельских поселений, 

частых инвестиций (при условии участия и победы в конкурсе). 

 На территории Александровского района имеется 27 многоквартирных жилых домов. В целях 

эффективного проведения жилищной реформы, предусматривающей содержание и ремонт многоквартирных 

домов за счет средств собственников помещений, необходимо приведение жилищного фонда в порядок в 

соответствии со стандартами качества, обеспечивающими комфортное проживание, путем капитального ремонта. 

 Александровский район несколько лет успешно сотрудничает с Фондом модернизации ЖКХ,  благодаря 

чему проведен капитальный ремонт крыш, а также  капитальный ремонт инженерных систем водо- и 

теплоснабжения. 
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 Вместе с тем, потребность в проведении капитального ремонта общего имущества многоквартирных 

домов, расположенных на территории Александровского района, остается существенной.  

В результате выполнения мероприятий программы, ожидается достижение следующих результатов: 

повышение комфортности проживания в жилищном фонде района; создание благоприятных условий для 

привлечения инвестиций в проекты по модернизации объектов коммунального хозяйства района; повышение 

качества и надежности предоставляемых потребителям коммунальных услуг; снижение уровня потерь при 

производстве, транспортировке и распределении коммунальных ресурсов; улучшение экологической ситуации; 

снижение расходов граждан, бюджетов муниципальных образований на коммунальные услуги за счет проведения 

модернизации и капитального ремонта объектов коммунальной инфраструктуры, применения современных 

ресурсосберегающих технологий, оснащения приборами учета и регулирования энергоресурсов. 

 Целью программы являются создание безопасных и благоприятных условий проживания граждан.  

Цель программы соответствуют приоритетам государственной жилищной политики, определенной в 

соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года N 600 "О мерах по обеспечению 

граждан Российской Федерации доступным и комфортным жильем и повышению качества жилищно-

коммунальных услуг", Концепцией долгосрочного социально-экономического развития Российской Федерации 

на период до 2020 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2008 

года N 1662-р, стратегии социально-экономического развития муниципального образования Александровский 

район Оренбургской области до 2030 года, утвержденной решением совета депутатов муниципального 

образования Александровского района от 23.12.2020 года № 21. Основная цель стратегии развития 

муниципального образования Александровский район сформулирована следующим образом: "Повышение 

качества жизни населения на основе обеспечения устойчивого функционирования хозяйственного комплекса, 

развития человеческого потенциала и формирование благоприятного социального и инвестиционного климата и 

качественной среды проживания.   

В связи с вышесказанным одним из важных приоритетов политики муниципального образования 

Александровский район являются улучшение качества жилищного фонда и повышение комфортности условий 

проживания. Для этого необходимо будет предпринять меры по: обеспечению проведения капитального ремонта 

многоквартирных домов; увеличению уровня их благоустройства (обеспеченности коммунальными услугами); 

существенному повышению их энергетической эффективности. 

 Другим важным приоритетом политики муниципального образования Александровский район являются 

модернизация и повышение энергоэффективности объектов коммунального хозяйства. Реализация Программы 

позволит: привлечь к модернизации объектов коммунальной инфраструктуры средства областного и местных 

бюджетов, внебюджетных средств, в том числе средств частных инвесторов; обеспечить направление бюджетных 

средств на реализацию инвестиционных проектов модернизации объектов коммунальной инфраструктуры; 

выявить и использовать доступные источники частных инвестиций для капитальных вложений в объекты 

коммунальной инфраструктуры.  

Достижение цели Программы осуществляется путем решения следующих задач: организация капитального 

ремонта общего имущества многоквартирных домов; организация строительства (реконструкции) объектов 

коммунальной инфраструктуры муниципальной собственности. 

 

2. Паспорт муниципальной программы 

Паспорт муниципальной программы представлен в приложении № 1 к муниципальной программе. 
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Приложение № 1 к муниципальной программе   

«Создание условий для развития жилищно-

коммунального хозяйства Александровского района» 

 
 

ПАСПОРТ 

муниципальной программы 
«Создание условий для развития жилищно-коммунального хозяйства  

Александровского района» 

 
Ответственный исполнитель муниципальной про-

граммы 

Администрация Александровского района (Отдел  по во-

просам архитектуры, градостроительства и ЖКХ) 

Период реализации муниципальной программы 2023-2030 годы 

Цель (цели) муниципальной программы - повышение качества и надежности предоставления жи-

лищно-коммунальных услуг населению, создание безопас-

ных и благоприятных условий проживания граждан 

Направления -  организация капитального ремонта общего имущества 

многоквартирных домов; 

- организация строительства (реконструкции) объектов 

коммунальной инфраструктуры муниципальной собствен-

ности. 

Показатели муниципальной программы - уровень износа объектов коммунальной инфраструктуры; 

- количество многоквартирных домов, в которых проведен 

капитальный ремонт общего имущества; 

 

Объем бюджетных ассигнований муниципальной 

программы 

Финансовые средства на реализацию программы не 

предусмотрены 

Влияние на достижение национальных целей раз-

вития Российской Федерации 

- 

Связь с иными муниципальными программами 

Александровского района 

- 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



Вестник Александровского района № 3           17 июля 2023 г. 

 

 

56 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Учредители: Совет депутатов Александровского района Оренбургской области и администрация Александровского района Оренбургской области. 
Издатель: администрация Александровского района Оренбургской области.  
Адрес: 461830, Оренбургская область, Александровский район, с. Александровка, ул. Мичурина, 49   
Выпуск осуществляет: «Редакция газеты «Звезда» - Александровский филиал ГУП «РИА «Оренбуржье».  
Адрес: 461830, Оренбургская область, Александровский район, с. Александровка, ул. Эстрадная, 5а.  
 
 
 

И.о .главного редактора 
Дикарева В.А. 

Тираж 50 экз. 

БЕСПЛАТНО 


